REPUBLICA DE COLOMBIA Cédigo:
DEPARTAMENTO DE ANTIQUIA

DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN Version:
cor,'*cfd{,ﬁ CONCEJO DE MEDELLIN
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha:
UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL CODIGO UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: 100

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA CUAL DEPENDE:

Cédigo Integrado . e , Soporte Retencion -
.g 9 ) Serie / Subserie / Tipologia documental Procedimiento / Soporte Legal
Serie/ Subserie
E DIEL.
100.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
100.1.1 Acciones de Cumplimiento [ [ [ [ 1 T 9o T [ [ x ] X Las Acciones de Cumplimiento son documentos por los cuales un ciudadano acude ante un juez administrativo para
Demanda X Papel hacer efectivo el cumplimiento de una ley o un acto administrativo, buscando asi que se ordene a la autoridad
Auto de admisién de la demanda X Papel correspondiente el cumplimiento del deber omitido.
Notiicacién de la demanda X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la expedicion de la sentencia o del
Contestacion de la demanda X Papel fallo.
Auto decretando pruebas X Papel
Fallo de primera instancia X Papel Esta 6 posee valor primario de tipo administrativo que soporta la atencion de las Acciones de
Escrito de recurso X Papel Cumplimiento y valor legal, pues evidencia el e las obli que tiene la C frente ala
Auto de admision de recurso X Papel garantia y defensa de los derechos de la ciudadania. En esle sentido, se realizard la transferencia documental
Nothioacion sl primaria al Archivo Central una vez cumplldo el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los
otificacin del recurso X Papel enel Py de D y el Proceso de Transferencias
Contestacion del recurso X Papel Documentales del Programa de Gestion Documemal,
Auto decretando pruebas X Papel
Auto de resolucién de recurso X Papel En el Archivo Central se hard la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando e uso de tecnologias que permitan el registo, a recuperacion y I reproduccin agi de a
slgulendo Ios ineami o el Programa Especi , el Programa
el Programa de Gestion Documemal y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo de\ S\slema Integrado de Conservaclon — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Estos documentos contienen valor secundario de fipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que su
ja y sirven como referencia para reconstruir procesos histdricos relacionados con las
violaciones alaley, el interés en asuntos legislativos que han do los ci ola violacion de derechos
humanos o derecho internacional humanitario. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total,
aplicando los lineamientos definidos en el P de T D y el Proceso de Disposicion de
Documentos del Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccion alargo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucién Politica de Colombia. Articulo 87.
Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 393 (20, julio, 1997). Por la cual se desarrolla el articulo 87 de la
Constitucién Politica.
Acciones de Grupo [ [ [ 1 T 9 T [ x ] X Las Acciones de Grupo son documentos por los cuales un grupo de personas afectadas por una misma causa
Demanda X Papel acuden a las autoridades judiciales para obtener el imiento y pago de la izacion por los perjuicios
Auto de admisién de la demanda X Papel recibidos.
Notiicacién de la demanda X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la expedicion de la sentencia o del
Contestacion de la demanda X Papel fallo.
Auto decretando pruebas X Papel
Fallo de primera instancia X Papel Esta 6 posee valor primario de tipo administrativo que soporta la atencin de las Acciones de
Escrito de recurso X Papel Grupo y valor legal, pues evidencia el delas obli que tiene la C frente a la garantia y|
ol defensa de los derechos de la ciudadania. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al
:“‘f;_de ?f’"‘:'f’" derecurso X Papel rhivo Cniral una vez cumplidooempo de refencicn en ol Avchiv de Gesi, eniendoen cuenta s
otificacin del recurso X Papel enel Py de D y el Proceso de Transferencias
Contestacion del recurso X Papel Documentales del Programa de Gestion Documemal,
Auto decretando pruebas X Papel
Auto de resolucién de recurso X Papel En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando e uso de tecnologias que permitan el registo, a recuperacion y lareproduccin agi de la
slgulendo Ios ineami o el Programa Especi ia, el Programa
el Programa de Gestion Documemal y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo de\ S\slema Integrado de Conservaclon — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que la
produccién documental es baja y son fuente primaria para la Historia Politca, pues evidencian las transformaciones
que ha este ional en relacion con los derechos o intereses colectivos que han
sido vulnerados. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard la
transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de T ias D y el Proceso de Disposicion de D
del Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Histérico Institucional se deber garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccion alargo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucién Politica de Colombia. Articulo 88.
Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 472 (5, agosto, 1998). Por la cual se desarrolla el articulo 88 de la
Constitucién Politica de Colombia en relacion con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras
disposiciones.
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100.1.3 Acciones de Tutela | | | 1 [ o [ x ] | X Las Acciones de Tutela son documentos por los cuales un ciudadano acude ante un juez de la Repblica, con el fin
Demanda X Papel de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho i wulnerado o por accion
Auto de admisién de la demanda X Papel U omisién de una entidad piblica o particular.

Notificacion de la demanda X Papel El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzaré a contar a partir de la expedicion de la sentencia o del
Contestacion de la demanda X Papel fallo.
Auto decretando pruebas X Papel
Fallo de primera instancia X Papel Esta i posee valor pi de tipo admi que soporta la atencion de las Acciones de
Escrito de recurso X Papel Tutela y valor legal, pues evidencian el de las obli que tiene la C ion frente a la garantia
ol y defensa de los derechos de la ciudadanta. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al
Auto de admision de recurso X Papel Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los
Notificacién del recurso X Papel ineami idos en el Proceso de Organizacion de D y el Proceso de Transferencias
Contestacion del recurso X Papel Documentales del Programa de Gestién Documental.
Auto decretando pruebas X Papel
Auto de resolucion de recurso X Papel Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo del 5% entre las unidades
documentales que cumplan los siguientes criterios:
Las Acciones de Tutela que se caractericen por una notable defensa judicial por parte de la Corporacion; las
Acciones de Tutela que impliquen multas y sanciones a la Corporacion; las Acciones de Tutela que hayan sido
objeto de revision por parte de la Corte Constitucional; las Acciones de Tutela cuya argumentacion juridica presente
casuisticas especiales o legislacion particular, relacionada con la mision de la Corporacién. Asimismo, seleccionar
todas las Acciones de Tutela que refieran a la violacién de derechos humanos o derecho internacional humanitario.
Los i seran digitali en el Archivo Central con fines de consulta, custodia y
p ion, i elusode que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion gil de
la siguiendo los lineami en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
de Gestion de D 6nicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Teniendo en cuenta que las unidades i poseen valor o de tipo histori
sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son fuente primaria para la Historia Politica, pues evidencian el
ejercicio del Estado Social de Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos fundamentales, se realizaré la
transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias
Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental de la Corporacion
En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de la documentacin en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
Finalmente, se haré la eliminacion de las unidades no i la ion del
soporte fisico por medio del picado manual o automético de los documentos en soporte papel, con base en el
Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestién Documental. El Archivo Central sera la Gnica
i de realizar el i dejando ia en el Acta de ion D
aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacion, de acuerdo
con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.
Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulo 86.
Colombia, Presidencia de la Repablica. Decreto 2591 (19, noviembre, 1991). Por el cual se reglamenta la accion de
tutela consagrada en el articulo 86 de la Constitucion Politica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 306 (19, febrero, 1992). Por el cual se reglamenta el Decreto 2591
de 1991.

100.1.4 Acciones Populares I I | 1 T 9 [ x ] X Las Acciones Populares son documentos por los cuales una persona, colectivo o entidad acude ante un juez de la
Demanda X Papel Repiblica en defensa y proteccion de los derechos e intereses colectivos enunciados en el articulo 88 de la
Auto de admisién de la demanda X Papel Constitucién Politica de Colombia y el articulo 4 de la Ley 472 de 1998.

Notiicacién de la demanda X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar a partir de la expedicion de la sentencia o del
Contestacion de la demanda X Papel fallo.
Auto decretando pruebas X Papel
Fallo de primera instancia X Papel Esta 6 posee valor primario de tipo istrativo que soporta la atencion de las Acciones
Escrito de recurso % Papel populares y valor legal, pues evidencia el de las obli que tiene la C ion frente a la
Auto de admislon de recurso X Papel garantia y defensa de los derechos de la ciudadania. En este sentido, se realizara la transferencia documental
Notiicacion dol primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los
otificacin del recurso X Papel lineami enel Py de Of ion de D y el Proceso de Transferencias
Contestacion del recurso X Papel Documentales del Programa de Gestion Documental.
Auto decretando pruebas X Papel
Auto de resolucion de recurso X Papel En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion 4gil de la
6n, siguiendo los lineami en el Programa Especifico d ia, el Programa
de Gestion de D nicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Diaital a Larao Plazo del Sistema Intearado de Conservacién — SIC del Conceio Distrital de Medellin.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA CUAL DEPENDE:

Cédigo Integrado

Serie/ Subserie

Soporte Retencion
Formato
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Serie / Subserie / Tipologia documental

Procedimiento / Soporte Legal

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que la
produccion documental es baja y son fuente primaria para la Historia Politica, pues evidencian las transformaciones
que ha este en relacion con los derechos o intereses colectivos que han
ado vainerados, Por o 2 anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la
transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicién de Documentos
del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia. Articulo 88.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 472 (5, agosto, 1998). Por la cual se desarrolla el articulo 88 de la

Constitucién Politica de Colombia en relacién con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras
disposiciones.

100.2

ACTAS [

100.2.2

Actas de C. [ [ [ [+ T o T [ x 1]

x

Acta de Comisién Permanente Papel
Registro de asistencia X Papel

Las Actas de Comisiones Permanentes son documentos que reflejan los temas relacionados con la eleccién de la
Mesa directiva, las reuniones de las Comisiones Permanentes y las demas funciones atribuidas por la Ley 136 de
1994 y el Reglamento Interno del Concejo Distrital de Medellin.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta i6 posee valor pi detipo que soporta el desarrollo de las reuniones

de las Comisiont y valor legal, pues evidencialas decisiones orientadas al cumplimiento
de su objeto misional. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez
cumplido e o rlencitnen ol Archiva da Gestcn, frlento en e o lineamririos establecidos en o
Proceso de Ol de D yel Proceso de T del Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan e registo, a recuperacion y 1 reproduccion agi de Ia

siguiendo los en el Programa Especifi el Programa

del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundano de o histico que sisenta su permanencia en o tempo, ya que
permiten conocer el ejercicio misional de la através del de las Comisiont
Permanentes. Por lo anterior, una vez cumphdo el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard 3 ransforencia

al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos
definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa
de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar
[ i el funcionamiento de los munici

Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 1551 (06, julio, 2012). Por la cual se dictan normas para modernizar la
rmion y o funionamionto da los !

100.2.4

Actas de Comité de Bienestar Social, C y I I | 1 T 9 T [ x T

x

Acta de Comité de Bienestar Social, Capacitacion y Esfimulos Papel
Registro de asistencia X Papel
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Las Actas de Comité de Bienestar Social, C: y Estimulos son que evidencian los temas
tratados y las decisiones tomadas en el Comité de Bienestar, orientadas al desarrollo integral del talento humano de
la Corporacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta i6 posee valor pi detipo que soporta el desarrollo de las reuniones

del Comité de Bienestar Social, Capacitacion y Estimulos y valor legal, pues evidencia las decisiones
orientadas al desarrollo integral del talento humano de la Corporacion. En este sentido, se realizara la transferencia
‘documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo
en cuenta los lir i en el Proceso de O ion de D y el Proceso de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el reglslro 1a recuperacion y a reproduccion agil de la

siguiendo los Programa E: el Programa

de Gestion de D del ngrama de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Diaital a Larao Plazo del Sistema Intearado de Conservacion — SIC del Conceio Distrital de Medellin.




REPUBLICA DE COLOMBIA Cédigo:
DEPARTAMENTO DE ANTIQUIA
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN Version:
CONCEJO DE MEDELLIN
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Procedimiento / Soporte Legal

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las estrategias empleadas para alcanzar el desarrollo integral del recurso humano, impactando de
manera directa el 6ptimo desarrollo de las funciones de los empleados publicos. Por lo anterior, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico
Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias
Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015), Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica.

100.2.5

Actas de Comité de C Laboral

Acta de Comité de Convivencia Laboral
Registro de asistencia

x

Papel

Las Actas de Comité de Convivencia Laboral son documentos que reflejan los temas tratados y las decisiones
tomadas en el Comité de Conciliacion de la Corporacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta i6 posee valor pi detipo que soporta el desarrollo de las reuniones
periédicas del Comité de Convivencia Laboral y valor legal, pues evidencia las decisiones orientadas al manejo de las
conductas de acoso laboral originadas en el marco de las relaciones laborales. En este sentido, se realizaré la
transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el
Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion 4gil de la

siguiendo los en el Programa E: el Programa

de Gestion de D del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las estrategias empleadas para prevenir el acoso laboral en la Corporacion. Por lo anterior, una vez
cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de
Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicin de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Ministerio de Trabajo. Resolucién 652 (30, abril, 2012). Por la cual se establece la conformacion y

del Comité de C: ia Laboral en entidades piblicas y empresas privadas y se dictan otras
disposiciones.

Colombia, Ministerio de Trabajo. Resolucién 1356 (18, julio, 2012). Por la cual se modifica parcialmente la
Resolucion 652 de 2012.

Actas de Comité de y Ol ala C

‘Acta de Comité de Seguimiento y Orientacion a la Contratacion
Registro de asistencia

x

Papel
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Las Actas de Comité de Seguimiento y Orientacion a la Contratacion son documentos que reflejan los temas tratados
y las decisiones tomadas en el Comité de Seguimiento y Orientacion ala C ion del Concejo Distrital de

Medellin, orientadas a la definicién de lineamientos que regiran la actividad precontractual, contractual y
dando lugar ala ion de las activi y i parala de
bienes, obras y servicios en el cumplimiento de los objetivos misionales de la Corporacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta posee valor pi de tipo que soporta el desarrollo de las reuniones

del Comité de y Orientacion ala C: y valor legal, pues evidencia las decisiones

orientadas a la definicion de lineamientos que rigen la actividad y dela

Corporacion. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido
el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de
Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion 4gil de la

siguiendo los en el Programa E: el Programa

de Gestion de D del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
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Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer la gestion para la adquisicion de bienes y servicios y el manejo de los recursos piblicos en la
Corporacién. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia
documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los ineamientos
definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicién de Documentos del Programa
de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en Ia Ley 80 de 1993 y se dictan ofras disposiciones generales sobre la contratacién con
Recursos Publicos.

Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de
compras y contratacin pablica.

Co{ombla Presidencia de Ia Republlca Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
nacional. Bogota: 2015.

100.2.9

Actas de Comité Institucional de Gestion y Desempeiio

Acta de Comité Institucional de Gestién y Desempefio
Registro de asistencia

Papel
Papel

x X

Los Actas de Comité Insfi de Gestion y que registran los temas tratados y las
decisiones tomadas en el Comité Institucional Gesuon y Desempenu en razén de las funciones asignadas por el
articulo 2.2.22.3.8 del Decreto 1499 de 2017.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta i6 posee valor primario e tipo que soporta el desarrollo de las reuniones

del Comité de Gestion y D fio y valor legal, pues evidencia las decisiones orientadas a
Ia implementacién y operacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG. En este sentido, se realizara la
transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el iempo de retencion en el Archivo de
Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el
Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestién Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperamon a reproduccion dgil de la

siguiendo los i en el Program , el Programa

de Gestion de D 46l rograma de Gestion Documemal y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo el Sistema Inegrado de Conservacién - SIC del Concejo Disirital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer la implementacion, el seguimiento y la evaluacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion.
Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia documental
secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de D y el Proceso de Disposicion de D del Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el

Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema
de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

100.2.16

Actas de Reunion de Presidente de la Mesa Directiva y Concejales

Acta de Reunion de Presidente de la Mesa Directiva y los concejales con entidades externas
Registro de asistencia

Papel
Papel

x X
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Las Actas de Reunion son documentos que reflejan 1os temas ratados y acordados en reuniones llevadas a cabo por|
el Presidente de la Mesa Directiva y los concejales con entidades externias como estrategia de relacionamiento dado
suvinculo de servidores publicos con la Corporacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta posee valor p ivo y legal, pues evidencia el desarrollo de las
reuniones pericdicas llevadas a cabo por el Presldenle de 1a Mesa Directivay los concefales con entidades extemas
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COIIU ES aiegia UE [E1aGIOl Gl IS0, CHT G518 SEHIUD, S 1SaZald I UalTSIen 61 101a UOGUTIE el PHTTIia di A1GHIVO
Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos

en el Proceso de O izacion de Di y el Proceso de Transferencias Documentales del
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el reglslro 1a recuperacicn y a reproduccion agil de la

siguiendo los en el Programa E: el Programa

de Gestion de D del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten construir la memoria institucional de la Corporacion. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de

retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para
su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el
Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

100.2.17 Actas de Sesion Plenaria | | | [ 3 [ 17 ] [ x ] Las Actas de Sesion Plenaria son documentos que reflejan los temas debatidos, las personas que intervinieron, los
“Acta do Sesion Plenaria X Fapel mensajes leidos, el resultado de la votacion, las leidas, las las
Registro de asistoncia X Papel comisiones designadas y las decisiones adoptadas en la Sesion Plenaria.

Registro audiovisual de Sesion Plenaria X MP3 Eltiempo de retencion en e Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
Citacién de control politico x X Papel/PDF producidos los documentos.
Comunicacién con respuesta a citacién de control politico X Papel
Invitacion a sesion plenaria X Papel osee valor primario de tip que soporta el desarrollo de las sesiones
Comunicacicn con respuesta a invitacién sesién plenaria X Papel plenarlas el egal, puss ovidencia las decisiones relacionacas con b asuntos dé ciudad que, por constitcen y
por ley, son competencia de los concejos distritales. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Solicitud de Informe X Papel
Archivo de Gestion, se realizara a transferencia primaria de os documentos fisicos al Archivo Central,teniendo en
Informe X Papel/PDF cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de O d y el Proceso de T
Comunicacién con llamado a sesiones extraordinarias x Papel Documentales del Programa de Gestién D Via {a primaria de los énicos en
Solicitud de autorizacion de salida del pafs del alcalde X Papel ol Sistra o Gestndo Docurnenos Elctricos ds Arcivo ~ SGDEA, hacendo ol cano o uicacon do 2
Solicitud de autorizacion de salida del pas del personero X Papel informacion con base en las politicas internas de la C ylos n el Programa de
Comunicacién oficial X Papel/PDF Gestion Documental.
En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y os formatos
enel imiento de y i6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién ~ SIC. Ademés, se realizaré la digitlizacion de o documentos
con fines de consulta, custodia y p \ que permitan el registro, la
nyla agu ool siguiendolos i en el Programa
ifico de Gestion de D del Programa de
Gestién Documental del Concejo Dltrtal o Mdlin
Estos documentos contienen valor secundario de tipo hist6rico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
estén asociados a los Proyectos de Acuerdo, el Control Politico, la Participacion Ciudadana y los Acuerdos, y
permiten conocer asuntos culturales, urbanisticos, ambientales y sociales de ciudad, atravesados por un contexto
social, politico y econémico particular. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion tota,
aplcanco s insamientos dfndos on ol Proceso do Trarsferoas Documentaesy o Procoso de Disposiin de
Documentos del Programa de Gestion D: yia en
el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacién total, aplicando P pohllcas internas de la
Corporaciony las pautas brindadas por el Archivo Central.
En el Archivo Histrico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Reptblica. Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a
izar la organizacion y el funcionamiento de los munici
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1551 (06, julio, 2012). Por la cual se dictan normas para modernizar la
e R (
100.3 ACTOS ADMINISTRATIVOS
Acuerdos 3 17 X Los Acuerdos son documentos que reflejan las decisiones tomadas por el Concejo Distrital de Medellin como parte
Projecto de Acuerdo X < PapalPOF de s frico iiona, (5 ules responden 2 un conteto 5, plic,econdnicoygubemamentl enof ambio
Registro de sello radicador X X Papel/PDF g global.
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Resolucién de designacion de ponentes X X Papel/PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
Referencia cruzada Acta de socializacion X Papel los yla unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico
Acta de Comisién de Estudio X Papel firmado.
Grabacion de la reunion X MP3 , B )
Solicitud de Conceptos técnicos X X Papel/PDF Esta posee valor primario de tipo y 1écnico que soportan las decisiones
oo . tomadas por la Corporacion como parte del ejercicio misional y valor legal, pues evidencian el cumplimiento que tiene
Comunicacién con Respuesta de conceptos técnicos X X Papel/PDF el Concejo Distrital de Medellin frente a la formulacion de politicas publicas. En este sentido, una vez cumplido el
Informe de ponencia de mayoria de primer debate X X Papel/PDF tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se realizaré la transferencia primaria de los documentos fisicos al
Informe de ponencia de minorias de primer debate X X Papel/PDF Archivo Central, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacién de Documentos y
Propuesta de enmienda primer debate X X Papel/PDF el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y Ia transferencia primaria de los
Invitacion a primer debate X x PapellPDF documentos electrénicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el
Acta de primer debate X X PapellPDF cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas intenas de la Corporacién y los lineamientos
P establecidos en el Programa de Gestién Documental.
Informe de ponencia para segundo debate X X Papel/PDF
Referencia cruzada Acta de Sesion Plenaria X Papel En el Archivo Central se debera vahdar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
Propuesta de enmienda segundo debate X X Papel/PDF y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
Referencia cruzada a convocatoria de segundo debate % Papel largo Plazo del Sistema Inlegrado d Conservacion — SIC. Ademés, se realizaré Ia digitalizacion de los documentos
Proyecto de acuerdo aprobado segundo debate para sancion X X Papel/PDF con fines de consula, custodia y p : ° el uso dete que permitan el registro. la
M do de remision d p o defini " X bopel la agil dela siguiendo los en el Programa
emorando de remisicn de proyecto de acuerdo defiitivo para sancién ap: Vel Programa Especifico de Gestion de D del Programa de
Comunicacién de remision para sancion y publicacion X Papel Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin.
Comunicacién de correccion X Papel
Comunicacion con objeciones X Papel Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
Acuerdo Sancionado % X PapellPDF permiten reconstruir la memoria histérica del territorio a través de estudios sobre la administracion publica y la
N " historia social, cultural y econémica de la ciudad. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Comunicacién de posible nulidad X Papel Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso
de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia secundaria de los
en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las
politicas internas de la Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.
En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a
izar la organizacion y el funcionamiento de los munici
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1551 (06, julio, 2012). Por la cual se dictan normas para modernizar la
yel jiento de los
100.3.2 | | | [ 1 [ 19 ] [ x ] Las i son que reflejan las decisiones tomadas por la Mesa Directiva, el Presidente y el
Resolucion X X PapelPDF Secretario General segun sus competencias, con la finalidad de resolver las situaciones y los asuntos concretos de
Acta de anulacion de radicado X X Papel/PDF la Corporacion.
X X Papel/PDF
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El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir la pérdida de vigencia del acto
administrativo.

Esta i6 posee valor pi detipo que soporta las d tomadas por la
Mesa Directiva, el Presidente y el Secretario General, y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las funciones
administrativas de la Corporacion. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion, se realizara la transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los

en el Proceso de Ol ion de D ¥ el Proceso de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Dy la ia primaria de los icos en
el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion dela

informacion con base en las politicas internas de la C ylos en el Programa de

Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberé val\dar que los documentos cuemen con los metadatos requeridos y los formatos

y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Inlegrado do Consorvacion - SIC Ademis, se realizara la digitalizacion de los documentos
con fines de consulta, custodia, y pr ) el uso de t que permitan el registro, la

la

4gil de la siguiendo los i en el Programa

y el Programa Especifico de Gestion de D del Programa de
Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
consignan decisiones importantes para la resolucién de situaciones internas, aportando s a la construccion de la
memoria institucional de la Corporacion. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se hara a transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion tota,
aplicando los lineamientos definidos en el Pr de T ¥ el Proceso de Disposicién de
Documentos del Programa de Gestion D yla ia de los icos en
el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la
Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.
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En el Archivo Histérico Insfitucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de a Republica. Ley 1437 (18, enero, 2011). Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento
ivoy de lo Contenci

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1609 (10, agosto, 2015). Por el cual se modifican las directrices
generales de técnica normativa de que trata el titulo 2 dela parte 1 del libro 2 del Decreto 1081 de 2015, Decreto
Unico Reglamentario el Sector e la Presidencia de la Republica.

100.5 CIRCULARES
100.5.1 Ci Di it [ 1 [ 19 ] [ x ] X Las Circulares Dispositivas son para transmiir y decisiones de caracter
PapellPDF obligatorio sobre un tema y con un propdsito especifico en la Corporacion.

Acta de anulacion X X Papel/PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la Gltima circular del cierre de la
vigencia en que fue emitida.

x
x

Circular dispositiva

Esta i6 posee valor pi de tipo admi que soporta el desarrollo de las funciones del
Secretario General y valor legal, pues evidencian las instrucciones y decisiones internas de carécter obligatorio sobre
un tema y con un propasito especifico. En este sentido una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestion, se realizara a transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los

en el Proceso de Ol ion de D ¥ el Proceso de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Dy la ia primaria de los icos en
el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion dela
informacion con base en las politicas internas de la C ylos en el Programa de
Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera val\dar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Inlegrado de Conservacion — SIC. Ademés, se realizaré Ia digitalizacion con fines de
consulta, custodia, y pr ) el uso de que permitan el registro, la recuperacion y
la 4gil de la siguiendo los en el Programa Especifico de
y el Programa Especifico de Gestion de D 6nicos del Programa de Gestion Documental
del Concejo Distrtal do Medalin,

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que

Ia toma de d y juridicas de la Corporacion, sirviendo como fuente de informacion
para hacer estudios histéricos sobre el desarrollo de la gestin administrativa del Concejo Distrital de Medellin. Por o
anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia documental
secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion
D yla ia de los 6nicos en el Rep Digital Confiable
Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por
el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Departamento Administrativo de la Funcién Publica (23, marzo, 2021). Concepto No. 100921.
Actualizacién, Aplicacién Circulares y Decretos.

informar, regular o establecer aspectos generales que no estan en los reglamentos internos del trabajo.

. . Las Circulares Informativas son documentos emitidos con propésitos intemos de caracter adminisirativo, para
100.5.2 Circulares Informativas 1 4 X

Circular informativa
Acta de anulacion

3 Papel/PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar a partir de la Glima circular del cierre de la
Papel/PDF vigencia en que fue emitida.

x X
x

Esta i6 posee valor pi de tipo admi que soporta la difusion de mensajes de
carécter informativo en la Corporacion. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion se realizara la iransferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los
d ¥ el Proceso de Transferencias

Documentales del Programa de Gestion Dy yla ia primaria de los icos en
el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la
informacion con base en las politicas internas de la C ylos n el Programa de
Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera val\dar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
imi i6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

Y
largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién — SIC

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos debido a que estos
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Proposicién
Resolucion de designacion de integrantes

Invitaci6n a comision accidental

Comunicacién con respuesta a invitacion de comision accidental

Registro de asistencia

Acta de Reunién de Comision Accidental

Registro de grabacion de Comision Accidental

Informe parcial de Comision Accidental

Informe final de Comision Accidental

Comunicacién archivo de Comision Accidental

Solicitud de informacién de comision accidental

Comunicacién con respuesta a solicitud de informacion de comision accidental
Comuninicacién oficial

Proposicién

Resolucion de designacion de integrantes

Invitacion a Comision Especial

Comunicacién con respuesta a invitacion de Comision especial
Registro de asistencia

Acta de Reunion de Comision Especial

Papel/PDF
Papel/PDF
Papel
Papel
Papel
Papel
MP3
Papel/PDF
Papel/PDF
Papel
Papel
Papel
Papel

XX X X X X
X X X x X

XX X X X X

X Papel/PDF

X Papel/PDF
Papel
Papel
Papel
Papel

X X X X X X
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pleraen Sus valores primarios y no aaquieren valores secunaarios que JUSTTiquen SU COnservacion, PUesto que son
elaborados con fines informativos para emitir un je de caracter netamente admi alos y
servidores publicos de la Corporacion.

El Archivo Central seré la tnica de eliminar los en soporte fisico,
garantizando la destruccion de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel ;

en soporte electrdnico, realizando el borrado permanente y sequro en el Sistema de Gestién de Documentos
Electrénicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicién de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de
Documentos Electonicos del Programa de Gestion Documentaldel Concejo Disirtal de Medelin, Este
procedimiento seré llevado a cabo dejando ia en el Acta de aprobada por el Comité
Interno de Archivo, la cual seré publicada en la pagina web de la Corporacién, de acuerdo con lo establecido en el
articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o fa normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Departamento Administrativo de la Funcién Péblica (23, marzo, 2021). Concepto No. 100921
Actualizacién, Aplicacién Circulares y Decretos.

Las Comisiones Acci son que reflejan lai y el desarrollo de las Comisiones
Accidentales, las cuales tienen como finalidad analizar asuntos e interés de la comunidad o de a Corporacion,
dela municipal publica con la ciudadania.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya sido emitido el informe final de la
comision ante la plenaria, Ia solicitud de cierre con memorando por parte del concefal coordinador, por declaratoria
de vacancia absoluta de la curul del concejal o por del periodo

Esta posee valor pi detipo Y lécmco que soportan el desarrollo de las

Comisiones Accidentales y valor legal, pues evidencia el que tiene la C

frente a la participacion ciudadana. En este sentido, una vez cumplido e« nempo de retencion en el Archivo de

Gestion se realizara la iransferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los
d

Proceso de Ol e D ¥ el Proceso de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion D ia primaria de los icos en
el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la
informacion con base en las politicas internas de la C ylos n el Programa de
Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

enel imiento de y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademas, se realizara a digitalizacion de los documentos
con fines de consulta, custodia, y p ) el usode que permitan el registro, la

ny la i agu de Ia siguiendo los i en el Programa

ifico de Gestion de De del Programa de
Gestién Documental del Concejo Dlstmal de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten construir procesos histéricos relacionados con asuntos econémicos, politicos, sociales u otros que afectan
ala ciudad en un determinado periodo de tiempo, promoviendo la cultura de Derechos Humanos y el mejoramiento
social y cultural de sus habitantes. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
haré la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando
los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Pmceso de Disposicion de
Documentos del Programa de Gestion D yla 6nicos en
el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando Ias pdl(lcas internas de la
Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a
izar la organizacion y el funcionamiento de los munici

bseri que refleja la y el desarrollo de las Comisiones entro e las cuales
estan la comision redactora, comision de seguimiento a acuerdos y comisién de vigilancia y control ; estas tienen
como propésito analizar y dar informe sobre un tema en especifico que les corresponda.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion

4 a contar por fi del periodo

Esta i6 posee valor primario de tipo ¥ técnico que soportan el desarrollo de las
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Comisiones Especiales y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la Corporacion

Informe parcial de Comision Especial x X PapelPDF frente a la participacion ciudadania. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Informe final de Comision Especial X X Papel/PDF Gssnon se realizard Ia_ transferencia primaria de Io_s do_cumenlos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los
o S clal en el Proceso de O de D ¥ el Proceso de Transferencias
Solicitud de informacién de comisién Especial X Papel Documentales dol Programa de Gestién D Vi i i 06 10 on
Comunicacién con respuesta a solicitud de informacion de Comisién Especial X Papel el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la
‘Comuninicacion oficial X Papel informacion con base en las politicas internas de la C ylos i en el Programa de
Gestion Documental.
Enel Archlvo Central se debera val\dar que los documentos cuemen con los metadatos requeridos y los formatos
y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Slslema Inlegrado de Conservacion — SIC. Ademas, se realizara la digitalizacién de los documentos
con fines de consulta, custodia, y pr X el uso de e ias que permitan el registro, la
yla agil de la siguiendo los I en el Programa
d el Programa E: ifico de Gestion de Dy del Programa de
Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin.
Estos documentos contienen valor secundario de tipo histrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten construir procesos historicos relacionados con asuntos econmicos, politicos, sociales u otros que afectan
a la ciudad en un determinado periodo de tiempo, promoviendo la cultura de Derechos Humanos y el mejoramiento
social y cultural de sus habitantes. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando
los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales yel Pmceso de Disposicion de
Documentos del Programa de Gestion D yla de los 6nicos en
el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la
Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.
En el Archivo Histérico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
CDLOMBIA CONGRESO DE LA REPUBLICA LEY 136 DE 1994. Por la cual se dictan normas tendientes a
yel NUMERAL 7Y 187
CDLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. LEY 388 DE 1997. Por la cual se modifica la Ley 9 de 1989, y la
Ley 2 de 1991 y se dictan otras disposiciones. ARTICULO 109
1008 COMISIONES LEGALES 1 [ e X
Resolucion de conformacion de Comision X X Papel/PDF Las Comisiones Legales son documentos que evidencian asuntos especificos, abordados por las Comisiones
Solicitud para hacer parte de la Comisién M X PapellPDF Legales con el abjetivo de hiacer control polfico y seguimiento a temaicas especiicas, diferentes a as que
Solicitud de retiro a la Comision X X Papel/PDF competen a las Comisiones Permanentes.
Citacién a reunidn da Comisién X X Papel/PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion 4 a contar por finalizacion del periodo
Comunicacién con respuesta a Citacion de Comision X X Papel/PDF
Invitacion X X Papel/PDF Esta agrupaclcn posee valor primario de tipo admlmstranvo y técnico que soponan il desarrol\o de las Comisiones
Acta de reunion X Papel valor legal, pues evidencian el que tien rente al ejercicio
Informe X X PapellPDF e partipacion sudadana y contrl plfico, £n osto sennuo, una vez compldo el fempo do rtencion e o Arohive
Comtmmicacien oficial X Papel de Gestion, se realizara la transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta
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los lineamientos establecidos en el Proceso de Orgamzaclon de Documentos y el Proceso de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion D primaria de los en
el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archwu SGDEA haciendo el cambio de bicacion de la
informacién con base en las politicas intemnas de la ylos en el Programa de
Gestion Documental.

Enel Arcmvo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

o de y 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo el Sstoma Integrado de Conservacién - SIC. Ademés, se realizaré a digitalizacion de los documentos
con fines de consulta, custod , eluso de que permitan el registro, la
ion yla i a’gil de Ia i siguiendo los idos en el Programa
de Gestion de D del Programa de

Gestion Documemal del Concejo D\stmal de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten construir procesos histdricos relacionados con asuntos econémicos, politicos, sociales u otros que afectan
ala ciudad en un determinado periodo de tiempo, promoviendo la cultura de Derechos Humanos y el mejoramiento
social y cultural de sus habitantes. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retenci6n en el Archivo Central, se
hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando
los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Pruceso de Disposicion de
Documentos del Programa de Gestion D yla e los Gnicos en
el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando Ias politicas internas de la
Corporacin y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacin de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a
izar la iony el delos i
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Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 1981 (26, julio, 2019). Por medio de la cual se modifica la ley 136 de 1994,
el Decreto ey 1421 de 1993 y el Decreto Extracrdinario 1222 de 1986, se dictan normas para crear la Comisién para
la Equidad de la Mujer en los Concejos y y se dictan otras di
Colombia, Congreso de a Repubica. Ley 1551 (06, juio, 2012). Por la cual se dictan normas para modernizar Ia
yel los
100.9 CONCEPTOS
100.9.1 Conceptos Juridicos | | | [ 1 [ a4 ] [ x ] X Los Conceptos Juridicos son documentos que reflejan las opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la
‘Comunicacién oficlal con soliitud de concepto Juridico X Papel Corporacién, con el in de informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y solicitadas por un
Comunicacién oficial con remision de concepto juridico X Papel pleado o servidor publico.
Concepto juridico X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzar a contar una vez haya sido emitido el concepto juridico.
Esta i6 posee valor p detipo que soporta opiniones, apreciaciones o
uicios emitidos con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica; y valor legal, pues contienen
andisis y posiciones frente a temas juridicos relevantes para la Corporacion. En este sentido, se realizara la
transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el
Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestién Documental.
En el Archivo Central se haré la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el reglslro larecuperacion y la reproduccion agl e la
siguiendo los en el Programa E el Programa
de Gestion de D 6nicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
son fuente imp parala toma de dec laborales, y. en general, aquellas que estén
asociadas a la actividad misional; ademss, permiten conocer los cambios de indole juridico aplicable a las entidades
de carécter publico. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la
transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos
del Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Histérico Institucional se deberé garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Seccién Primera. Sentencia de abril 22 de
2010. Radicado: 11001 0324 000 2007 00050 01.
100.11 CONTRATOS
100.11.1 Contratos de Arrendamiento | | | [ 1 [ 19 ] [ x ] X Los Contratos de Arrendamiento son documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por las
Contratacion Directa entidades estatales con una persona natural o juridica que cede temporaimente el uso de un bien a cambio de una
Estudio previo X Papel renta.
Analists del sector econdmico y de los oferentes X Papel Eltiempo de retencion en e Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el contrato o la vigencia
Estudio de mercado X Papel de la poliza o garantia.
Propuesta economica X Papel
Solicitud de Contratacion del bien y/o servicio X Papel Esta posee valor p detipo que soporta el pi d ion de la
Certficado de disponibilidad presupuestal X Papel Corporacién y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones frente a la relacion contractual con
Ficha téonica X Papel una persona natural o juridica. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central
° una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos
Matriz de riesgos X Papel en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de
Acto administrativo de justificacion de directa X Papel Gestion Documental.
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Comunicacién con respuesta a observaciones de los oferentes sobre Ia evaluacién X Papel En el Archivo Central se haré la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X Papel implementando el uso de tecrologias que permitan el regsto, larecuperacion y l reproduccion agi e la
Acta de audiencia de adjudicacion X Papel siguiendo los en el Programa Especifi el Program;
" ; 10 P de Gestion de D énicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Acto administrativo de declaracion de desierto X Papel Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Registro de clausulado de Contrato X Papel
Memorando designacion de supervisin X Papel Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que su
Comunicacién de aprobacién de Contrato % Papel Volumen documental es bajo y evidencian la actividad delaC jrtiéndose en fuente
Comunicacién de aprobacién de Pliza de Garantia X Papel primaria para la construccion de la memoria institucional. Por lo anterior, una vez cumplido el iempo de retencién en
Registro d 6n do ent o d X Por el Archivo Central, se haré a transferencia documental secundaria al Archivo Histdrico Institucional para su
egistro de creacion de entrega y plan de pagos ap conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso
Registro de aceptacion de pagos y verificacion financiera X Papel de Disposicion de Documentos del Programa de Gestién Documental.
Contrato X Papel
Registro presupuestal X Papel En el Archivo Histérico Institucional se deberé garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual X Papel Ia reproduccion alargo plazo de los documentos electrénicos.
Acta de aprobacion de la garantia X Papel
Soporte i
Acta de inicio X Papel oporte normathvo
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Otrosi o modificaciones al contrato X Papel Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de

Comunicacién aprobacién Otro Si X Papel Contratacion de la Administracion Publica.

Informe de supervision X Papel

Acta de liquidacién X Papel Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas parala

Registro de publicacion de informacin en SECOP X Papel eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
Recursos Publicos.
Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de
compras y contratacion pblica.
Colombia, Presidencia de la Repibiica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
Gnico del sector nacional.

100.11.2 Contratos de Comodato [ [ [ 1 T 19 T [ x T Los Contratos de Comodato son documentos generados en el proceso de contratacién celebrado por las entidades
Contratacién directa estatales con una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a a otra gratuitamente una especie
Estudio previo X Papel mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya sido emitida el acta de liquidacion
Estudio de mercado X Papel del contrato,

Propuesta econémica X Papel
Solicitud de Contratacion del bien y/o servicio X Papel Esta 6 posee valor primario de tipo que soporta el p d 6n de la
Certificado de disponibilidad presupuestal % Papel Corporacién y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones frente ala relacion contractual con una
Ficha tacnica X Papel persona natural o juridica. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una
) vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Meatriz de riesgos X Papel Proceso de Organi de yel Proceso de Tr D del Programa de Gestion
Acto admi de justificacion de ion directa X Papel Documental.
Acta de diigencia de cierre el proceso X Papel
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X Papel En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, a recuperacién y Ia reproduccin agil de la
Comunicacién con respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel 5'9“'5"‘1" '°5 e";‘ Programa Esp , el Programa
' o rograma de Gestion Documemal y el Plan de Preservacion
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X Papel Digital a Largo Plazo de\ S\slema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Acta de audiencia de adjudicacion X Papel
Acto administrativo de declaracién de desierto X Papel Estos documentos conlienen velor secundario d tpo istéico que sustenta su pemnanencia en o fiemipo, ya que su
Registro de clausulado de Contrato X Papel volumen documental es bajo y evidencian la actividad dela
Memorando designacién de supervision X Papel primaria para la construccion de la memoria institucional. Por lo anleﬂcr, una vez cumplido el tiempo de retencion en
Comunicacién de aprobacién de Contrato X Papel el Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su
! " . conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso
Comunicacion de aprobacion de Péliza de Garantia X Papel de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental.
Registro de creacion de entrega y plan de pagos X Papel
Registro de aceptacion de pagos y verificacion financiera X Papel En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
Contrato X Papel Ia reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
Registro presupuestal X Papel )
Garantia nica ylo de responsabilidad civil extracontractual X Papel Soporte normativo
Acta de aprobacion de la garantia X Papel Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Acta de inicio X Papel Contratacion de la Administracion Publica,
Otrosi o modificaciones al contrato X Papel
Comunicacién aprobacién Otro SI X Papel Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas parala
Informe de supenvsion X Papel eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
supen Recursos Publicos.
Acta de liquidacion X Papel
Registro de publicacién e informacién en SECOP X Papel Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de
compras y contratacion pblica.
Colombia, Presidencia de la Repibiica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
Gnico io del sector 6n nacional.

100.11.3 Contratos de C | | | 1 T 19 ] [ x ] Los Contratos de Consultoria son documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por las entidades
Concurso de méritos estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnéstico,
Estudio previo X Papel cibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X Papel coordinacién, conirol y supervision.

Estudio de mercado X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar una vez haya sido emitida el acta de liquidacion
Solicitud contratacién del bien y/o servicio X Papel del contrato.
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel
Aviso de convocatoria piblica X Papel Esta agrupacid posoa valor pi de tipo que sopatta el proceso di ion dala
Acto adminisrativo designacién Comité Evaluador X Papel Corporacién y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones frente a la relacion contractual con una

o0 acmin persona natural o juridica. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una
Ficha técnica X Papel ez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Matriz de riesgos X Papel Proceso de Organizacion de Di y el Proceso de Tt D del Programa de Gestion
Proyecto de pliego de condiciones X Papel Documental.

al proyecto pliego d X Papel

Comunicacién con respuesta a observaciones al plisgo de condiciones X Papel En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
Acta de verificacion Mipymes X Papel implementando el uso de tecnlogias que permitan ofregstr, la recuperacion y lareproduccidn gil de la
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Acto administrativo de apertura del proceso X Papel esti énicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Pliego de condiciones definitivo X Papel Digital a Largo Plazo de\ S\slema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Registro de observaciones al pliego de condiciones definitivo X Papel
Comunicacién con respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo X Papel Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que su
Adenda X Papel volumen documental es bajo y evidencian la actividad delaC n en fuente
Acta de manifestacién de Interés para participar en el proceso X Papel primaria para la construccién de la memoria institucional. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en
el Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su
Acta de diligencia de cierre del proceso X Papel conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso
Informe de evaluacion y habiltacién de las propuestas X Papel de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental.
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Comunicacién con respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel En el Archivo Histdrico Institucional se deberé garantizar la conservacién de los documentos en el soporte originaly
Informe de evaluacién y habilitacin definitiva de las propuestas X Papel la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
Acta de audiencia de adjudicacion X Papel Soporte normativo
Acto administrativo de declaracién de desierto X Papel
Registro de clausulado de contrato X Papel Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Registro de aprobacion pliza de garantia X Papel Contratacion de la Administracion Publica.
Registro de creacion de entregas y plan de pagos X Papel - - ) )
Registro de aceptacion de pagos y verificacion financiera X Papel Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas parala
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
Contrato X Papel Recursos Publicos.
Registro presupuestal X Papel
Garantia tnica ylo de responsabilidad civil extracontractual X Papel Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de
Acta de aprobacion de la garantia X Papel compras y contratacion publica.
Actadeinicio X Papel Colombia, Presidencia de la Republica, Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
Otrosi o modificaciones al contrato X Papel pri o dol sector eiratvo do o novonal.
Informe de interventoria X Papel
Acta de liquidacion X Papel
Registro de publicacion de informacion en SECOP X Papel
100.11.4 Contratos de Prestacion de Servicios | | | | 1 | 19 | | X | | Los Contratos de Prestacion de Servicios son documentos generados en el proceso e contratacion celebrado por
entidades estatales con personas naturales o juridicas, con la finalidad de realizar actividades relacionadas con la
Licitacién Publica administracién o funcionamiento de una entidad publica. En el Concejo Distrital de Medellin, el objeto contractual
Estudio previo X Papel obedece a la prestacion de servicios de asesoria juridica y politica a las Unidades de Apoyo; servicios profesionales
Analisis del sector econémico y de los oferentes X Papel y especializados como apoyo al desarrollo de las actividades administrativas; entre otros
Estudio de mercado X Papel ) - ) i i ) o
Solicitud contratacién del bien ylo servicio X Papel Eéf uce;;:;‘cie retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya sido emitida el acta de liquidacion
Aviso de convocatoria piblica X Papel -
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel Esta 5 poses valor primario de fipo quescporta el p g de
Ficha técnica X Papel Corporacién y valor legal, pues evidencian el cumplimiento de las obligaciones frete a la relacion contractual on
Matriz de riesgos X Papel una persona natural o juridica. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central
Aviso de convocatoria piblica X Papel una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos
Acto administrativo designacion Cormité Evaluador X Papel o e::i 2;0323 :‘: 'Sarlgamzaclon de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de
Memorando designacion de supervision X Papel )
Acta de verificacion Mipymes X Papel Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara una seleccion aleatoria del 5% entre las unidades
Proyecto de pliego de condiciones X Papel documentales que cumplan los siguientes criterios:
Registro de observaciones al proyecto pliego de condiciones X Papel
Comunicacién con respuesta a observaciones al pliego de condiciones X Papel Los Contratos que se hayan suscrito con el fin de atender labores misionales de la Corporacion; los Contratos de
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X papel mayor cuantia, es decir, de 150 salarios minimos legales vigentes; los Contratos que representen valores cientificos,
p pr P :
° o eru histéricos o culturales; los Contratos que deriven en procesos judiciales
Pliego de condiciones definitivo X Papel
Registro de observaciones al pliego de condiciones definitivo X Papel Los i seran en el Archivo Central con fines de consulta, custodia y
Comunicacién con respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo X Papel pr 6 elusode ias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion 4gil de
Adenda X Papel lai i Gslgl:ign%u Igs i i os en El Progr:m(a3 Es‘plec\'gcc de R?plrogrlagla, e; Pr:grama 3
i ; ici estion de el Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Acta de manifestacion de interés para pariicipar en el proceso. x Papel Digtal a Largo Piazo del Sistema Integrade de Consemacion - $1G del Gonceio Distral de Medilin.
Registro de Ofertas X Papel
Acta de diligencia de cierre del proceso X Papel Teniendo en cuenta que las unidades poseen valores de tipo histérico que
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X Papel sustentan su permanencia en el tiempo, ya que evidencian diversas etapas de la actividad contractual de la
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel Corporacién en cumplimiento de su objeto social, se realizara la transferencia documental secundaria al Archivo
Comunicacién con respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel H.Tmncdu Ilnstlluclonal para ::fcugservat:‘cn total una 1avez cumplido el tiempo de retenclon enel Arcdmvg Central, .
] ” aplicando los inidos en eso de Disposicion de
:‘s’;’;z :Exg:ﬂ‘:“;jﬂ?gz:" definitiva de las propuestas i E:z:: Documentos dl Programa de Gestion Documental de la Corporacion. En el Archivo Jlistérion Insttucional se deber
garantizar la conservacion de la documentacion en el soporte original y la reproduccion a largo plazo de los
Acto administrativo de adjudicacion X Papel documentos electronicos.
Acto administrativo de declaracion de desierto X Papel
Registro de dlausulado de Contralo X Papel Finalmente, se haré la eliminacion de las unidades no i la 6n del
c con J6n poliza de garantl X Papel soporte fisico por medio el picado manual o automético de los documentos en soporte papel, con base en el
Registro de creacion de entregas y plan de pagos X Papel Proceso de Disposicién de| D(::lr;::t::s del Programa g;g‘?‘:\m Documezt:le.li\ é:;c:;vo Centrl serd a inica
Registro de aceptacion de pagos y verificacion financiera X Papel aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacion, de acuerdo
Contrato X Papel con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.
Registro presupuestal X Papel
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual X Papel Soporte normativo
23: S: ;‘i’gf:ac"’" dela garantia i :sz: Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 193). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica.
Otrosi o modificaciones al contrato X Papel
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Informes de supervision X Papel Colombia, Congreso de la Reptiblica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la
Acta de liquidacion X Papel eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
Registro de publicacién de informacion en SECOP X Papel Recursos Publicos.
Contratacion Directa X Papel Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1510 (17, julo, 2013). Por el cual s reglamenta el sistema de
compras y contratacion pblica.
Estudio previo X Papel
Analisis del sector econémico y de los oferentes X Papel Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
Estudio de mercado X Papel Gnico o del sector administrativo de 6n nacional. Articulo 2.2.1.2.1.4.9.
Propuesta econémica X Papel
Solicitud de Contratacion del bien y/o servicio X Papel
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel
Ficha técnica X Papel
Matriz de riesgos X Papel
Acto administrativo de justificacion de ion directa X Papel
Acta de diigencia de cierre el proceso X Papel
Informe de evaluacion y habiltacion de las propuestas X Papel
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Informe de evaluacion y habiltacion definitiva de las propuestas X Papel
Acta de audiencia de adjudicacion X Papel
Acto administrativo de declaracién de desierto X Papel
Registro de clausulado de Contrato X Papel
Memorando designacion de supervision X Papel
Comunicacién de aprobacion de Contrato X Papel
Comunicacién de aprobacion de Pdliza de Garantia X Papel
Registro de creacion de entrega y plan de pagos X Papel
Registro de aceptacion de pagos y verificacion financiera X Papel
Contrato X Papel
Registro presupuestal X Papel
Garantia tnica ylo de responsabilidad civil extracontractual X Papel
Acta de aprobacién de la garantia X Papel
Acta de inicio X Papel
Otrosi o modificaciones al contrato X Papel
Comunicacién aprobacién Otro Si X Papel
Informe de supervision X Papel
Acta de liquidacion X Papel
Registro de publicacién de informacién en SECOP X Papel
Minima Cuantia
Estudio previo X Papel
Analisis del sector econémico y de los oferentes X Papel
Estudio de mercado X Papel
Solicitud de contratacién para la adquisicion de bienes /o servicios X Papel
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel
Ficha técnica X Papel
Matriz de riesgos X Papel
Invitacion pablica X Papel
Registro de observaciones a la invitacion piiblica X Papel
Comunicacién con respuesta Observaciones a la invitacion publica X Papel
Acto administrativo designacion Comité Evaluador X Papel
Memorando designacion de supervision X Papel
Acta de verificacion Mipymes X Papel
Adenda X Papel
Acta de diigencia de cierre el proceso X Papel
Informe de evaluacion y habiltacién de las propuestas X Papel
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X Papel
Acta de audiencia de adjudicacion X Papel
Acto administrativo de declaracion de desierto X Papel
Comunicacién de aceptacion del contrato X Papel
Registro de creacion de entrega y plan de pagos X Papel
Registro de aceptacion de pagos y verificacion financiera X Papel
Registro presupuestal X Papel
Garantia Gnica ylo de responsabilidad civil extracontractual X Papel
Acta de aprobacién de la garantia X Papel
Acta de inicio X Papel
Otrosi o modificaciones al contrato X Papel
Informes de supervision X Papel
Acta de liquidacion X Papel
Registro de informacitn en SECOP X Papel
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Subasta Inversa
Estudio previo X Papel
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X Papel
Estudio de mercado X Papel
Solicitud contratacion del bien y/o servicio X Papel
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel
Ficha técnica X Papel
Meatriz de riesgos X Papel
Aviso de convocatoria publica X Papel
Acto administrativo designacion Comité Evaluador X Papel
Memorando designacion de supervision X Papel
Acta de verificacion Mipymes X Papel
Proyecto de pliego de condiciones X Papel
Registro d al proyecto pliego d X Papel
Comunicacién con respuesta a observaciones al pliego de condiciones X Papel
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X Papel
Pliego de condiciones definitivo X Papel
Registro d al pliego de condiciones definitivo X Papel
Comunicacién con respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo X Papel
Adenda X Papel
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso X Papel
Acta de diligencia de cierre del proceso X Papel
Informe de evaluacion y habilitacién de las propuestas X Papel
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Comunicacion con respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X Papel
Acta de audiencia de subasta inversa X Papel
Acto administrativo de adjudicacion X Papel
Acto administrativo de declaracion de desierto X Papel
Contrato X Papel
Registro presupuestal X Papel
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual X Papel
Acta de aprobacién de la garantia X Papel
Acta de inicio X Papel
Otrosi 0 modificaciones al contrato X Papel
Informe de supervision. X Papel
Acta de liquidacin X Papel
Registro de publicacion de informacién en SECOP X Papel
Menor Cuantia
Estudio previo X Papel
Analisis del sector econémico y de los oferentes X Papel
Estudio de mercado X Papel
Solicitud contratacion del bien y/o servicio X Papel
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel
Aviso de convocatoria publica X Papel
Ficha técnica X Papel
Meatriz de riesgos X Papel
Acto administrativo designacion Comité Evaluador X Papel
Memorando designacion de supervision X Papel
Acta de verificacion Mipymes X Papel
Proyecto de pliego de condiciones X Papel
Registro de observaciones al proyecto pliego de condiciones X Papel
Comunicacion con respuesta a observaciones al pliego de condiciones X Papel
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X Papel
Pliego de condiciones definitivo X Papel
Registro de observaciones al pliego de condiciones definitivo X Papel
Comunicacion con respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo X Papel
Adenda X Papel
Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso X Papel
Acta de diligencia de cierre del proceso X Papel
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X Papel
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacién X Papel
Comunicacion con respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X Papel
Acta de audiencia de adjudicacion X Papel
Acto administrativo de adjudicacion X Papel
Acto administrativo de declaracion de desierto X Papel
Contrato X Papel
Registro presupuestal X Papel
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Garantia nica ylo de responsabilidad civil extracontractual X Papel
Acta de aprobacién de la garantia X Papel
Acta de inicio X Papel
Otrosi o modificaciones al contrato X Papel
Informe de supervision X Papel
Actas de liquidacion X Papel
Registro de publicacién de informacion en SECOP X Papel
100.11.5 Contratos de de Bienes o Servicios | | | 1 T 19 ] [ x ] | X Los Contratos de Sumir de Bienes o Servicios son documentos generados en el proceso de contratacion
Licitacion Pablica celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juricicas en el cual una parte se obliga, a cambio de
) una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, de forma las i eriédicas o
iz’::‘“; Z:V;:dur cconémico yde los oferntes i :z:: o coses o serviios. En e Cponcejo Distrital de Medellin, el objeto contractual obedece al stministo do senicios d
alimentacién y papeleria; transporte terrestre como apoyo a las sesiones plenarias y comisiones accidentales que
Estudio de mercado X Papel atienden los Concejales en las comunas y los de la ciudad; de licencias
Solicitud contratacién del bien y/o servicio X Papel y elementos icion de material bibliografi en derecho‘ i publica,
Aviso de convocatoria piblica X Papel ciencias politicas; entre otros.
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel ) " ) . ) "
Ficha técnica X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar una vez haya sido emitida el acta de liquidacion
del contrato.
Matriz de riesgos X Papel
Aviso de convocatoria piblica X Papel Esta i posee valor p de tipo admi que soporta el p d ion dela
Acto administrativo designacion Comité Evaluador X Papel Corporacién y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones frente a la relacion contractual con una
Memorando designacién de supervision X Papel persona natural o juridica. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una
Acta de verificacion Mipymes X Papel vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Ges'ion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Proyecto de pliego de condiciones X papel Proceso de Ol de D yel Proceso de T D del Programa de Gestion
o plieg P Documental.
Registro de observaciones al proyecto pliego de condiciones X Papel
Comunicacion con respuesta a observaciones al pliego de condiciones X Papel Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo aleatorio del 5%
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X Papel
Pliego de condiciones definitivo X Papel Los i seran digitali en el Archivo Central con fines de consulta, custodia y
Registro de observaciones al pliego de condiciones definitivo X Papel p i6n, im el uso de que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccién agil de|
Comunicacién con respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo X Papel a siguiendo los abl en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
de Gestion de D del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Adenda X Papel Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Acta de manifestacién de interés para participar en el proceso. X Papel
Registro de Ofertas X Papel Teniendo en cuenta que las unidades i poseen valores ios de tipo histérico que
Acta de diligencia de cierre del proceso X Papel sustentan su permanencia en el tiempo, ya que evidencian diversas etapas de la actividad contractual de la Entidad
Informe de evaluacion y habiltacién de las propuestas X Papel en cumplimiento de su objeto social, se realizara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico
) " Institucional para su conservacion total una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, aplicando los
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos
Comunicacién con respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel del Programa de Gestion Documental de la Corporacion. En el Archivo Histérico se deberé garantizar la
Informe de evaluacion y habiltacion definitiva de las propuestas X Papel conservacion de la documentacion en el soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos
Acta de audiencia de adjudicacion X Papel electrénicos.
Acto administrativo de adjudicacion X Papel ) _ ) "
Acto administrativo de declaracién de desierto X Papel Finalmente, se har la eliminacion de las unidades do no la del
soporte fisico por medio del picado manual o automético de los documentos en soporte papel, con base en el
Registro de clausulado de Contrato X Papel Proceso de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental. El Archivo Central sera a nica
C con i6n pdliza de garanti: X Papel de realizar el i dejando ia en el Acta de i6n D
Registro de creacion de entregas y plan de pagos X Papel aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacion, de acuerdo
Registro de aceptacién de pagos y verificacién financiera X Papel con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.
Contrato X Papel
Registro presupuestal X Papel Soporte Normativo
Garantia Gnica ylo de responsabilidad civil extracontractual X Papel
Acta de aprobacién de la garantia X Papel Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Acta de inicio X Papel Contratacién de la Administracion Publica.
Otrosi o modificaciones al contrato X Papel
Informes de supervi X Papel Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas parala
Acta do liquidacién X Papel eficiencia y Ia transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
Recursos Publicos.
Registro de publicacién de informacién en SECOP X Papel
X Papel Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de
Contratacién Directa compras y contratacion publica.
Estudio previo X Papel ! ) - )
Anélisis del sector econémico y de [os oferentes X Papel Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del ual se expide el decreto
! Gnico sector de nacional.
Estudio de mercado X Papel
Propuesta econémica X Papel
Solicitud de Contratacion del bien y/o servicio X Papel
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel
Ficha técnica X Papel
Matriz de riesgos X Papel
Acto admi de justificacion de ion directa X Papel
Acta de diigencia de cierre el proceso X Papel
Informe de evaluacion y habiltacién de las propuestas X Papel
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluaci X Papel
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Informe de evaluacion y habiltacion definitiva de las propuestas X Papel
Acta de audiencia de adjudicacion X Papel
Acto administrativo de declaracién de desierto X Papel
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Registro de clausulado de Contrato X Papel
Memorando designacion de supervision X Papel
Comunicacién de aprobacion de Contrato X Papel
Comunicacion de aprobacion de Poliza de Garantia X Papel
Registro de creacion de entrega y plan de pagos X Papel
Registro de aceptacion de pagos y verificacién financiera X Papel
Contrato X Papel
Registro presupuestal X Papel
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual X Papel
Acta de aprobacién de la garantia X Papel
Acta de inicio X Papel
Otrosi 0 modificaciones al contrato X Papel
Comunicacin aprobacion Otro Si X Papel
Informe de supervision X Papel
Acta de liquidacion X Papel
Registro de publicacion de informacién en SECOP
Minima Cuantia
Estudio previo X Papel
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X Papel
Estudio de mercado X Papel
Solicitud de contratacién para la adquisicion de bienes y/o servicios X Papel
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel
Ficha técnica X Papel
Meatriz de riesgos X Papel
Invitacién piblica X Papel
Registro de observaciones a la invitacion publica X Papel
Comunicacién con respuesta Observaciones a la invitacién piblica X Papel
Acto administrativo designacion Comité Evaluador X Papel
Memorando designacion de supervision X Papel
Acta de verificacion Mipymes X Papel
Adenda X Papel
Acta de diligencia de cierre del proceso X Papel
Informe de evaluacion y habilitacién de las propuestas X Papel
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacién X Papel
Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X Papel
Acta de audiencia de adjudicacion X Papel
Acto administrativo de declaracion de desierto X Papel
Comunicacién de aceptacion del contrato X Papel
Registro de creacion de entrega y plan de pagos X Papel
Registro de aceptacion de pagos y verificacién financiera X Papel
Registro presupuestal X Papel
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual X Papel
Acta de aprobacion de la garantia X Papel
Acta de inicio X Papel
Otrosi 0 modificaciones al contrato X Papel
Informes de supervisién X Papel
Acta de liquidacion
Registro de informacion en SECOP
Subasta Inversa
Estudio previo X Papel
Andlisis del sector econémico y de los oferentes X Papel
Estudio de mercado X Papel
Solicitud contratacion del bien y/o servicio X Papel
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel
Ficha técnica X Papel
Meatriz de riesgos X Papel
Aviso de convocatoria publica X Papel
Acto administrativo designacion Comité Evaluador X Papel
Memorando designacion de supervision X Papel
Acta de verificacion Mipymes X Papel
Proyecto de pliego de condiciones X Papel
Registro d al proyecto pliego d X Papel
Comunicacién con respuesta a observaciones al pliego de condiciones X Papel
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X Papel
Pliego de condiciones definitivo X Papel
Registro d al pliego de condiciones definitivo X Papel
Comunicacién con respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo X Papel
Adenda X Papel

17 de 109



REPUBLICA DE COLOMBIA Cédigo:
DEPARTAMENTO DE ANTIQUIA
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN Version:
CONCEJO DE MEDELLIN
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha:
UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL CODIGO UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: 100

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA CUAL DEPENDE:

6di Soporte Retencion
C;:riic;lsr:l!:g:i:o Serie / Subserie / Tipologia documental L Formato Procedimiento / Soporte Legal
E DIEL. AG AC
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso X Papel
Acta de diligencia de cierre del proceso X Papel
Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas X Papel
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Comunicacion con respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Informe de evaluacion y habilitacién definitiva de las propuestas X Papel
Acta de audiencia de subasta inversa X Papel
Acto administrativo de adjudicacion X Papel
Acto administrativo de declaracion de desierto X Papel
Contrato X Papel
Registro presupuestal X Papel
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual X Papel
Acta de aprobacion de la garantia X Papel
Acta de inicio X Papel
Ofrosi o modificaciones al contrato X Papel
Informe de supervision.
Acta de liquidacion
Registro de publicacion de informacién en SECOP
Menor Cuantia
Estudio previo X Papel
Analisis del sector econémico y de los oferentes X Papel
Estudio de mercado X Papel
Solicitud contratacion del bien y/o servicio X Papel
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel
Aviso de convocatoria publica X Papel
Ficha técnica X Papel
Matriz de riesgos X Papel
Acto administrativo designacion Comité Evaluador X Papel
Memorando designacion de supervision X Papel
Acta de verificacion Mipymes X Papel
Proyecto de pliego de condiciones X Papel
Registro d al proyecto pliego d X Papel
Comunicacién con respuesta a observaciones al pliego de condiciones X Papel
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion X Papel
Pliego de condiciones definitivo X Papel
Registro d al pliego de condiciones definitivo X Papel
Comunicacién con respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo X Papel
Adenda X Papel
Acta de manifestacion de interés para participar en el proceso X Papel
Acta de diligencia de cierre del proceso X Papel
Informe de evaluacion y habilitacién de las propuestas X Papel
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Comunicacién con respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X Papel
Acta de audiencia de adjudicacion X Papel
Acto administrativo de adjudicacion X Papel
Acto administrativo de declaracién de desierto X Papel
Contrato X Papel
Registro presupuestal X Papel
Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual X Papel
Acta de aprobacién de la garantia X Papel
Acta de inicio X Papel
Otrosi 0 modificaciones al contrato X Papel
Informe de supervision X Papel
Actas de liquidacien X Papel
Registro de publicacion de informacién en SECOP X Papel
100.11.6 Contratos | | | 1 T 19 ] [ x ] Los Contratos istrativos son que evid el io de de servicios que
Contratacién Directa implican una i bmicay la ion de entre dos o més entidades
Estudio previo x Papel pblicas gubernamentales, rigiéndose por el Estatuto General de Contratacién Publica. En el Concejo Distital de
Anéliis del sector econémicoy de los oferentes X Papel Medellin, o objeto contractual obedece a servicios de representacidn para la operacidn logistica de diferentes
eventos y camparias para publicos internos y externos; asesoria técnica y juridica, y apoyo logistico para la
Estudio de mercado X Papel realizacion de la convocatoria publica orientada a conformar la lista de seleccionados a ser elegidos en el cargo de
Propuesta economica X Papel Secretario General; entre otros, que permiten dar cumplimiento alos asuntos misionales.
Solicitud de Contratacion del bien y/o servicio X Papel
Certificado de disponibilidad presupuestal X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya sido emitida el acta de liquidacion
Ficha técnica X Papel del contrato.
Matriz de riesgos X Papel Esta agrupacion documental posee valor primar de tipo admini que soport o i6n de la
Acto administrativo de justificacion de directa X Papel Corporacion y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones frente a la relacion contractual con una
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Acta de diigencia de cierre el proceso X Papel persona natural o juridica. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una
Informe de evaluacién y habilitacién de las propuestas X Papel vez cumplido el tiempo de relenclon n el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Registro de observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel Proceso de O e D yel Proceso de Tr D del Programa de Gestién
) . Documental.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion X Papel
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas X Papel En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
Acta de audiencia de adjudicacion X Papel implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacién y Ia reproduccion gil de la
Acto administrativo de declaracién de desierto X Papel siguiendo los i en el Programa E:
Registro de clausulado de Contrato X Papel de Gestion de D énicos del Programa de Gestion Documental yel Plan do Proservacien
Memorando designacién de supervision X Papel Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Comunicacién de aprobacién de Contrato . X Papel Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que su
Comunicacion de aprobacion de Péliza de Garantia X Papel volumen documental es bajo, y evidencian las relaciones contractuales que tiene el Concejo Distrital de Medellin con
Registro de creacion de entrega y plan de pagos X Papel entidades naturales o juridicas para el cumplimiento de su objeto misional. Por lo anterior, una vez cumplido el
Registro de aceptacion de pagos y verificacion financiera X Papel tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico
Contrato X Papel Institucional para su conservacién total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias
Registro presupuestal X Papel Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.
Garantia tnica y/o de responsabllidad civil extracontractual X Papel En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
Acta de aprobacion de la garantia X Papel Ia reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
Acta de inicio X Papel
Otrosi o modificaciones al contrato X Papel Soporte normativo
CGomunicacién aprobacién Otro St X Papel Colombia, C dela Repiblica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual de el Estatuto General d
) lombia, Congreso de la Republica. Ley , octubre, . Por la cual se expide el Estatuto General de
Informe de supervision x Papel Contratacion de la Administracion Pblica.
Acta de liquidacion X Papel
Registro de publicacion de informacién en SECOP X Papel Colombia, Congreso de la Repuiblica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
Recursos Publicos.
Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de
compras y contratacion pblica.
Colombia, Presidencia de la Repibiica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
Gnico del sector nacional.
100.12 CONVENIOS
100.12.1 C: | | | [ 1 [ 19 ] [ x ] Los Convenios i ivos son ‘mediante los cuales se suscriben convenios entre dos o més,
Estudio previo X Papel entidades publicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que debe existir entre estas, con el fin de
Solicitud elaboracién de contrato X Papel ::::ra :sfuerzos institucionales para satisfacer un mismo interés que no implican necesariamente contraprestaciones
Certificado de Di X Papel .
Minuta de convenio X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya sido emitida el acta de liquidacion
Hoja de vida de la Funcién Pablica para personas naturales o personas juridicas X Papel del convenio.
Registro presupuestal X Papel . ) 5
Acto administrativo de establecimiento del convenio X Papel Esta agrupacién documental posee valor primar de tipo que soporta el pr d dela
i Corporacién y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones frente ala relacion contractual con una
Acta de iniciacion del convenio X Papel i) . e ; 2 ree !
persona natural o juridica. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una
Informe de actividades del convenio X Papel vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Acta de finalizacion del convenio X Papel Proceso de Organizacién de D: yel Proceso de T D del Programa de Gestion
Solicitud de adicion o prérroga del convenio X Papel Documental.
Acta de liquidacin del convenio X Papel
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En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el reglslro 1a recuperacicn y a reproduccion agil de la

siguiendo los en el Programa E: el Programa

de Gestion de D 6nicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que su
volumen documental es bajo, y evidencian las relaciones contractuales que tiene el Concejo Distrital de Medellin con
entidades naturales o juridicas para el cumplimiento de su objeto misional. Por lo anterior, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico
Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias
Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas parala
eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
Recursos Publicos.
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Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de
compras y contratacion publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
unico io del sector inistrativo de ion nacional.

Papel Los Derechos de Peficion son documentos por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escitas,
Papel ante las autoridades o ante los particulares que prestan servicios pablicos o ejercen funciones piblicas, para obtener
respuestas prontas y oportunas en atencién al articulo 23 de la Constitucién.

Derecho de Peticion
Respuesta a derecho de peticion

X X

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez haya notificada la respuesta al derecho
de peticion.

Esta posee valor primario de ipy stratvo que soport a atencion de los Derechos de
Peticién y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obli que tiene la frente ala defensa
y garantia de los derechos de la ciudadania. En este sentido, se realizara la Irans!erenc\a documental primaria al
Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencin en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los

en el Proceso de O 6n de D y ¢l Proceso de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré un muestreo selectivo del 5% entre las unidades
documentales que cumplan los siguientes criterios:

Los Derechos de Peticion de interés general, es decir, que a partir de una solicitud individual se resuelvan
necesidades de la ciudadania y que refiera sobre actividades misionales de la Corporacion; los Derechos de Peticion
de interés colectivo que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos, asociaciones de
derechos humanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas,
colectivos de personas en condicién de discapacidad; los Derechos de Peticion que expresen quejas, reclamos o
denuncias sobre la prestacion del servicio por parte de la Corporacien, una oficina o un empleado; los Derechos de
Peticién que impliquen la expresion de los derechos fundamentales sefialados en el Capitulo 1 de la Constitucion

Politica de Colombia.
Los i seran digitalizados en el Archivo Central con fines de consulta, custodiay
p ion, i el uso de fas que permitan el registro, Ia recuperacion y la reproduccion 4gil de
lai ion, siguiendo los lineami idos en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa

ifico de Gestion de D: énicos del Programa de Gestién Documental y el Plan de Preservacion

Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Teniendo en cuenta que las unidades i poseen valore io de tipo histérico que
sustentan su permanencia en el tiempo, ya que son fuente primaria para la Historia Poltica, la Historia del Deresho y
la memoria institucional de la C se realizard la al Archivo Histérico

Institucional para su conservacién total una vez cumplido el tiempo de retencin en el Archivo Central, aplicando los

lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicién de Documentos

del Programa de Gesuon Documentl de la Curpuraclon En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la
lyla i6n a largo plazo de los documentos

electronicos.

Finalmente, se haré la eliminacion de las unidades no selecci izando la i6n del
soporte fisico por medio del picado manual o automatico de los documentos en soporte papel, con base en el
Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Geston Documental.EI Achiv Centra serd a nica

de realizar el dejando ia en el Acta de Elimi
aprobada por el Comité Intemo de Archivo, Ia cual seré publicada en la pagina web de la Covpovaclun, de acuerdo
con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia. Articulo 23. Bogota: 1991.

Colombia, Congreso de Ia Republica. Ley 1755 (30, junio, 2015). Por medio de [a cual se regula el Derecho
Fundamental de Peticién y se sustituye un titulo del Codigo de [
Administrativo. Bogot: 2015.

100.23.6 Informes de Gestion 9 X Los Informes de Gestion son documentos que evidencian la gestion administrativa, presupuestal, contractual y
Informe de gestién X X PapelPDF misional ejercida durante cada vigencia en el Concejo Distrital de Medellin, describiendo los principales avances y
resultados de acuerdo con la estructura de los procesos corporativos.

El fiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzaré a contar una vez se haya finalizado el afo en que fueron
los yel e encuentre cerrado con su respectivo indice electrénico firmado.

Esta i6 posee valor primario de i istrativo que soporta los principales avances y
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resullados Intemos y valor legal, pues evidencian la gestion administrativa, presupuestal, contractual y misional de la
Corporacion. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se realizara la
transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los lineamientos

idos en el Proceso de Organizacion de D y el Proceso de Trans!erenc\as Documentales del

le Gestion Dy ia primaria de los en el Sistema de

Gestion de Documentos Electrumcus de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informaci
base en las politicas internas de la C i0 i i en el Programa de Gestion
Documental.

Enel Arcmvo Central se debera vandar quelos documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo el Sstoma Integrado pA Conservacion - SIC. Ademés, se realizaré Ia digitalizacion de los documentos

con fines de consulta, custodia, y p , el uso de ias que permitan el registro, la
nyla agil de lai i6n, siguiendo los en el Programa
ay el Programa Especifico de Gestion de D 6nicos del Programa de

Gestion Documemal del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten constrir la memoria institucional de fa Corporacién con base en su gestion administrativa y el uso de sus
recursos publicos. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la
transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacién total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Tr fas D yel Proceso de Disposicion de E
del Programa de Gestion D: yla e los

itorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aphcando las polfioas ntemas do M
Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 951 de 2005. Por la cual se crea el acta de informe de gestion.

100.23.8 Informes de Implementacién de Acuerdos [ [ [ 1 T 9 T [ x T X Los Informes de de Acuerdos, son ‘que evidencian la implementacion y el
Acta de reunion Papel limi de los li lig i en los Acuerdos Municipales.

Registro de asistencia X Papel
Informe de implementacién de Acuerdo Municipal X Papel

x

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta i6 posee valor pi de tipo admi y técnico que soportan Ia implementacion de
los Acuerdos Municipales y valor legal, pues evidencia el imiento de los i en dichos
Actos Administrativos. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez
cumplido e do relencitnen of Archiva da Gestén, friento en e los linearirios establecidos en o
Proceso de Ol de D yel Proceso de T del Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan efregisto, a recuperacion y 1 reproduccion agi de Ia

ién, siguiendo los en el Programa Especifi el Programa
del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
control ejercido sobre los Acuerdos Municipales. Por lo
anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental
secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a
izar la organizacion y el funcionamiento de los munici

Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 1551 (06, julio, 2012). Por la cual se dictan normas para modernizar la
rmion y o funionomionto da 1os !

100.23.9 Informes de Rendicién de Cuentas | | [ 1 T 9 ] [ x ] Los Informes de Rendicién de Cuentas son documentos mediante los cuales se informan y explican los avances y
Solicitud e inquietud de grupos de valor resultados del proceso misional y de la gestion i y dela C

Pieza de difusion X PDF
Informe de Rendicién de Cuentas X PDF

B3
bl
o
3

El fiempo de retencicn en el Archivo de Gestién comenzar a contar una vez se haya finalizado el afo en que fueron
Ins v la nnidad sa encuentra carrada con su resnactivo indice alectrénica
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llrmado

Esta de tip que soporta el ejercicio de rendicion de
cuentas y valor legal, conteble y fsca\ pues ovidoncialos principios de transparencia y publicidad que deben regir el
actuar dela C la la di yel gasto del recurso piblico. En este sentido, se realizara
la transferencia documental electrénica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo —
SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion dela

con base en los it en el Programa de Gestién Documental.

En el Archivo Central se debera val\dar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Integrado do Consorvacion - SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten realizar estudios sobre la administracion de recursos publicos; y ayudan a comprender la historia fiscal y los
mecanismos de control empleados en las entidades publicas a través del tiempo. Por lo anterior, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se debera realizar la transferencia documental secundaria de los

o Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las
politicas internas de la Corporac\én y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Contraloria General de la Nacion. Resolucién 7350 (29, noviembre, 2013). Por la cual se modifica la
Resolucién Orgénica No. 6289 del 8 de marzo del 2011 que “establece el Sistema de Rendicién Electrénica de la
Cuenta e Informes — SIRECI, que deben utilizar los sujetos de control fiscal para la presentacion de la Rendicién de
Cuenta e Informes a la Contraloria General de la Republica”.

100.23.10

Informes de Revision por la Direccion

Informe de Revision por la Direccion

3 Papel

Los Informes e Revision por 1a Direccion son documentos que refffan a revision y evaluacien el Sistera de
Gestion Corporativo, cont garanticen el de su funcién
institucional y legal al interior de la Corporaclon.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta i6 posee valor pi detipo que soporta la revision y evaluacion del
Sistema de Gestion Corporativo y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de su funcién institucional y legitima en
la Corporacién. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez
cumplido o o reencitn en of Archiva da Gestcn, friento en e los lnearirios establecidos en o
Proceso de Organizacién de D: y el Proceso de T del Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el reglslro 1a recuperacion y a reproduccion agil de la

siguiendo los Programa E: el Programa

de Gestion de D del ngrama de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer el desempefio y cumplimiento de los procesos de gestion del Concejo Distrital de Medellin, de
acuerdo con sus politicas y objetivos de calidad. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Histrico Institucional para su
conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso
de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Organizaci ional de

(2015). Sistemas de gestion de la calidad (ISO 9001).

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica. Bogota: 2015.

Informes T

del Comité de Convivencia Laboral

Los Informes Trir del Comité de C ia Laboral son

100.23.18

Comunicacion oficial -

queja

Informe Trimestral del Comité de Convivencia Laboral

x

Papel
X Papel
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El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Est: valor que soporta la gestion de las quejas
presemadas on 6 Gomits e Gommencia Laberal y\mlor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones

que tiene la C ion frente a la 6n y el funcionamiento del Comité de Convivencia Laboral. En este
setido, se realizard I transferencia docurmenl pnmana al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de refencién
en el Archivo de Gestion, t cuentalos en el Proceso de Organizacion de

D yel Py deT: D del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, a recuperacion y la reproduccion agil de la
siguiendo los i en el Programa E:
de Gestion de D 6nicos del Programa de Gestion Documemal yel Plan do Proservacien
Digital a Largo Plazo el Sistema Inegrado de Conservacién — SIC del Concejo Disirital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten adelantar estudios estadisticos sobre las quejas y situaciones de acoso laboral enla
Corporacién. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia
documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos
definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicién de Documentos del Programa
de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Ministerio de Trabajo. Resolucién 652 (30, abri, 2012). Porla cual se establece la conformacien y
jento del Comité de Convivencia Laboral en entidades publicas y empresas privadas y se dictan ofras

disposiciones.

Colombia, Ministerio de Trabajo. Resolucion 1356 (18, julio, 2012). Por la cual se modifica parcialmente la
Resolucion 652 de 2012.

100.28 LIBROS DE REGISTROS DE INTERESES PRIVADOS DE LOS CONCEJALES 1] 9 | X

Libro de Registro de Intereses Privados de los concejales X PDF Serie que registra as actividades econémicas privadas e los concejales de Medellin, de sus familiares y de las

personas con las que estan vinouladas por maimonio o union lbre. El proposito de estos libras es informar ala
ion municipal y a ci sobre los por de intereses que recaen sobre los

concejales.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la finalizacion del periodo institucional
del Concejo Distrital de Medellin

Esta i6 posee valor primario de tipo administrativo que soporta la gestion de la informacion
privada por parte del Concejo Distrital de Medellin valor legal, pues evidencia el cumplimiento deIa obligacién que
tiene la Entidad frente ala de las actividade de sus Concejales para evitar posibles

conflictos de intereses en su ejercicio. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria de los
documentos electronicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacién con
base en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd vandar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

Y
largo Plazo del Sistema Integrado do Consoracien - SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, puesto
que reflejan la trazabilidad de las investigaciones que debe realizar el Concejo frente a las actuaciones economicas
de sus Concejales a lo argo de Ia historia. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en ol Archivo
Central, se hara la ia de los en el Rep Digital
Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporaclon y las pautas
brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion alargo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo
COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombia (13, junio, 1991).
Articulos 272 y 313. Bogotd: 1991.
COLOMBIA CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 136 (2, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a
Articulo 70. Bogota: 1994.
COLOMBIA CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley1551 (6, julio, 2012). Por a cual se dictan normes para
la yel e los Bogoté: 2012.
COLOMBIA PREGISENGIA DE LA REPUBLIOR. Deorelo 1088 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica. Articulos del 2.2.27.1 al 2.2.27.6. Bogot: 2015.
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PDF Serie documental que contiene los documentos producto del registro de la participacion ciudadana en el estudio de
proyectos de acuerdo en los Concejos Municipales, teniendo en cuenta que “Para expresar sus opiniones, toda
persona natural o juridica, podra presentar observaciones sobre cualquier proyecto de acuerdo cuyo estudio y
examen se esté alguna de las comi [..]Parasui el interesado
deberd inscribirse previamente en el respectivo libro de registro que se abrira para tal efecto” (Ley 136, 1994, articulo
7).

Libro de registro de participacion ciudadana

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar a partir del cierre del afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta posee valor pi d que soporta la gestion y control de los
documentos generados del registro de la pamc.pacm Rudadana y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de la
obligacion que tiene el Concejo Distrital de Medellin frente disposicion de participacion ciudadana en el estudio de
proyectos de acuerdo del municipio de Medellin . En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria
de los documentos electrnicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una
vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién, haciendo el cambio de ubicacién de la informacion con
base en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Archlvo Central se deberé valldar que los documenlos cuenlen con los metadatos requeridos y los formatos
6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

Y
largo Plazo del Slslema Inlegrado de Conservacion - SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
dan trazabilidad sobre la informacion de las personas y organizaciones que han actuado en procesos de
participacién ciudadana en los diferentes periodos de a historia del Municipio. Por Io anleﬂor unavez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la
electrénicos en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, apncando las politicas
internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico se deber garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Fondos Acumulados. Manual de organizacin. Bogota: 2004.

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Series documentales misionales para concejos municipales. Bogota: 2017.
UMARA MALDONADO, MILENA; DUVAN CAMILO QUILINDO BOLANOS. "La organizacién territorial de Colombia
y la estructuracion de su sistema de iony jento teritorial." ives on rural 20182
(2019): 85 112

DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION, ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA &
AGENCIA PARA EL DESARROLLO INTERNACIONAL. Los Concejos Municipales: actores claves en la gestion
del desarrollo de los municipios. Guia para y Bogotd: 2011.

100.30.1 Manuales de Contratacion 19 Los Manuales de Contratacion son herramientas juridicas que recopilan procedimientos, paut
Manual de Contratacion X POF ensefian de una manera clara y precisa el proceder e las personas que intervienen en la relacion contractual, de
acuerdo con las normas que soportan la base legal de los procesos las etapas y los

requeridos, detallando los procesos de seleccion, elaboracion de pliegos y sus equivalentes, y los formatos
correspondientes del proceso de Contratacién.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez se presente una nueva version del
y la unidad fre cerrada con su respectivo indice electrdnico firmado.

Esta i6 posee valor primario de ip istrativo que soporta los principios y las modalidades
de contratacién y valor legal, pues evidencia el cumplimiento del régimen juridico aplicable a la Corporacién. En este
sentido, se realizara Ia transferencia documental primaria de los documentos elecirénicos en el Sistema de Gestion
de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el iempo de retencién en el Archivo de
Gestion, haciendo el cambio de ubicacién de la informacién con base en los lineamientos establecidos en el
Programa de Gestién Documental.

En el Archivo Central se debers valldar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

Y
largo Plazo del Sistema Imegrado de Conservacion - SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanenciaen el tiempo, ya que
evidencian el trabajo realizado para la i6n de los procesos i 6n publica, asi
como las d i enlos dierentes penudos dela istora. Por lo

Al Arbism S
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io Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, apllcando s politicas internas de la Corporamon y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas parala
eficienciay la lransparencla en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
Recursos Publict

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de
compras y contratacion publica.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
anico del sector i de i6n nacional.

de Control Interno

100.30.2

Manual de Control Interno

Los Manuales de Control Interno son documentos que describen las actividades y los procedimientos que se realizan
en la Oficina de Control Interno de la C con base en la vigente que la regula.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez se presente una nueva version del

y la unidad itre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.

Esta i6 posee valor pi detipo que soporta las ylos
procedimientos que se realizan en Ia Oficina de Control Internos y valor legal, pues evidencia el cumpiimiento de las
tiene la ion frente a la del Sistema de Control Interno. En este sentido, se

realizara la primaria de los en el Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el llempo de retencion en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacién de la con base en los en el Programa de
Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

enel imiento de y ion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademas, se realizaré la digitalizacin con fines de
consulta, custodia, y pr que permitan el registro, la recuperacion y
la 4gil de la en el Programa Especifico de

siguiendo los

y el Programa Especifico de Gestion de D del Programa de Gestion Documental
del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten construir la memoria institucional de la Corporacion con base en las acciones y los controles interos para
su gestion administrativa. Por lo anleﬂor una vez cumplido el iempo de retencion en el Archivo Central, se haré la

e los el Rep: Digital Confiable Corporativo
para su conservacion total, aplicando Ias politicas interas de la Corporaclon ylas pautas brindadas por el Archivo
Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 87 (29, noviembre, 1993). Por la cual se establecen normas para el
ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

100.30.3

de Gestion Doc

Manual de Gestién Documental
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Los Manuales de Geslién Documental son documentos mediante [os cuales s establecen [0s requerimientos que
deben ser aplicados por os gestores documentales para la planeacion, 6n, gestion y tramite,

final, p alargo plazo y valoracién documental de acuerdo con los
soportes y medios de elaboracion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se presente una nueva version del

se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta e valor primario de tipy ivo que soporta los que deben
ser aplcados por los gestores documentales en la gestlon de documentos y valor legal, pues evidencia el

i as iones que tiene la C frente aa funcién archivistica. En este sentido, se
realizara la orimaria de los. en el Sistema de Gestién de
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Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el llempo de retencion en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacién de la con base en los lir en el Programa de
Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberé val\dar que los documentos cuemen con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

Y
largo Plazo del Sistema Inlegrado de Conservacién — SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer y comprender el desarrollo de los procesos de gestion documental en la Corporacion y, por tanto,
los lineamientos que se han establecido para garantizar el adecuado manejo y acceso a la informacion. Por lo
anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia documental

ia de los en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, aplicando las politicas intenas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de Ia cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Repablica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Cultura.

100.30.5 Manuales de Politicas de Privacidad y Seguridad de la Informacion | | 1 T o T [ x T Los Manuales de Politicas de Privacidad y Seguridad de la Informacién son documentos mediante los cuales se
Manual de Politicas de Privacidad y Seguridad de la Informacion X POF establecen las politicas que regulan la seguridad y privacidad de Ia informacion en el Concejo Distrital de Medellin,
asegurando el cumplimiento de los principios de confidenci integridad, i legalidad, y

o repudio de la informacién.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se presente una nueva version del
documento y la unidad documental se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.

Esta i6 posee valor primario de tipo administrativo que da cuenta de las politicas que regulan la
seguridad de la informacién y valor legal, pues evidencian el cumplimiento e las obligaciones que tiene a
Corporacién frente ala seguridad y privacidad de la informacion. En este sentido, se realizaré la transferencia

primaria de los énicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de relenc\on enel Archwc de Gestion, haciendo el cambio de
ubicacion de la con base en los i en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd vandar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

Y
largo Plazo del Sistema Integrado do Consoracien - SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las politicas porla C 6n para evitar la i6n de la seguridad digital y la
e la izando el adecuado manejo de esta de acuerdo con el contexto tecnolégico y la
cultura organizacional. Por [o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Cenral, se hard la
delos en el Repositorio Digital Confiable Corporativo
para su conservacion total, aplicando las politicas interas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo
Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley Estatutaria 1581 (17, octubre, 2012). Por la cual se dictan disposiciones
generales parala proteccion de datos personales.

Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia (04, julio, 1991). Articulo 15

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices parala
6n de los planes insti y estratégicos al Plan de Accién por parte de las entidades del Estado.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 767 (16, mayo, 2022). Por el cual se establecen los lineamientos
generals de la Poliica de Gobierno Digial  se subroga el Capito 1 de Tiulo de a Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1078 de 2015, Decreto Unico el Sector de T jas de la 6nylas
Comunicaciones.

Colombia, Ministerio de T dela i6n y las C: i6n 00500 (10, marzo, 2021).
Por la cual se establecen los lineamientos y estandares para la estrategia de seguridad digital y se adopta el
modelo de seguridad y privacidad como habilitador de la politica de Gobiemo Digital.
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100.30.6 de y | | 1 [ o [ x ] Los Manuales de Pmcesos ¥ Procedimientos son documentos mediante los cuales se definen y unifican los
Registro de caracterizacion de proceso PDF procesos y que se realizan en la Corporacion.
Procedimiento

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir del cierre administrativo, o al fin de la

Instructivo para la y control de vigencia en que entre en vigor un nuevo manual de procesos y procedimientos.

Documento explicativo o aclaratorio
Normograma
Mapa de riesgos

XLSX Esta posee valor pi de tipo admi 0 que soporta la de procesos y
PDF procedimientos y valor legal, pues evidencia el delas que tiene la C ion frente al
Sistema de Gestion Corporativo y la documentacion de los procesos infernos. En este sentido, se realizara la

primaria de los en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo— SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, haciendo el
cambio de ubicacién de la i i6n con base en los lineami idos en el Programa de Gestion
Documental.

XX X X X X
o
o
b

Enel Archlvo Central se deberé val\dar que los documentos cuemen con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

Y
largo Plazo del Slslema Inlegrado de Conservacioén — SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sus(en(a su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las politicas, los procesos, los y dem: alagestion de
la Corporacién, empleados para el desarrollo eficiente de sus funtiones administrativs. Por 10 anterior, una vez
cumplido el tiempo de retenclon en el Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria de los

nel itorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las
politicas internas de la Corporac\én y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica.

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el
Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Piblica, en lo relacionado con el Sistema
de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

100.30.8 de Tramites Internos | | 1 [ o [ x ] Los Manuales de Tramites Internos son documentos mediante los cuales se describen los servicios, los requisitos,
Manual de Tramites Intermos X PDF las actividades, los productos, los tiempos de solicitud y de respuesta para llevar a cabo los tramites administrativos
asociados ala gestion del talento humano.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez se presente una nueva version del
y la unidad itre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.

Esta i6 posee valor pi de tipo admi que da cuenta de los tramites administrativos
asociados ala gestion del talento humano. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria de los
documentos electronicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicaci6n de la informacién con
base en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Archlvo Central se deberé val\dar que los documentos cuemen con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

¥
largo Plazo del Slslema Inlegrado de Conservacién — SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer los tramites administrativos asociados a la gestion del talento humano de la Corporacién. Por lo
anterior, ura vez cumplldo el tiempo de re(snclon en el Archivo Central, se haré la transferencia documental

itorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, apllcando s politicas internas de la Corporamon y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo
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Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

100.30.9 Manuales del Sistema de Gestién Corporativo | | [ 1 T 9 ] [ x ] Los Manuales del Sistema de Gestién Corporativo son documentos que orientan al conocimiento de la estructura, el
Manual del Sistema de Gestién Corporativo X PDF el control y el del Sistema de Gestion Corporativo.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se presente una nueva version del
documento y la unidad documental se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.

Est posee valor primario de tipo administrativo que soporta la 6n del sistema de
gesuon y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las iones que tiene la C: 6n frente a la
implementacién de poliicas de calidad y procedimientos acordes a os objetivos corporafivos. En este sentido, se
realizara la primaria de los en el Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacion de la i i6n con base en los idos en el Programa de

Gestion Documental.

Enel Arcmvo Central se debera vandar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

Y
largo Plazo del Sstema Integrado 4o Consoracien - SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las politicas de planeacion de la Corporacion a través del tiempo; sus lineas estratégicas, los
mecanismos para alcanzar sus objetivos, el control y la evaluacion a sus procesos en articulacion con los modelos
de calidad. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia
delos en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su
conservacion total, aplicando las politicas intemas de la Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el
Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién Pablica, en lo relacionado con el Sistema

de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

100.30 PLANES

100.31.1 Planes y Atencién al Ci | | [ 1 [ o [ x ] Los Planes ion y Atencion al Ciudadano son documentos que registran anualmente la estrategia de lucha
Plan anticorrupcion y atencion al ciudadano X PDF contra la corrupcion y atencién al ciudadano que adoptan las entidades en cumplimiento de las disposiciones
Registro de publicacion en web X PDF establecidas en la Ley 1474 de 2011.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestin comenzara a contar a partir del cierre administrativo, o al fin de la
vigencia en que entre en vigor un nuevo Plan Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano

Esta i posee valor pi d que soporta la de

preventivos para el control de la corrupcion y valor Iegal pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene|
Ia Corporacitn frente a la estrategia de lucha contra la corrupcin y de atencién al ciudadano. En este senido, se
realizarala primaria de los en el Sistema de Gestion de
Documentos Electrnicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas de la Corporacion y los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Archlvo Central se deberé val\dar que los documentos cuemen con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

Y
largo Plazo del Slslema Inlegrado de Conservacién — SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer los mecanismos que ha empleado el Concejo Distrital de Medellin para combatir la corrupcion y
garantizar un acercamiento con los ciudadanos; los riesgos de corrupcion y las medidas para combatirlos. Por lo
anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se hard la transferencia documental

delos en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion
tatal anlicandn Ias noliticas internas de la Carnaracién v las nantas hrindadas nor al Archivn Central
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En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacin de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer
los mecanismos de prevencion, investigacién y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la

gestion pblica. Articulo 73 y 76.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 2641 (17, diciembre, 2012). Por el cual se reglamentan los articulos
73y 76 de la Ley 1474 de 2011.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley Estatutaria 1757 (6, julio, 2015). Por la cual se dictan disposiciones en
materia de promocién y proteccién del derecho ala participacién democratica. Articulo 52.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices parala
6n de los planes insti y estratégicos al Plan de Accién por parte de las entidades del Estado.

100.31.10 Planes de Accién del Proceso Debate Tematico Publico | | | [ 1 T 9 ] [ x ] X Los Planes de Accién del Proceso de Debate Tematico Publico son documentos que evidencian el desarrollo de las
Plan de accion del proceso debate tematico publico Papel tres lineas estratégicas y misionales del Concejo Distrital de Medellin: Proyectos de Acuerdo, Participacion
Informe de seguiminto Papel Ciudadana y Control Politico.

x X

1 tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
plan.

Esta posee valor primario de tipo istrativo que soporta las acciones encaminadas al
desarrollo delas fres I|neas estraleglcas y misionales del Concejo Distrial de Medellin, y valor legal, pues evidencia

de e tiene la C 6n frente  los Proyectos de Acuerdo, la Participacion
Cludadana yel Contrul Polfico, En osto santdo, e roatsard a ransferencia documental prmaria.al Ao Conlra
una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos
en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de
Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, a recuperacion y la reproduccion agil de la
siguiendo los i en el Programa E:
de Gestion de D 6nicos del Programa de Gestion Documemal yel Plan do Proservacien
Digital a Largo Plazo el Sistema Integrado de Conservacién - SIC del Concejo Disirital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten adelantar estudios relacionados con el quehacer de los Concejos Municipales y Ia artculacion de sus tres
eies misionales, asiala ion de la historia i dela C i6n. Por lo anterior, una
vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de

I D yelP de Disposicién de Documentos del Programa de Gestién Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices parala
6n de los planes insti y estratégicos al Plan de Accién por parte de las entidades del Estado.

100.31.13 Planes de Accién del Proceso Gestion y | | | 1 [ o [ x ] X |ErPlan de Accion del Proceso Gestion Estratégica y Planeacion es el documento que evidencia las practicas
Plan de accion del proceso gestion estratégica y planeacion Papel inistrativas relacionadas con la labor del Comité Institucional de Gestion y Desempefio; la planeacion
Informe de seguimiento Papel institucional del Concejo Distrital de Medellin; la gestion contractual y de los derechos de peticion; la gestion
presupuestal y del riesgo.

X X

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
plan.

Esta i6 posee valor pi de tipo admi que soporta las practicas administrativas
internas y valor legal, pues evid la ion institucional, la gestion y del riesgo, y

I atannian Aa Ine Narachne da Datinidn an 1a Carmararian En acta cantidn ca raslizars |a francfarannia dnemantal
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pnmana al Archivo Central una vez cumplido i fiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los

de D y el Proceso de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperamon a reproduccion dgil de la

siguiendo los i en el Program , el Programa

de Gestion de D 46l Programa de Gestion Documemal y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo el Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Disirital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundano de 1o histcrico que sustenta su permanencia en el iempo, va que
permiten conocer las acciones la dela

aportando asi a la construccion de la memoria y la historia admlmstralwa del Concejo Distrital de Medellin. Por lo
anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia documental
secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de T D y el Proceso de Disposicion de D del Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Histérico se deberé garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y la
reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Pres\dencla de Ia Repiblica. Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se ijan directrices para la

de los plan al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado.

100.31.14

Planes de Accion del Proceso Mejora Continua

Plan de accion del proceso mejora continua
Informe de seguimiento

Papel
Papel

x X

Los Planes de Accién de Mejora Gonfinua son idencian las précticas
lodelo Integ ion y Gestion - MIPG; las auditorias internas de Calidad; fa
revision por la direccién; las auditorias exteras; la medicion y mejora del Sistema de Gestion Corporativo.

1 tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
plan.

Esta io posee valor primario de tipo que soporta las practicas administrativas
internas y valor legal, pues evidencia la planeacion institucional, la ejecucion de auditorias intemas y externas, y la
medicion del Sistema de Gestion Corporativo. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al
Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencin en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los

el P de O ion de D y el Proceso de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperamon a reproduccion dgil de la

siguiendo los i en el Program , el Programa

de Gestion de D 46l rograma de Gestion Documemal y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo el Sistema Inegrado de Conservacién - SIC del Concejo Disirital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el uempo, o
permiten conocer las acciones concretas i porla

auténoma u obligatoria, aportando asi a la construccion de la memoria y la historia administrativa ol Concejo Distrital
de Medellin. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencin en el Archivo Central, se hara la transferencia
documental secundaria al Archivo Histrico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos
definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa
de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacin de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Pres\dencla de Ia Repiblica. Decreto 612 (04, abril, 2018). Por ol cual e fijan directrices para la

e los plan al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado.

Planes C

100.31.31

Plan estratégico corporativo
Informe de seguimiento

x
bl
o
=]
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Los Planes &gicos C son mediante los cuales s organizan y orientan estratégicamente|
las acciones de la Corporacion para alcanzar objetivos acordes con su misién y con el Plan Nacional de Desarrollo
durante el cuatrienio.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
plan.
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Esta i posee valor primario de tipo istrativo que soporta la planeacién estratégica de la
Corporacion y valor legal, pues evidencia el de las obli que tiene la C frente ala

formulacion de objetivos, estrategias y productos para su ejecucion en el cuatrienio, alineados con las directrices del
Gobierno Nacional. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria de los documentos
electrénicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempol
de retencion en el Archivo de Gestién, haciendo el cambio de ubicacién de la informacion con base en las politicas
internas de la C 6nylos i idos en el Programa de Gestién Documental

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
idos en el de y izacién de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las politicas de planeacion de la Corporacion a través del tiempo; sus lineas estratégicas, y los
mecanismos para alcanzar sus objetivos y evaluar sus procesos, aportando asi a la construccion de la memoria
institucional del Concejo Distiital de Medellin. Por lo amenor una vez cumplido el uempo de retencion en el Archivo
Central, se hara la de El Digital
Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando Ias politicas interas de la Corporaclon y las pautas
brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacin de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Co{ombla Congresode la Repblica. Ley 152 (15, julio, 1994). Por la cual se establece la Ley Orgénica del Plan de
Desarroll

Colombia, Pres\dencla de Ia Repiblica. Decreto 612 (4, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices para la

de los plang y al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado.
100.32 POLITICAS DE INTEGRIDAD Y BUEN GOBIERNO [ [ [ | I [ x 1T X
Resolucion de adopcion X X Papel/PDF Las Politicas de Integridad y Buen Gobierno son documentos que incorporan las politicas de Buen Gobierno, asi
Politica de Gestion X PDF como los principios y valores que definen y promueven el correcto proceder de los empleados publicos y contratistas

e la Corporacién implicados en el desarrollo del objeto misional y en las actividades de gestion corporativa.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se haya actualizado la version de la

politica.

Esta io posee valor primario de tipo istrativo que soporta las politicas de Buen Gobierno y
valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las iones que tiene la C én frente ala 6n de
normas y principios de orientados a los piblicos y istas de la C i

implicados en el desarrollo el objeto misional. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencién en el
Archivo de Gestian, se realizara la transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central,teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de O de D y el Proceso de
Documentales del Programa de Gestion D yla primaria de los énicos en
ol Sistema do Gostion de Deoumentos Eleciénicos do. Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacién de la
informacién con base en las politicas intemnas de la C ylos li en el Programa de
Gestion Documental.

En ol Archivo Central se deberd val\dar quelos documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Integrado pA Conservacién - SIC. Ademés, se realizaré Ia digitalizacion de los documentos

con fines de consulta, custodla yp ) elusode que petmltan el registro, la
nyla agll de lai ion, siguiendo los en el Programa
ma Especifico de Gestion de D 6nicos del Programa de

Gestion Documemal del Concejo D\stmal de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer los principios y cumpurlamlemus éticos que rigen la gestion misional y administrativa, aportando
asiala de lamemoria e la C Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se haré la 1ransferencla documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para|
su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el
Proceso de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental;  la transferencia secundaria de los
enel Digital Confiable Corporativo para su conservacién total, aplicando las
politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacin de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.
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Colombia, Presidencia de la Reptblica. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el
Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Piblica, en lo relacionado con el Sistema
de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 2016 (27, febrero, 2020). Por la cual se adopta el codigo de integridad del

Senvicio Publico C y se dictan otras

100.33 PROCESOS DE CONVIVENCIA LABORAL [ [ [ [ 1 [ o T [ x 1T X
Queja X Papel |El Proceso de Convivencia Laboral s la serie que agrupa los documentos mediante los cuales se da tramite a las
Citacién % Papel quejas presentadas en el Comité de Convivencia Laboral, descril las situaciones que puedan constituir acoso
Comunicacién oficial X Papel laboral y as pruebas que las soportan.
Reporte de seguimiento X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar una vez se haya emitido el reporte de
Remisién del caso a Personeria X Papel seguimiento con visto bueno para el cierre del proceso.
Referencia cruzada Acta de Comité de Convivencia Laboral X Papel

Esta posee valor primario de tipo istrativo que soporta el tramite a las quejas

presentadas en el Comité de Convivencia Laboral y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones
que tiene la Corporacidn frente a la prevencién y atencion del acoso laboral. En este sentido, se realizaré la
transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el iempo de retencion en el Archivo de
Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el
Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestién Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,

implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y la reproduccion agil de la
slgulendo Ios ineami en el Programa Especi , el Programa

el Programa de Gestion Documemal y el Plan de Preservacion

Digital a Largo Plazo de\ S\slema Integrado de Consenacon 816 aol Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario d o histcrico que sustenta su permanencia en el iempo, a que
de mejora para la y sirven como soporte en otras investigaciones

disciplinarias o similares. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard la

transferencia documental sscundaria al Archivo Histéico nstitcionalpara s conservacién toal aplicando os

lineamientos definidos en el Proceso de T y el Proceso de Disposicion de D:

del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1069 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho.

Colombia, M\mster\o de Trabaju Resolucion 652 (30, abri, 2012). Por a cual se establece la conformacién y
Laboral en entidades pablicas y empresas privadas y se dictan ofras

disposiciones.

Colombia, Ministerio de Trabajo. Resolucion 1356 (18, julio, 2012). Por la cual se modifica parcialmente la

Resolucion 652 de 2012.
100.34 PROCESOS DE CONVOCATORIA PUBLICA [ [ [ [ 1 [ o | [ x| X |ErProceso de C: Publica es el el p de eleccion de los del
‘Comunicacién con solicitud de eleccion de representantes X X PapellPDF Concejo Distrital de Medellin ante o Comision do Ordenamlemo Terrtorial.
Resolucion de Convocatori X X Papel/PDF
Res.c' ;”':" © m:"mo °;'a Resoucion X X PapeI/PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a partir de que el los aspirantes elegidos por el Concejo
egistro de modificacion de Resoluct apel Distrital tome posesion del cargo de Representantes del Concejo Distrital de Medellin.
Listado de inscritos Comision de Ordenamiento Territorial X X Papel/PDF
Documento de Inscripcion de aspirantes X X Papel/PDF Esta unidad documental posee valor primario de tipo administrativo y legal, pues evidencia el cumplimiento de las
Referencia cruzada de Acta de Sesion Plenaria de Eleccion X X Papel/PDF obligaciones que tiene la Corporacion frente a la eleccion de los dos (2) Representantes del Concejo Distrital de
Lista preliminar de admitidos y no admitidos X X PapellPDF Medellin ante la Comision de Ordenamiento Territorial. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencién en
Comunicacién de elegidos X X PapelPDF el Archivo de Gestion se realizaré la transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en
’ - " cuentalos lineamientos establecidos en el Proceso de r‘ deD y el Proceso de Tr
Comumclaclén de elegldcl;s al d!slrlto de Medellin X X Papel/PDF Documentales del Programa de Gestion D primaria de los 4 on
Resolucién de declaracion desierta X X Papel/PDF el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archwu SGDEA haciendo el cambio de ubicacién de la
informacion con base en las politicas intemas de la C ylo en el Programa de

Gestion Documental.

Enel Arcmvo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

o de iony 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

largo Plazo el Sstoma Integrado de Conservacién - SIC. Ademés, se realizaré a digitalizacion de los documentos

con fines de consulta, custodia, y p , el uso de que permitan el registro, la
ionyla i6n 4gil de lai i6n, siguiendo los idos en el Programa
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Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electronicos del Programa de
Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que
evidencian la labor misional de la Corporacion, y permiten comprender los procesos de eleccion de los dos (2)
Representantes del Concejo Distrital de Medellin ante la Comision de Ordenamiento Teritorial de acuerdo con la
normatividad vigente. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se hara la
transferencia documental secundaria al Archivo Histrico Institucional para su conservacion tofal, aplicando los
definidos en el Proceso de Transferencias Documemales vl el Proceso de Disposicion de Documenlos
del Programa de Gestion D yla
Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, apucando Ias politicas interas ol \a
Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico se deber garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1904 (27, junio, 2018). Por la cual se establecen las reglas de la
convocatoria publica previa a la eleccion de Contralor General de la Repblica por el Congreso de la Republica.

Colombia, Congreso de la Republica. Acto Legislativo 04 (18, septiembre, 2019). Por medio del cual se reforma el
Régimen de Control Fiscal.

Colombia, Contraloria General de la Republica. Resolucién 0728 (18, noviembre, 2019). Por la cual se establecen
los términos generales de las convocatorias plblicas de seleccion de contralores territoriales.

100.35 PROCESOS DE SELECCION
100.35.1 de del Contralor | | | [ 1 [ o ] [ x ] X Subserie en la que se organizan los documentos relacionados con las diferentes etapas del concurso pblico de
Resolucion de convocatoria de Mesa Directiva X X PapelPDF méritos que realiza la el Concejo Distrital de Medellin para la eleccion del contralor municipal ante la Comision de
Modificacién de Resolucién X X PapellPDF Ordenamiento Teritorial, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 2 del Acto Legislativo 2 de 2015.
Lista preliminar de admitidos y no admitidos X X Papel/PDF El tiempo de retencion en e Archivo de Gestion comenzaré a partir de que el aspirante elegido por el Concejo
Lista definitiva de admitidos y no admitidos X X Papel/PDF Distrital tome posesién del cargo del Conralor Municipal.
Citacién a prueba de conocimiento y competencias X X Papel/PDF
Resolucin de conformacion de Comision Accidental de concejales X X Papel/PDF Esta i6 posee valor pi de tipo admi y legal, pues evidencia el cumplimiento de
Resultado preliminar de la prusba ds conocimientos X X PapellPDF las obligaciones que tiene la Corporacion frente a la eleccion del Contralor Municipal para periodos institucionales de
Resultado definiivo de la prueba de conocimientos X X PapellPDF cuatro (4) afios. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, se realizara la
o oF transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los lineamientos
Resultado preliminar analisis de antecedentes X X Papel/PDF en el Proceso de Organizacion de D y el Proceso de Transferencias Documentales del
Resltado definitivo analisis de antecedentes X X Papel/PDF ograma de Gestién D yia primaria de los en el Sistema de
Citacién audiencia piblica X X Papel/PDF Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de Ia informacion con
Acta de audiencia publica de Comision de Concejales X X Papel/PDF base en las politicas intemas de la C ylos I en el Programa de Gestion
Derecho de peticién y respuesta X X Papel/PDF Documantal.
Renuncia de aspirantes X X Papel/PDF En el Archivo Central se debers val\dar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
Documento de aceptacién de renuncia X X Papel/PDF enel y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
Listado de Terna X X Papel/PDF largo Plazo del Sistema Inlegrado de Conservacién - SIC. Adems, se realizaré la digitalizacion de los documentos
Observaciones al listado de terma X X Papel/PDF con fines de consulta, custodia, y pr ) el uso de t que permitan el registro, la
Comunicacion de remision hojas de vida de concejales X X Papel/PDF yla &gl de la siguiendo los li en el Programa
racion ! rormac ot
Comunicacién de remisidn de concepto de inhabildades de la erna X X Papel/PDF e e R ot Coyni‘ejpc:gfsm; Eopectice :9 Gestion de D del Programa de
Comunicacién de exclusion alos aspirantes X X Papel/PDF
Lista de terna definitiva X X Papel/PDF Estos documentos contienen valor secundario de tipo histrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
Convocatoria a eleccion de los concejales X X Papel/PDF evidencian la labor misional de la Corporacién, y permiten comprender los procesos de eleccion de contralores
Citacion de Entrevista de eleccion X X Papel/PDF de acuerdo con la vidad vigente. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Referencia cruzada Acta de Eleccion % % Papel/PDF Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Historico Institucional para su

conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso
de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia secundaria de los

en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las
politicas internas de la Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico se deber garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo

COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombia (13, junio, 1991).
Articulos 313. Bogota: 1991.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 136 (2, junio, 1984). Por a cual se dictan normas tendientes a
izar la organi yel e los Bogota: 1994.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 1651 (6, juli, 2012). Por la cual se dictan normas para
izar la organi yel

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Acto Legislativo 2 (1, julio, 2015). Por medio del cual se adopta una
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TETorma e equITDIIo 0 POJeres Y reajuste INSULUGIONa! y S GICtan oiras ISPOSICIONes. BOgota. 20 1.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1904 (27, junio, 2018). Por el cual se establecen las reglas de
la convocatoria publica previa a la eleccion de Contralor General de la Republica por el CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Bogoté: 2018.

COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Acto Legislativo 4 (18, septiembre, 2019). Por medio del cual se
reforma el Régimen de Control Fiscal. Bogota: 2019.

COLOMBIA. CONSEJO DE ESTADO, SALA DE CONSULTA Y SERVICIO. Concepto 2436 (12, noviembre,
2019). Acto Legislativo 4 de 2019. Eleccién de contralores territoriales. Facultad otorgada a la Contraloria General de
la Repiiblica para desarrollar los términos generales de las respectivas convocatorias publicas. Bogoté: 2019.

COLOMBIA. CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA. Resolucion 0728 (18, noviembre, 2019). Por la cual
se establecen los términos generales de las convocatorias publicas de seleccion de contralores territoriales. Bogota:
2019.

COLOMBIA. CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA. Resolucion 0785 (15, julio, 2021). Por medio de la
cual se modifica la Resolucion 728 del 18 de noviembre de 2019 y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2021.

CDLOMBIA CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 2200 (8, febrero, 2022). Por la cual se dictan normas

a a y los Bogoté: 2022.
100.35.2 Procesos de Seleccién del Personero Municipal | | | [ 1 T 9 ] [ x ] X Los Procesos de Seleccion del Personero Municipal son documentos que evidencian el proceso de eleccion del
Proposicion X POF Personero de Medellin por parte de la C 6n para un periodo onal de cuatro (4) afios.
Acta de Sesion Pl X Papel
R° a . o ves:)" enaria e o X Pa" El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a partir de que el aspirante elegido por el Concejo
esolucion de apertura de Convocatoria apel Distrital tome posesién del cargo de Personero Municipal.
Inscripcin a concurso de eleccién de personero X PDF
Lista preliminar de participantes X PDF Esta 6 posee valor primario de tipo administrativo y legal, pues evidencia el cumplimiento de
Reclamacion a lista preliminar de participantes X POF las obligaciones que tiene la Corporacién frente a la eleccion del Personero Municipal para periodos institucionales
Comunicacin con respuesta a reclamaciones deIa lista prelfiminar de participantes X PDF de cuatro (4) afios. En este sentido, una vez cumplido el fiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se realizar la
Lista de particpantes definitva " POF ransferencia primaria de los documgntos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta s lineamientos
e va X POF en el Proceso de O de D ¥l Proceso de Transferencias Documentales del
itacion a pruebas de conocimiento y competencias ) e Gestion D ia primaria de los en el Sistema de
Registro de asistencia a pruebas de conocimiento y competencias X Papel (emton s Daoumentos Eleordreas 36 Arem SGDEA, haciendo el cambio de ubicacién de la informacién con
Resultado preliminar de pruebas de conocimiento y competencias X PDF base en las politicas internas de fa C i6n y los lineami en el Programa de Gestion
i6n a pruebas d y X PDF Documental.
Comunicacién con respuesta a reclamaciones de pruebas de conocimiento y competencias X PDF
’ o ’ Enel Arcmvo Central se debera vandar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
Registro de publicacién definitiva de los resultados de las pruebas de conocimiento y competencias X PDF
! ! - e y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
Registro de valoracion preliminar de estudios y experiencia X PDF largo Plazo del Slstema Integrado de Conservacion - SIC. Ademés, se realizaré a digitalizacion de los documentos
Registro de reclamaciones y publicacion definitiva de estudios y experiencia X PDF con fines de consulta, custoda, y ién, o usode jes que permitan i registro, a
Citacion a entrevista X PDF nyla 4gil de lai i6n, siguiendo los en el Programa
Registro de asistencia de enfrevista x Papel ia y el Programa Especifico de Gestion de D énicos del Programa de
Referencia cruzada de Acta de Sesion Plenaria de entrevista X Papel Goon Documen e Concejo Distrital de Medellin.
Registro de publicacion preliminar de resultados de entrevista X POF Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
Registro de reclamaciones a entrevista x PDF evidencian la labor misional de Ia Corporacién, y permiten comprender los procesos de eleccion e personeros
Comunicacién con respuesta a reclamaciones de entrevista X PDF de acuerdo con la vigente. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en el
Registro de publicacion definitiva de resultados de entrevista X PDF Archivo Central, se haré a transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su
Registro de publicacion de lista de legibles preliminar X PDF conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y e Proceso
Regisiro de Reclamaciones a lsta de legibes preliminar X POF de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Dooumenta; y Ia transferencia secundaria de los
o i o o de leqibies prel X POF enel Rep Digital Confiable Corporativo para su conservacién total, aplicando las
omunicacion con respuesta a reclamaciones de lista de legibles prefiminar poltcas inemas de Ia Corporacion 12 pautas brindadas por & AFchivo Central
Lista de legibles definitiva X PDF

Referencia cruzada de Acta de Sesién Plenaria de eleccién del personero X Papel En el Archivo Histérico se deberé garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y la
reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a
izar la iony el delos i

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia. Articulo 313.
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100.35.3 de de General 1 9 X Subserie en la que se organizan los documentos relacionados con las diferentes etapas del concurso publico de
Resolucion de convocatoria de Mesa Directiva X X PapelPDF méritos que realiza el Concejo Distrital de Medellin para la eleccion del secretario general ante la Comision de
Modificacion de Resolucion X X PapellPDF Ordenamiento Teritorial, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 2 del Acto Legislativo 2 de 2015.

Lista preliminar de admitidos y no admitidos X X Papel/PDF Eltiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a partir de que el aspirante elegido por el Concejo
Lista definitiva de admitidos y no admitidos X X Papel/PDF Distrital tome posesidn del cargo de Secretario General.
Citacién a prueba de conocimiento y competencias X X Papel/PDF
Resolucién de conformacién de Comision Accidental de concejales X X Papel/PDF Esta i6 posee valor pi detipo y legal, pues evidencia el cumplimiento de
Resultado preliminar ds Ia prusba de conocimisntos X X PapellPDF las obligaciones que tiene la Corporacion frente a la eleccion del Secretario General para periodos institucionales de
Resultado definiivo de Ia prueba de conocimientos X X PapellPDF cuatro (4) afios. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, se realizara la
o ° transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los lineamientos
Resultado preliminar andlisis de antecedentes X X Papel/PDF en el Proceso de Organizacion de D y el Proceso de Transferencias Documentales del
Resltado definitivo analisis de antecedentes X X Papel/PDF de Gestion D yia primaria de los en el Sistema de
Lista de preseleccionados X X Papel/PDF Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de Ia informacion con
Citacién audiencia pablica X X Papel/PDF base en las politicas internas de la C ylos en el Programa de Gestion
Acta de audiencia publica de Comi X X Papel/PDF Documental.
Derecho de peticion y respuesta X X Papel/PDF En el Archivo Central se deberd val\dar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y os formatos
Renuncia de aspirantes X X Papel/PDF y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
Aceptacion de renuncias X X Papel/PDF largo Plazo del Sistema Inlegrado do Consorvacion - SIC Ademis, se realizara la digitalizacion de los documentos
Listado de habilitados X X Papel/PDF con fines de consulta, custodia, y pr ) el uso de t que permitan el registro, la
Observaciones al listado de habilitados X X Papel/PDF la 4gil de la siguiendo los li en el Programa
o } el Programa Especifico de Gestion de D del Programa de
Remision hojas de vida de concejales X X Papel/PDF y el Prog > og
Remisién de concepto de inhabilidades X X Papel/PDF Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin.
Comunicacién de exclusion a los aspirantes X X Papel/PDF Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
Lista de habilitados definitiva X X Papel/PDF evidencian la labor misional de la Corporacion, y permiten comprender los procesos de eleccion de secretarios
Convocatoria a eleccién de los concejales X X Papel/PDF generales de acuerdo con la normatividad vigente. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Citacion de Entrevista de eleccion % % Papel/PDF Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Historico Institucional para su
Referencla cruzada de Acta de Eleccitn X X PapellPDF conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso
de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia secundaria de los
en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las
politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.
En el Archivo Histérico se deber garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucion Politica de Colombia (13, junio, 1991).
Articulos 272 y 313. Bogota: 1991.
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 136 (2, junio, 1984). Por a cual se dictan normas tendientes a
izar la organi y el funci e los Bogota: 1994.
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 1651 (6, juli, 2012). Por la cual se dictan normas para
izar la organi y el funci
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Acto Legislativo 2 (1, julio, 2015). Por medio del cual se adopta una
reforma de equilibrio de poderes y reajuste insti y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2015.
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1904 (27, junio, 2018). Por el cual se establecen las reglas de
la convocatoria publica previa a la eleccién de Contralor General de la Republica por el CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Bogots: 2018.
COLOMBIA. CONSEJO DE ESTADO. SALA DE CONSULTA Y SERVICIO CIVIL (11, diciembre, 2018). Eleccién
de los Secretarios de los Concejos Municipales. Bogoté: 2018,
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 2200 (a lebrero 2022). Por la cual se dictan normas
a la y d Bogotd: 2022.
100.38 PROGRAMAS

100.38.2 Programas de Observatorio de Politicas Publicas | | | [ 1 [ o [ x ] Los Programas de Observatorio de Politicas Publicas son documentos que evidencian la divulgacion, la reflexion, el
Programa de Observatorio de Politicas Pablicas X Papel analisis y el seguimiento de las politicas publicas en el Municipio de Medellin, mediante Ia indagacién, el estudio y la
Cronograma de actividades X Papel de a realdad poltica, social,cultural y econémica de a ciudad, a parii de necesidades o soliitudes
Roistro do asistonci X POF durante un period enuna de apoyo que permite mejorar la

egistro de asistencia funcién de control politico.
Informe X Papel
Comunicacion oficial X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez se haya actualizado o dado por
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finalizado el programa, y la unidad documental se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.

Esta agrupacién documental posee valores primarios de tipo administrativo y técnico que soportan la gestion del
Observatorio de Politicas Publicas y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la
Corporacién frente al ejercicio de contrl politico. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo de Gestion, se realizara la transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Cenral, teniendo en

cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de O 6n de D y el Proceso de T
Documentales del Programa de Gestion Dy la ia primaria de los 6nicos en
el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la
informacion con base en las politicas internas de la C ylos en el Programa de
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Procedimiento / Soporte Legal

En ol Archivo Central se deberd val\dar quelos documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Integrado pA Conservacion - SIC. Ademés, se realizaré Ia digitalizacion de los documentos

con fines de consulta, custodia, y p , el uso de que permitan el registro, la
nyla agll de lai i6n, siguiendo los en el Programa
ma Especifico de Gestion de D del Programa de

Gestion Documemal del Concejo D\stmal de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten realizar estudios sobre los mecanismos de control politico porla C el
analisis y el seguimiento de las politicas pablicas en el Municipio de Medellin con el objetivo de garantizar el respeto
alos derechos de la ciudadania y a los intereses para el bienestar de toda la sociedad. Por lo anterior, una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard la transferencia documental secundaria al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de

T D ye4 P de Disposicién de Documentos el Programa de Gestién Documental; y
la i en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su
conservacion total, apllcandu Ias pclmcas internas de la Cotporaclon y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de Ia Republica Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar
la yel delos

Colombia, Congreso de a Republica. Ley 1551 (06, i, 2012). Por a cual se dictan normas para modernizar la
yel los

100.38.3 Programas de Observatorio Distrital | | [ 1 [ o [ x ] l_l El Programa de Observatorio de Politicas Publicas es una unidad documental creada como un espacio
Programa de Participacion Ciudadana el Concejo un Aula Abierta para la Formacion Ciudadana X PDF ter al e interdisciplinario para la ion, andlisis y debate de temas estratégicos de ciudad, -
Cronograma de acividades X POF d:;\balir:;:asa Isg:;lra{:a; oydpeolcugf;; puobll‘llt‘::osdzslgcrcn;cpa.;la e|sa generacion de informacion que contribuya a la deliberacion
Pieza de difusion X PDF publica yal P .
Registro fotografico X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez se presente una nueva version del
Registro de asistencia X PDF cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.
Memoria de Aula Abierta X PDF
Informe de seguimisnto X PDF Esta i6 posee valor p de tipo admi porque es un creado como un
Comunicacion oficial X POF espacio interinsti i parala , andlisis y debate de temas estratégicos de ciudad,
o dinamicas sociales y polmcas publicas, asf como para la generacién de informacion que contribuya a la deliberacion
Certificado X PDF piiblica y al ejercicio de control politico de los concejales, valor legal porque pueden servir como prueba del
Informe final X PDF seguimiento de politicas publicas y decisiones institucionales, y ser util en asuntos de control politico ejercido por los
concejales. En este sentido, se realizara la primaria de los enel
Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en
el Archivo de Gestién, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en los lineamientos establecidos
en el Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se debera val\dar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
i y ion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Integrado do Consorvacion - SIC
Estos documentos contienen valor secundario de upo hlsmnco que sustenta su permanencia en el tiempo, porque se
en una fuente de importante, con las dinamicas sociales,
econémicas y politicas de la ciudad y con el origen y Ffesartolldo fas politicas publicas que rigen a la ciudadania.
Porlo anleﬂor na vez cumplido el tiempo de retenclon en el Archivo Central, se haré la transferencia documental
itorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, apllcando s politicas internas de la Corporac\én y las pautas brindadas por el Archivo Central.
En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
Soporte normativo
Concejo Distrital de Medellin. Acuerdo 08 de 2015."POR MEDIO DEL CUAL SE CREA EL "OBSERVATORIO
DISTRITAL EN ELConcejo Distrital de Medellin"
100.38.4 de Ci Cabildo Abierto | | | 1 [ o [ x ] Los Programas de Participacién Ciudadana Cabildo Abierto son documentos que evidencian las reuniones publicas
p,og,ama e Parficipacion Ciudadana Cabildo Abierto X Papel de los Concejos Distritales, ode las Juntas ocales, en las cuales los habitantes
Solicitud de cabildo X Papel pueden participar directamente con el fin de discutir asuntos de interés para o comunidad.
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Certificado de la registraduria con verificacion de firmas X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar una vez se haya actualizado o dado por
Cuestionario X Papel finalizado el programa
Pieza de divulgacién X Papel
Citacion al alcalde X Papel posee valor primario de tipo 0 y técnico que soportan el desarrollo del
Comunicacion oficial % Papel Cablldu Abierto y valor legal, pues evidencia el de las que tiene la C frente al
Acta de reunién de cabildo ablerto X Papel sjercicio de participacion ciudadana. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo
Reforoncin oruascia al Acte do Sesion Plenari Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién, teniendo en cuenta los lineamientos
ferencia cruzada al Acta de Sesion Plenaria en el Proceso de O de y el Proceso de Transferencias Documentales del
Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando ef uso de tecnologias que permitan efregistro, a recuperacion y 1a reproduccin dgil de la
siguiendo los i en el Programa E:
de Gestion de D del Programa de Gestion Documemal yel Plan do Proservacien
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten realizar estudios sobre los ismos de ion ciudadana por la C los
cuales promueven la creacion de espacios parala reunion de los concejales con la ciudadania, cuya finalidad es
abordar asuntos de ciudad, incentivando la cultura de Derechos Humanos y el mejoramiento social y cultural de sus
habitantes. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia
documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos
definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa
de Gestion Documental.
En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a
izar la iony el de los i
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1551 (06, julio, 2012). Por la cual se dictan normas para modernizar la
izacion y el funcionamiento de los munici
. N , o Los Programas de Participacion Ciudadana el Concejo un Aula Abierta para la Formacion Ciudadana son
100.38.5 Prog de el Concejo un Aula Abierta para la Formacién Ciudadana 1 9 X documentos que evidencian la promoclun y el debate de politicas piiblicas mediante la realizacion de seminarios,
foros, taller y dem | formato de ed: formal, que b
Programa de Participacion Cludadana el Concejo un Aula Abierta para a Formacion Ciudadana X Papel gene,;espac,os parala Formecion g6 Ia oo, en el formato de educacion no formal, que buscan
Cronograma de actividades X Papel
Pieza de difusion X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se haya actualizado o dado por
Registro fotografico X Papel finalizado el programa.
Registro de asistencia X Papel o
A } posee valor primario de tipo ytéarico que soportan desarrcl\o del Aula
Memoria de Aula Abierta X Papel e :
2 A Ablerla y valor legal, pues evidencia el delas que tiene la ente al ejercicio
Informe de seguimiento X Papel de participacion ciudadana. En este sentido, se realizara la transferencia ducumen'a\ primaria al Arcmvo Central una
Comunicacion oficial X Papel vez cumplido el tiempo de relenclon en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en ol
Certificado X Papel Proceso de Organi e D y el Proceso de T D del Programa de Gestion
Informe final Documental.
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En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan efregistro, a recuperacion y 1a reproduccin dgil de la

siguiendo los i en el Programa
de Gestion de D del Programa de Gestion Documemal el Plan de Presevacion

Digital a Largo Plazo el Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Disirital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten realizar estudios sobre los ismos de io mudadana porlaC

la de alos ra delas politicas publicas, con el
fin de promover la cultura de Derechos Humanos y el mejuram\enlo socialy cultural de los habitantes de la ciudad.
Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia documental
secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de T D y el Proceso de Disposicién de D del Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a
izar la iony el delos i

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1551 (06, julio, 2012). Por la cual se dictan normas para modernizar la
izacion y el funcionamiento de los munici
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha:
UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL CODIGO UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: 100
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100.38.9 Programas de Yo Soy Practicante de Excelencia | | [ 1 T 9 ] [ x ] |ErPrograma de Yo Soy i de ia es una uniddad creada como un mecanismo para
‘Acuerdo X PDF brindar la posibilidad de realizar su practica con un Concejal o en el rea administrativa de la Corporacion, alos
s fa Yo Soy q X PDF estudiantes de Programas de pregrado, en sus niveles técnico profesional, tecnolégico y profesional, de las
Resolucid Jamenta el acuerd X OF instituciones de educacion superior, publicas o privadas, y que deban realizar su practica profesional o modalidad
esolucion que reglamenta el acuerdo equivalente para la obtencién del titulo correspondiente
Actas de reunion X PDF
Cronograma X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se presente una nueva version del
Comunicaciones oficiales X PDF documento y la unidad documental se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.
Registro de postulacion X PDF ) o
Informe X POF Esta posee valor pr detipo porque es un conjunto d
producto de la del Concejo a los estudiantes de los niveles técnico, tecnoldgico o profesional de las
instituciones de educacion superior, publicas o privadas, para que realicen su practica profesional o modalidad
equivalente para la obtencién del ttulo correspondiente, valor legal por ser iiles para responder auditorias,
convenios y soportar acciones legales o administrativas.
En este sentido, se realizara la primaria de los énicos en el Sistema de
Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacién con base en los lineamientos establecidos en el
Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
idos en el de y izacion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia on el tiempo,porque
puede servir de fuente de para conocer y los de pblica para
que los futuros técnicos, tecndlogos o vivan una experiencia del servicio publlco con compromiso
social, la excelencia académica y el servicio a la Porlo anleﬂcr una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo Central, se haré la e los
en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, apncando Ias politicas internas de la
Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.
En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y
Ia reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
Soporte normativo
Concejo Distrital de Medellin. Resolucién 491 de 2025. Por el cual se para izar el
programa " Yo soy Practican de de Excelencia', en el Concejo Distrital de Medell\n
100.39 PROYECTOS DE ACUERDO [ [ [ [ 3 T 17 ] [ x T x
Proyecto de Acuerdo X X Papel/PDF Los Proyectos de Acuerdo son documentos que reflejan las propuestas del Alcalde, los Concejales, las bancadas, el
Registro de sello radicador X % Papel/PDF Personero, el Contralor, las Juntas Administradoras Locales y la Comunidad, con la finalidad de generar beneficios
Resolucién de Designacion de Ponentes X X Papel/PDF en esta.
Referencia cruzada Acta de Socializacion X Papel El tlempo de etencién en el Archivo de Gesiion comenzard  contar una vez haya finalizado ol afio en que fueron
Citacion a reunion de estudio X X Papel/PDF los yla unidad se da con su respectivo indice electronico
Comunicacion con respuesta a citacion de reunion de estudio X X Papel/PDF firmado.
Acta de Comisién de Estudio X Papel
Registro de grabacién X MP3 Esta i6 posee valor pi de tipo admi ¥ técnico que soportan las iniciativas de la
Solicitud de Conceptos técnicos X X PapellPDF administracion y la ciudadania, y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la
oo ) Corporacién frente ala gestion de los Proyectos de Acuerdo. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de
Comunicacién con Respuesta de Conceptos técnicos X X Papel/PDF retencion en el Archivo de Gestion, se realizara la transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo
Informe de Ponencia de Mayoria de primer debate X X Papel/PDF Central, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el
Informe de Ponencia de Minorias de primer debate X X Papel/PDF Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia primaria de los
Solicitud de Enmiendas primer debate X X Papel/PDF documentos electronicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA, haciendo el
Citacion a primer debate X X PapelPDF cambio de ubicacién de la informacion con base en las politicas intemnas de la Corporacién y los lineamientos
Comunicacién con respuesta a citacion de primer debate X X Papel/PDF en el Programa de Gestion Documental.
Invitacién a primer debate X X Papel/PDF En el Archivo Central se deberd val\dar quelos documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
Acta de Primer Debate X Papel enel y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
Informe de ponencia para segundo debate X X Papel/PDF largo Plazo del Sistema Inlegrado d Conservacion — SIC. Adems, se realizaré Ia digitalizacion de los documentos
Referencia cruzada Acta de Sesién Plenaria X Papel con fines de consulta, custodia y pr on, e elusodete que permitan el registro, la
Solicitud d das al articulad, X X Papel/PDF yla 4gil de la siguiendo los en el Programa
SZ\:::l:d az :::::efr; :;z::: A‘Zusrdo X X PapeI/PDF ffico d iay el Programa Especifico de Gestion de D énicos del Programa de
" apel Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin.
Solicitud de consideracién de Proyectos de Acuerdo X X Papel/PDF
Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
reflejan la gestion de la Corporacion frente al cumplimiento de su labor misional, garantizando el tramite de los
Proyectos de Acuerdo con inclusion del componente de Derechos Humanos y de Derecho Internacional Humanitario
y de obras pablicas, razén por la cual evidencian problemas sociales, econémicos, administrativos, educativos o de
salud publica en el Municipio en un periodo de tiemp ylas jas que los se plantean
para dar solucién a todas las demandas de la comunidad v de Ia administracion. Por lo anterior. una vez cumolido el
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tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Historico
Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en ol Proceso de Transferencias
Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental;y la transferencia

e los en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, aplicando las politicas intemas de la Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los en el soporte original y
Ia reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar
la ion y el funcionamiento de los i

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1551 (06, julio, 2012). Por la cual se dictan normas para modernizar la
izacion y el funcionamiento e los municipi

|Aprobaciones

Convenciones

,
. &
%««y M/Z( Mﬂ%/ﬂfyZ{«(Z/((Z(V e X Retencién (Afos): AG - Archivo de Gestén; AC: - Archivo Central

Soporte: F- Fisico; D/EL - Digital / Electrénico

Disposicion: E - Eliminacién; § - Seleccién; CT - Conservacion Total; MD - Medio Digital
Secretario General Lider de Programa de la Unidad de Informatica Técnica Administrativa de la Unidad de Informatica SERIE: Te’;‘l‘;:;‘eﬁiese';fe":’:“;“gISMCEUM“;?SOCSULE‘:‘E;
JUAN CAMILO ARREDONDO BALLESTEROS NANCY ESTELLA VELASQUEZ PARRA LUZ MARINA CATANO Tipologias Documentales: Texto sencillo

Fecha de aprobacién: Acta de Aprobacion del Comité Interno de Archivo No. 09 del 06 de noviembre de 2025

|Fecha de convalidacion: 17 de diciembre de 2025
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101.2 ACTAS

101.21 Actas de Comisién de Personal

'Acta de Comisién de Personal
Registro de asistencia

X Papel
X Papel

Las Actas de Comision de Personal son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en la Comision
de Personal, refacionados con los procesos de seleccion para la provision de empleos y la realizacion de la
i la C

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
periédicas de la Comision de Personal y valor legal, pues evidencia las decisiones tomadas frente a la gestion del
talento humano. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez
cumplldo el uempo de relenclén en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
de D yel Proceso de T D del Programa de Gestion

Documen(al.

En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de teanologias que permitan el registro, la recuperacién y Ia reproduccion agil de la

siguiendo los i en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que

permiten conocer los procesos de seleccion llevados a cabo para incorporar personas idéneas al quehacer de la

Corporacién, las metodologfas para evaluar el desempefio de los empleados publicos, y el clima organizacional del

Conceju Distritl de Medellin. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Centra, se hara
ia al Archivo Histérico

conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el

Proceso de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 909 (23, septiembre, 2004). Por la cual se expiden normas que regulan el
empleo publico, la carrera administrativa, gerencia publica y se dictan ofras disposiciones.

101.2.3 Actas de Comité

‘Acta de Comité Ambiental Institucional
Registro de asistencia

B3

Papel
X Papel

40 de 113

El Acta de Comité de Seguimiento y Orientacion a la Contratacion es el documento que refleja los temas tratados y
las decisiones tomadas en el Comité Ambiental Institucional del Concejo Distrital de Medellin, orientadas a promover
estragias y acciones que conduzcan a la implementacion y desarrollo de préctricas ambientales sostenibles , que a
su vez puedan prevenir la ion y se mejoren las i anivel insti

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
pericdicas del Comité Ambiental Institucional y valor legal, pues evidencia las decisiones orientadas al cumplimiento
del cuidado ambiental. En este sentido, se realizard a transferencia documental primaria al Archivo Central una vez
cumplido o tempo e reencién en o Arcivo do Gestio, taniendo en aenta o8 Ineamintas establacidos on
Proceso de O de D y el Proceso de T del Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registr, la recuperacién y la reproduccion agil de la
siguiendo los en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa

Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion - SIC del Conceio Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las decisiones tomadas por el cuerpo colegiado y las estrategias implementadas para el cuidado
del medio ambiente. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la
transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicandolos

definidos en el P deT D y ¢l Proceso de Disposicién de Documentos
del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion alargo plazo de los documentos electronicos.




REPUBLICA DE COLOMBIA Codigo:
DEPARTAMENTO DE ANTIQUIA
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN Version:
Corliacejg CONCEJO DE MEDELLIN
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha:
UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE DESPACHO CODIGO UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: 101

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA CUAL DEPENDE:

SECRETARIA GENERAL

Cédigo Integrado
Serie/ Subserie

Serie / Subserie / Tipologia documental

Soporte Retencion Disposicién Final
Formato
DIEL. AG AC s CcT

Procedimiento / Soporte Legal

101.2.7

Actas de Comité de Vivienda

'Acta de Comité de Vivienda
Registro de asistencia

X Papel
X Papel

Las Actas de Comité de Vivienda son documentos que evidencian los temas tratados y las decisiones tomadas en el
Comité de Vivienda, conformado con la finalidad de adjudicar créditos de vivienda a los empleados publicos inscritos
en carrera admini de libre y remocin, y de periodo.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
pericdicas del Comité de Vivienda y valor legal, pues evidencia las decisiones tomadas frente a la aprobacion de los
créditos solicitados por los empleados, tomando en cuenta su obligacién frente a la buena de gestion de los
recursos publicos. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez
cumplido of tempo d rkenldn o Arcivo da Gestin, fnlendo en et os Incemientos ostablecdos on o
de D yel Proceso de Ti D del Programa de Gestion

Documen(al.

En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacién y a reproduccion égil de la
siguiendo los i en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa

Especifico de Gestién de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer el proceso de adjudicacion de créditos otorgados por la Corporacién para brindar soluciones de
vivienda a sus empleados. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la
transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional Institucional Institucional para su
conservacién total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el
Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto Ley 1567 (05, agosto, 1998). Por el cual se crea el sistema nacional
de capacitacion y el sistema de estimulos para los empleados del Estado.

101.2.12

Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST

'Acta de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST
Registro de asistencia

=

Papel
X Papel
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Las Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST son documentos que evidencian los
temas tratados y las decisiones tomadas en el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo, relacionados
con la promocién y vigilancia de las normas seguridad y salud en la Corporacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
idos los

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
pericdicas del Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo y valor legal, pues evidencia las decisiones
tomadas frente a la formulacion de estrategias que garanticen un ambiente seguro en el lugar de trabajo. En este
sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencién
en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta Jos lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de

D yel Proceso de T del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacién y a reproduccion agil de la
siguiendo los i en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa

Especifico de Gestién de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las politicas y estrategias implementadas para la promocion y vigilancia de las normas de
seguridad y salud en los sitios de trabajo, dando cuenta del andiisis de las causas de accidentes, enfermedades
laborales y medidas correctivas. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
haré la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional Institucional Institucional para su
conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el
Proceso de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el
soporte original y la reproduccion alargo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Ministerio de Trabajo y Seguridad Social. Resolucion 02013 (6, junio, 1986). Por la cual se reglamentala

organizacion y funcionamiento de los Comités de Medicina, Higiene y Seguridad Industrial en los lugares de trabajo.
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Colombia, Congreso de la Repblica. Ley 1562 (11, julio, 2012). Por la cual se modifica el sistema de riesgos
laborales y se dictan otras disposiciones en materia de salud ocupacional.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1443 (31, julio, 2014). Por el cual se dictan disposiciones para la
implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

101.2.14

Actas de ociaci6n Sindical

Acta de Negociacin Sindical
Registro de asistencia

B

Papel
X Papel

Las Actas de ion Sindical son que evidencian los temas tratados y acordados durante el
d iacio ion.

por los de la asociacion sindical y la Corporaci

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la expedicion del acta de audiencia
de mediacion.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
de negociacion llevadas a cabo entre la asociacién sindical y la Corporacién, y valor legal, pues evidencia los
acuerdos entre las partes i I derecho de asociacion sindical a
los empleados publicos. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una
vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Proceso de O de D yel Proceso de Ti D del Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacién y la reproduccion agil de la

siguiendo los idos en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion - SIC del Conceio Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
dan cuenta del proceso de negociacién de beneficios para los empleados publicos; de las relaciones de confianza,

politica; y las iones internas segun el contexto politico, histérico, social y
econémico de Ia Corporacién. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Cenral, se har
la al Archivo Histérico
conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el
Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 411 (5, noviembre, 1997). Por medio de la cual se aprueba el “Convenio
151 sobre la proteccién del derecho de sindicacién y los procedimientos para determinar las condiciones de empleo
en la administracion publica”, adoptado en la 64 Reunién de la Conferencia General de la Organizacién Internacional
del Trabajo, Ginebra, 1978.

Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 160 (5, febrero, 2014). Por el cual se reglamenta la Ley 411 de
1997 aprobatoria del Convenio 151 de la OIT, en lo relativo a los procedimientos de negociacion y solucién de

conlas piblicos.
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucién Politica de Colombia. Articulo 39.

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
Unico reglamentario del sector de funcién publica.

Colombia, Ministerio de Trabajo y Departamento Administrativo de la Funcién Publica. Circular Externa 100-002-
2017 (08, marzo, 2017). Permisos Sindicales durante la negociacién colectiva.

101.2.15

Actas de Reunién de Grupo Primario

Acta de Reunion de Grupo Primario
Registro de Asistencia

x

Papel
X Papel
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Las Actas de Reunién de Grupo Primario son documentos que evidencian los temas fratados y acordados en las
dela

eriodicas de la fa de Despacho, realizadas para discutir asuntos,
intereses yob]etlvos comunes; hacer intervenciones, tomar decisiones y delegar compromisos relacionados con el
o A

el desarrollo d planes, y con el fin de mejorar el desempefio
laboral y fortalecer las competencias del talento humano en la Entidad.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.
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Esta agrupacién documental posee valor primarios de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
iédicas de los grupos de trabajo internos y valor legal, pues evidencia as decisiones y los compromisos

enlas en de sus objetivos, adquiriendo utilidad ante posibles acciones

disciplinarias. En este sentido, se realizard la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido

ol tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los i en el Proceso de

Organizacién de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

Finalizado el tiempo de retenci6n en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, pues consignan
acuerdos que transcienden y se definen ampliamente en las reuniones de los Comités legalmente constituidos en
cada dependencia.

El Archivo Central sera la nica de eliminar los en soporte fisico,
garantizando la destruccién de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel,
de acuerdo con los lineamientos establecidos en el Proceso de Disposicién de Documentos del Programa de
Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion
Documental aprobada por el Comité Intermno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacien,
de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le
aplique.

Soporte normativo

Colombia, Consejo Directivo Archivo General de la Nacién. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se
blecen pautas para la administracion de las icaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas
que cumplen funciones publicas.

Colombia, Congreso de la Repiiblica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.

10115 HISTORIALES DE ASOCIACION SINDICAL [ 3 T 11 7T [ x 1 X
Pliego de solicitudes X Papel Los Historiales de i Sindical son que reflejan el pr d ion y
Comunicacion oficial X Papel entre los representantes de la asociacion sindical y la Corporacion.
Acuerdo laboral con asociacién sindical X Papel B ", i ) _
o El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio en que termina la
Acto administrativo X Papel

vigencia del acto administrativo.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta los consensos entre la
asociacion sindical y la Corporacion; y valor legal, pues evidencia los acuerdos firmados entre las partes

el derecho de asociacion sindical y el reconocimiento y Ia garantia de los
derechos laborales colectivos. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central
una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos
en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de
Gestién Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el reg\strc Ia recuperacion y la reproduccion agil de la

siguiendo los i el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Especifico de Gestion de Documentos Electronicos do Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
dan cuenta de la celebracion del acuerdo laboral con la asociacion sindical y permiten construir la memoria
institucional de la Corporacién con base en las formas de organizacion sindical y la defensa de los derechos
Iaborales. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, s hard la transferencia

ia al Archivo Histérico Instituci i para su ion total,
aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de T ias D y el Proceso de Disposicion de
Documentos del Programa de Gestion Documental,

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacioén de los documentos en el
soporte original y la reproduccion alargo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia. Articulo 39.

Colombia, Congreso de la Repblica. Ley 411 (5 de noviembre de 1997). Por medio de la cual se aprueba el
“Convenio 151 sobre la proteccion del derecho de sindicacion y los procedimientos para determinar las condiciones
de empleo en la administracion publica’, adoptado en a 64 Reunién de la Conferencia General de la Organizacion
Internacional del Trabajo, Ginebra, 1978.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 160 (5, febrero, 2014). Por el cual se reglamenta la Ley 411 de
1997 aprobatoria del Convenio 151 de la OIT, en lo relativo a los procedimientos de negociacion y solucién de
con las O lizaci de publicos.
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e e T T Do S TS \E0
Unico reglamentario del sector de funcién publica.
Colombia, Ministerio de Trabajo y Departamento Administrativo de la Funcién Publica. Circular Externa 100-002-
2017 (08, marzo, 2017). Permisos Sindicales durante la negociacién colectiva.

101.16

HISTORIALES DE CREDITOS DE VIVIENDA

Solicitud de crédito
Estudio de endeudamiento del beneficiario

Registro de tabla de puntaje

Resolucion de adjudicacion de crédito

Estudio de titulos

Reporte de visita de perito para avalio comercial del inmueble
Escritura piblica

Pagaré en blanco y carta de inscripciones

Solicitud de deduccién por nomina

Comunicacién oficial con solicitud de desembolso de crédito
Solicitud de inclusién o exclusion de pdiiza de crédito de vivienda
Resolucién de desembolso

Registro de tabla de amortizacion de créditos

Certificado de paz y salvo

Certificado tributario e intereses de vivienda

Comprobante de pago

Comunicacién oficial

Acto administrativo

Concepto examen de ingreso
Concepto examen periédico

Recomendacion médica

Reporte de incidente, accidente o enfermedad laboral
Investigacién de incidente, accidente o enfermedad laboral
Informe de estudio del puesto de trabajo

Concepto examen de egreso

XX X X X X X X X X X X X X X X X X

X X X X X X X
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Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

Los Historiales de Crédito de Vivienda son documentos que reflejan el proceso de convocatoria, estudio y

delos crditos hi ios alos del Concejo Distrital de Medellin, y los que se produzcan
durante la vigencia del crédito.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez el empleado haya finalizado el crédito y
e haya entregado el soporte para el levantamiento de Ia hipoteca; o se haya dado cumplimiento de la accién
hipotecaria.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta la adjudicacién de créditos de
vivienda a los empleados publicos y valor legal, pues evidencia los créditos aprobados en la Corporacion. En este
sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el iempo de retencién
en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta Ios lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de

D yel Proceso de T del Programa de Gestion Documental.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que
estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacién, puesto que
la informacién relevante sobre el origen y la consecucion de este apoyo debe conservarse en las Actas de Comité de
Vivienda y en los Programas de Vivienda de la Subsecretaria de Despacho.

El Archivo Central seré la Gnica de eliminar los en soporte fisico,
garantizandola destruccion de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel,
de acuerdo con los li enel P de Disposicién de D del Programa de
Gestion Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacion
Documental aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacion,
de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le
aplique.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto Ley 1567 (05, agosto, 1998). Por el cual se crea el sistema nacional
de capacitacion y el sistema de estimulos para los empleados del Estado.

Las Historias Clinicas Ocupac son privados, y sometidos a reserva que registran

Ias condi de salud de un empleado, los conceptos médicos y los demés procedimientos
ejecutados por el equipo de seguridad y salud en el trabajo que interviene en su atencin, relacionando los
antecedentes laborales y de exposicion a factores de riesgo que ha presentado en su vida laboral, los resultados de
mediciones ambientales propias de una evaluacién de puesto de trabajo y las atenciones derivadas o con ocasion
del desempefio profesional.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez el empleado se haya desvinculado de la|
Corporacion y la unidad documental se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo que soportalas de salud de un
empleado, los conceptos médicos y los procedimientos ejecutados por el equipo de sequridad y salud en el trabajo;
y valor legal, pues evidencia el delas que tiene la C frente ala

delas politicas de salud ocupacional. En este sentido, se realizara Ia transferencia documental electrénica primaria
en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacién de la informacien con base en los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Archwu Cemral e debera valdar que los documentos cuenten o los metadalos requeridos  0s formaos

y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo o Slslema Integrado de Conservacion - SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara un muestreo selectivo del 30% entre las unidades
documentales que cumplan los siguientes criterios:

Aquellas historias que estén vinculadas con datos que permiten la investigacion a nivel de diagnésticos,
tratamientos, nuevas tecnologias, valoracion de resultados, o identificacion de factores de riesgo en salud; agrupan
documentos que evidencian Ia forma de tratar un caso clinico o evento de salud explicando las decisiones de
exploraciones y tratamientos realizados; permiten encontrar los casos que pertenecen a una misma patologia, entre
otros aspectos que Ia hacen una fuente documental primaria de gran interés para el desarrollo de la ciencias.
Ademés, las que estén vinculadas con accidentes laborales.
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Teniendo en cuenta que las unidades i poseen valores ios de tipo histérico
histérico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que pueden ser utilizadas de base para futuras
investigaciones cientificas en cuanto a la salud laboral, se realizaré la transferencia documental secundaria al
Avchivo Histrico Institucional para su conservacion tofal una vez cumplido el tiempo de retencion en o Archivo
Central, aplicando los definidos en el P T D y el Proceso de
Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental de la Corporacion. En el Archivo Historico se
debera garantizar la conservacion de la documentacion en el soporte original y la reproduccion a largo plazo de los
documentos electrénicos.

Finalmente, el Archivo Central sera la nica de eliminar los en soporte
electrénico, realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electrnicos,
teniendo en cuenta el Proceso de Disposicién de Documentos y el Programa Especifico de Gestion de Documentos
Electrénicos del Programa de Gestion Documental del Concejo Distrital de Medelin. Este procedimiento sera
llevado a cabo dejando ia en el Acta de Elimi D aprobada por el Comité Interno de Archivo,
la cual seré publicada en la pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del
Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombla Presldenma de la Republica. Decreto 614 (14, marzo, 1984). Por el cual se determinan las bases para la
y administracién de Salud O en el pafs.

Colombia, Congreso de la Repbiica. Ley 715 (21, diciembre, 2001). Por la cual se dictan normas orgénicas en
materia de recursos y competencias de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto Legislativo 01 de
2001) de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones para organizar la prestacién de los servicios de
educacién y salud, entre otros.

Colombia, Ministerio de Traba;oy Ministerio de Seguridad Social. Resolucién 1016 (31, marzo, 1989). Por la cual se
y forma de los Programas de Salud O que deben desarrollar

la
los patronos o empleadores en el pais.

Colombia, Ministerio de Proteccion Social. Resolucion 1918 (05, junio, 2009). Por la cual se modifican los articulos
11y 17 de la Resolucion 2346 de 2007 y se dictan ofras disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Ministerio de Trabajo, Ministerio de Proteccién Social y Ministerio de Cultura. Resolucién 839 (23, marzo,
2017). Por la cual se modifica la Resolucion 1995 de 1999 y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Mlnlsteno de Proteccién Social. Resolucin 2346 (11, ulio, 2007). Por Ia cual se regulaa préctica de
médic: las historias clinicas ocupacionales.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabaio.

Colombia, Congreso de la Repibiica. Ley 1581 (17, octubre, 2012). Por la cual se dictan disposiciones generales
para la proteccion de datos personales.

Colombia, Congreso dela Republlca Ley 776 (17, diciembre, 2002). Por la cual se dictan normas sobre la
y iones del Sistema General de Riesgos Profesionales.

Colombia, Ministerio de Proteccién Social. Resolucion 1401 (14, mayo,2007). Por la cual se reglamentala
investigacion de incidentes y accidentes de trabajo.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1562 (11, julio, 2012). Por la cual se modifica el sistema de riesgos
laborales y se dictan otras disposiciones en materia de salud ocupacional.

Colombia, Ministerio de Proteccion Social. Resolucion 156 (27, enero, 2005). Por la cual se adoptan los formatos de
informe de accidente de trabajo y de enfermedad profesional y se dictan otras disposiciones.

101.20 HISTORIAS DE CONCEJALES [ 1 T 19 T [ x ] X
Registro de Credencial Formulario E-27 de la Registraduria Nacional del Estado Ciil X Papel Las Historias de Concejales son documentos de carécler administrativo que reflejan el vinculo del concejal con fa
Hoja de Vida (Formato Unico Funcién Pblica) X Papel Corporacién como servidor piblico de eleccion popular.
Fotocopia de la cédula X Papel El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez el Concejal haya finalizado el vinculo
Registro Unico Tributario - RUT X Papel con el Concejo Distrital de Medellin, después de ajustar uno o més periodos constitucionales en la Corporacion.
Registro de actividades econémicas privadas X Papel
Certificado de estudios X Papel Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta la relacion que tienen los
Certificado de experiencia aboral X Papel Concejales como servidores publlcos de eleccién popular con la Corporacion y la ciudadania; y valor legal, pues
Certiicado do Antecedentes Fiscales X Papel evidencia el que tiene la C frente al ingreso de Concejales y los
consecuentes derechos y deberes que les son conferidos como servidores pblicos en el régimen juridico
Certificado de Antecedentes Disciplinarios X Papel colombiano. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido
Certificados de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social Integral X Papel el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los idos en el Proceso de
Declaracién de bienes y rentas SIGEP X Papel Organizacién de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.
Declaracién de no encontrarse impedido para desemperiar el cargo X Papel . -
Soliciud de inclusién o exclusion de pdiza grupo de vida de concefales X Papel En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
Comunicacion con envio de poliza de asequrabiidad X Papel implementando el uso de tecnologias que permitan el regisiro, la recuperacion y a reproduccion égil de la
siguiendo los en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Referencia cruzada de Acta de Sesion Plenaria de Posesion X Papel Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
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Novedad de ausentismo X Papel Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Comunicacion oficial X Papel
Resolucion % Papel Estos documentos contienen valor secundario de tipo historico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
Acta de posesion X Papel dan cuenta de los ciudadanos que se han posesionado como concejales y que, en consecuencia, han ejercido
control politico al Gobiemo Local y han apoyado la participacion ciudadana, sirviendo como fuente en la elaboracion
estudios biograficos de jes que han ala historia y al desarrollo politico, social, cultural y
econémico de la ciudad. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la
transferencia documental secundaria al Archivo Histrico Institucional Institucional Institucional para su
conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el
Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Histdrico Institucional Institucional se deberé garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia. Articulos 123 y 312.
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 136 (02, junio, 1994). Por la cual se dictan normas tendientes a
izar la izacion y el funcionamiento de los munici
101.21 HISTORIAS DE PRACTICANTES DE EXCELENCIA [ 1 T 19 T x ] Las Historias de practicantes de excelencia son documentos que registran la experiencia y las contribuciones
Certificado de disponibilidad presupuestal PDF realizadas por estudiantes o recién titulados durante su periodo de practicas en la Corporacion. Su objetivo es
PCR PDF evidenciar el desempefio el practicante en un entorno laboral real y apoyar su transicién del ambito académico al
i texto d i i
Registro de convocatoria publica PDF enel a de sus estudios.
Registro de las pruebas del proceso de seleccion del practicante. PDF El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez se haya emitido el certificado que
Hoja de vida del practicante (funcion pablica) PDF evidencia la realizacion de Ia prética.
Certificados de antecedentes PDF
Certificado académico PDF Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo porque evidencian las actividades realizadas
Certificado de matricula PDF por el Concejo Distrital de Medellin para cubrir sus y aportar al crecimiento de estudiantes que se
c adicode POF encuentran iniciando su vida laboral, ademas tienen valor legal por ser fuente de derechos y obligaciones con los
C"a""e";“ P 'CZRE ingreso o practicantes en cuanto a funciones a desempefiar, subsidio econémico mensual, afiliacion al sistema de seguridad
ertificado de

social integral, compromisos de confidencialidad, entre otros, asi mismo, estos documentos tienen una utilidad

Certificado de EPS PDF desde el punto de vista legal porque son fuente directa para responder eventuales auditorias o revisiones internas o

XX X X X X X X X X X X XXX XXX
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Comunicaciones oficiales PDF de entes de control. En este sentido, se realizara la transferencia documental electronica primaria en

Informe reconocimiento subsidio econémico mensual PDF el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion

Iforme de préctica POF en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacién con base en los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Informe del tutor PDF

de la préctica PDF En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

Acto adminisirativo de pago PDF jimiento de Identificacién y ion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

Copia del certificado firmado por el secretario general PDF largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que
estos pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, ya que los
documentos pierden su utilidad y no tienen valores secundarios que soporten su conservacion o seleccion, su
funcién es meramente administrativa y legal durante un periodo de tiempo determinado.
El Archivo Central seré la nica i de eliminar los en soporte electrénico,
realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos, teniendo e
cuenta el Proceso de Disposicién de Documentos y el Programa Especifico de Gestién de Documentos
Electrénicos del Programa de Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin. Este procedimiento sera
llevado a cabo dejando ia en el Acta de i6n D aprobada por el Comité Interno de Archivo,
la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacién, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del
Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.
Soporte normativo
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 188 (30, diciembre, 1959). Por la cual se regula el Contrato de
Aprendizaje.

101.22 HISTORIAS LABORALES [ 1 T 79 ] X

Comunicacién de la Comisién Nacional del Servicio Civil-CNSC X Papel Las Historias Laborales son agrupaciones documentales de manejo y acceso reservado que recogen

Resolucién de nombramiento X Papel g los de carécter administrati con el vinculo laboral que se establece

c én do acto Istrativo de X Papel entre el empleado publico y la Corporacién.

de ion de X Papel

Fl tiemnn de retencian en el Archiva de Gestidn comenzara a contar 1na vez &l emnleadn se hava desvinailada da la)
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Hoja de vida (Formato Unico Funcién Publica) X Papel Corporacién.
Fotocopia de la cédula X Papel
Certificado de experiencia laboral X Papel Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo y legal que soporta el origen, la evolucion y
Certificado de estudio X Papel el cumplimiento de las obligaciones laborales que tiene la Corporacion y el empleado frente al vinculo laboral. En
Tarjeta profesional X Papel este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de
A retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion
Registro Unico Tributario - RUT X Papel de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.
Libreta Miitar X Papel
Fotocopia de la licencia de conduccion X Papel En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacin,
Declaracién de Bienes y Rentas X Papel implementando el uso de tecnologias que permitan el regisiro, la recuperacion y la reproduccion égl de la
Paz y salvo de trénsito X Papel acién, siguiendo los lineami lecidos en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Gertificado de Antecedentes penales y requerimientos judiciales X Papel Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
o ) ) ) Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
Certificado de Registro nacional de medidas correctivas X Papel
Certificado de Antecedentes Fiscales X Papel Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que la
Certificado de Antecedentes Disciplinarios X Papel produccién de Historias Laborales en la C: 6n es baja y el nimero d jubilados al afio es minimo,
Certificado de Registro de deudores alimentarios morosos - REDAM X Papel convirtiéndose en fuente para la construccion de la historia institucional mediante la realizacion de estudios sobre las
Cireular provisién del cargo X Papel profesiones, teniendo en cuenta la formacion académica y la experiencia laboral de los antiguos empleados. Por lo
Informe de novedades de personal Tipo A X Papel anterior, unaa Iv:c(;,‘l:vmop’:guerl‘ Cz:mpc de retencion en el Archivo Cenlra\ se hara la transferer:g:ldg;l:c:ir::llw
Informe de novedades de personal Tipo B X Papel lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documemales y el Procsso de Disposicion de Documentos
Acta de posesion X Papel del Programa de Gestion Documental.
Fotocopia de funciones esenciales X Papel
Registro de I y retiro de carrera X Papel En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el
Evaluacion de la inducoion X Papel soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
Evaluacion del desempeiio X Papel Soporte normativo
Remision de Incapacidad X Papel
Solicitud de vacaciones X Papel Colombia, Congreso de la Republica. Ley 190 (6, junio, 1995). Por la cual se dictan normas tendientes a preservar
Solicitud suspensién de vacaciones X Papel la moralidad en la administracion publica y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupcion administrativa.
Renuncia irrevocable X Papel
Aceptacion de la renuncia X Papel Colombia, Congreso de la Republica. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la
Comunicacién oficial X Papel organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas
generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucion
Acta de entrega del cargo X Papel Politica y se dictan otras disposiciones.
Resolucién administrativa X Papel
Colombia, Departamento Administrativo de la Funcién Pablica. Circular No. 004 (6, junio, 2003). Organizacion de
las Historias Laborales.
Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.
Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.
101.29 [MANUALES
101.30.7 Manuales de Seguridad y Salud en el Trabajo | | [ 1 [ 19 [ x ] Los Manuales del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo son documentos empleados para la
Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo X PDF identificacion de peligros y valoracion de los riesgos asociados alas labores de los empleados y contratistas de la
Corporacién, con el fin de prevenir accidentes de trabajo y enfermedades laborales, y establecer medidas de
intervencion que permitan la mitigacin, eliminacién o el control de estos.
El tiompo de retencién en el Archivo de Gestién comenzar a contar una vez se presents una nueva version del
yla unidad se da con su respectivo indice electrénico firmado.
Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrafivo que soporta la gestién de los riesgos y
peligros a que se exponen los publicos y delaC y valor legal, pues evidencia el
de las iones que tiene la C ion frente ala i de las politicas del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. En este sentido, se realizara Ia transferencia documental primaria de
los documentos electrénicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo ~ SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con
base en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
imiento de ony ion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer los parala y valoracion de peligros y riesgos laborales,
aportando a la realizacién de estudios histéricos sobre la gestion de P4 seguridad y salud en el trabajo en las
instituciones publicas. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la
ia en el Rep: Digital Confiable Corporativo para su
conservacién total. alicando las politicas internas de la Cornoracién v las pautas brindadas oor el Archivo Central.

47 de 113



REPUBLICA DE COLOMBIA Cédigo:
DEPARTAMENTO DE ANTIQUIA

DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN Version:
CONCEJO DE MEDELLIN
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha:
UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE DESPACHO CODIGO UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: 101

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA CUAL DEPENDE: SECRETARIA GENERAL

. o . Soporte Retencién Disposicién Final o
Serie/ Subseri Serie / Subserie / Tipologia documental Formato Procedimiento / Soporte Legal
eriefsubsene DIEL. AG AC S cT

Cédigo Integrado

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogota: 2015.

Colombia, Ministerio de Trabajo. Resolucién 0312 (13, febrero, 2019). Por la cual se definen los Estandares
Minimos del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

Colombia, Ministerio de Proteccion Social. Resolucién 1401 (14, mayo, 2007). Por la cual se reglamenta la
investigacion de incidentes y accidentes de trabajo. Bogotd: 2007.

101.30 PLANES
101.31.4 Planes Anuales de Incentivos Institucionales | | | [ 3 [ 7 1] [ x ] X Los Planes Anuales de Incentivos Institucionales son documentos que reflejan los incentivos no pecuniarios que se
Papel ofrecen al mejor empleado de carrera de la entidad, a los mejores empleados de carrera de cada nivel jerarquico y al

mejor empleado de libre nombramiento y remocion, asi como los incentivos pecuniarios y no pecuniarios para los
mejores equipos de trabajo.

B3

Plan Anual de Incentivos Insfitucional
Resolucion X Papel
Memorando X Papel
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzaré a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
plan

Esta agrupacin documental posee valor primario de tipo istrativo que soporta los al
desempefio de los empleados pblicos y el desanoﬂo de actividades que brindan condiciones cptimas de trabajo; A
valor legal, pues evidencia el que tiene la C
de incentivos os y no iarios. En este sentido, se realizara la transferencia documental
primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de refencién en el Archivo de Gestién, teniendo en cuenta los
idos en el Proceso de Organizacién de D y el Proceso de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacién y a reproduccion agil de la

ion, siguiendo los lineami en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
dan cuenta de las estrategias formuladas por la Corporacion para resaltar el desempeiio de los empleados. Por lo
anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se haré la transferencia documental

al Archivo Histrico i ional para su 6n total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos
del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y Ia reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 909 (23, septiembre, 2004). Por la cual se expiden normas que regulan el
empleo publico, la carrera administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto Ley 1567 (05, agosto, 1998). Por el cual se crea el sistema nacional
de capacitacion y el sistema de estimulos para los empleados del Estado.

Colombla Presidencia de la Republlca Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices para la
i6n de los planes i y estratégicos al Plan de Accién por parte de las entidades del Estado.

101.31.5 Planes Anuales de Vacantes y Previ: X metas formuladas con la finalidad de suplir las necesidades de personal para cumplir con los propésitos misionales

i6n del Talento Humano | | | | 3 | 7 |
la C

| | X | Los Planes Anuales de Vacantes y Prevision del Talento Humano son documentos que reflejan las actividades y

B3
bl
i

k-]
3

Plan Anual de Vacantes y Prevision del Talento Humano
Informe de seguimiento X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
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Comunicacion oficial X Papel

plan.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta la provision del talento humano
para atender las necesidades de los procesos intemos y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las
obligaciones que tiene la Corporacion frente a la prevision de recursos humanos para el cumplimiento eficiente de
las funciones. En este sentido, se realizaraa transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido
ol tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los i en el Proceso de
Organizacién de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacién,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y a reproduccion agil de la

siguiendo los en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion - SIC del Conceio Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tio histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
son fuente de i que p la de los cargos del Concejo Distrital de Medellin,
las necesidades especificas en materia de talento humano en un tiempo determinado, y la consecucin
distribucion de los recursos publicos. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional Institucional Institucional para su
conservacién total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el
Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 909 (23, septiembre, 2004) Por la cual se expiden normas que regulan el
empleo publico, la carrera administrativa, gerencia publica y se dictan ofras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto Ley 1567 (05, agosto, 1998). Por el cual se crea el sistema nacional
de capacitacion y el sistema de estimulos para los empleados del Estado.

Colombla Presidencia de la Republlca Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices para la
delos planes i y al Plan de Accién por parte de las entidades del Estado.

101.31.9 Planes de Accién del Proceso de Gestién del Talento Humano [ 1 [ o ] [ x ] X Los Planes de Accion de\ Proceso de Gesfién de Talento Humano son documentos mediante los cuzles se plantean

Plan de Accién del Proceso Gestion del Talento Humano Papel las del talento humano y mejoren el desempeio laboral,

Informe de Seguimiento X Papel contnbuyendo allogro o lon objetivos corporativos y promoviendo la apropiacion de valores y principios que generen
PR valor publico.

Comunicacién oficial X Papel

B

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
plan

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta las estrategias y acciones
orientadas a fortalecer las competencias del talento humano y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las
obligaciones que tiene la Corporacion frente  a creacion de una estructura bésica para la gestion de los recursos
humanos en la administracion pablica. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo
Central una vez cumplido el (Iempu de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos

en el Pr d y el Proceso de Transferencias Documentales del

Programa de Gestion Documemal,

En el Archivo Central se haré Ia digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacién,
el uso de que permitan el regisiro, la recuperacion y a reproduccion agil de la
jendo los en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Especifico o Gostion do Dosumentos Elecronioos del Programa de Gestin Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos dooumentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
dan cuenta de la gestion del talento humano en la C: en fuente de i parala
construccién de la memoria institucional. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional Institucional Institucional
para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el
Proceso de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y la reproduccion alargo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 612 (4, abri, 2018). Por el cual se fijan directrices parala
delos planes y al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado.
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Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

101.31.15 Planes de Capacitacion de Seguridad y Salud en el Trabajo

Los Planes de C 6n de Seguridad y Salud en el Trabajo son documentos que evidencian las acciones de

Plan de Capacitacion de Seguridad y Salud en el Trabajo
Cronograma de actividades

Registro de asistencia

Registro audiovisual

Informe de seguimiento

JPG/MP3/MP4
PDF

X X X X X
o
o
a

formacion en temas relacionados con peligros/riesgos prioritarios y medidas de prevencion y control, dirigidos a los
empleados de la Corporacion.

El tiempo de retenci6n en el Archivo de Gestion comenzaré a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
plan.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta las acciones de formacion
orientadas a los empleados publicos en temas relacionados con la seguridad y salud en el trabajo; y valor legal, pues
evidencia el cumplimiento de las obii que tiene la C i6n frente a la ejecucion de capacitaciones en
temas de promocién y prevencién de riesgos laborales asociados a las actividades desarrolladas. En este sentido,
se realizard la primaria de los en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacién de la informacién con base en las politicas internas de la Corporacién y los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Archwu Cemral e deber valdar que los doumentos cuenten con los metadalos requeridos  0s formaos

y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo o S\slema Inlegradu de Conservacion - SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el fiempo, ya que
dan cuenta de las acciones de formacion por la C parala ion y control de
peligrosriesgos prioritarios, y la implementacin de las politicas de seguridad y salud en el trabajo. Por lo anterior,
una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental electrénica

io Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas
dela Corporaclon y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el
soporte original y la reproduccion alargo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Colombia, Ministerio de Trabajo. Resolucién 0312 (13, febrero, 2019). Por la cual se definen los Estandares
Minimos del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

Colombia, Ministerio de Proteccion Social. Resolucién 1401 (14, mayo, 2007). Por la cual se reglamenta la
investigacion de incidentes y accidentes de trabajo.

101.31.16 Planes de Gestion

‘Acta de Comité Ambiental Institucional
Registro de asistencia

B

Papel
X Papel
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Los Planes de Gestion Ambiental son documentos que establecen objetivos, acciones, responsabilidades y

procedimientos para prevenir, mitigar y controlar los impactos ambientales derivados de las actividades de la
Corporacién. Incluyen medidas de manejo, seguimiento y evaluacién del desempefio ambiental, con el fin de
asegurar el cumplimiento normativo.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la finalizacion de la vigencia en que
entre en vigor un nuevo Plan de Gestion Ambiental.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
periédicas del Comité Ambiental Institucional y valor legal, pues evidencia las decisiones orientadas al cumplimiento
del cuidado ambiental. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez
cumplldo el uempo de relenclén en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el

de D yel Proceso de T D del Programa de Gestion

Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de teanologias que permitan el registro, la recuperacién y Ia reproduccion agil de la

siguiendo los i en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
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permiten conocer fas decisiones fomadas por el CUerpo colegiado y 1as estrategias Implementadas para el cuidado
del medio ambiente. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la
transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos
del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico se deberd garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y la

a largo plazo de los documentos electronicos.

101.31.20

Planes de Induccion y Reinduccion

Plan de induccién y reinduccion
Registro de asistencia

Evaluacion de induccién y reinduccion
Comunicacion oficial

Informe de seguimiento

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

X X X X X

Los Planes de Induccion y Reinduccion son documentos que reflejan los procesos de formacion y capacitacion
dirigidos a faciltar y a fortalecer la integracion del empleado ala cultura organizacional, a desarrollar habilidades
gerenciales y de servicio piblico en este, y suministrarle informacion necesaria para el mejor conocimiento de la
funcién pablica y de la entidad, estimulando el aprendizaje y el desarrollo individual y organizacional, en un contexto
metodologico flexible, integral, préctico y participativo.

El tiempo de retenci6n en el Archivo de Gestion comenzaré a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
plan.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta las acciones de induccion y
reinduccién orientadas a los empleados piblicos y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones
que tiene la C frente alai y 6n del empleado en la cultura corporativa. En este
sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencion
on el Archivo de Gestin,teienco en cuenta s ineamirtos establecdos en e Praceso de Organizacion de

D yel Proceso de T i del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consuita, custodia y preservacién,

elusode que permitan el registro, la recuperacion y a reproduccion agil de la

jendo los en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion - SIC del Conceio Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las estrategias y acciones de induccion y reinduccion orientadas a mejorar la curva de aprendizaje
de los empleados publicos. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la
transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional Institucional Institucional para su
conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el
Proceso de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacioén de los documentos en el
soporte original y la reproduccion alargo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 909 (23, septiembre, 2004). Por la cual se expiden normas que regulan el
empleo publico, la carrera administrativa, gerencia publica y se dictan ofras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto Ley 1567 (05, agosto, 1998). Por el cual se crea el sistema nacional
de capacitacin y el sistema de estimulos para los empleados del Estado.

Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucién Politica de Colombia (04, julio, 1991). Articulo 54.
Colombia, Congreso de la Repblica. Ley 1952 (28, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el codigo general

disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario. Articulo 38, numeral 42.

101.31.26

Planes de ion, ion y ante

Plan de ion, Preparacion y Respuesta ante
Acta de reunion

Cronograma de actividades

Registro de asistencia

Registro audiovisual

Informe de seguimiento

JPG/IMP3/MP4
PDF

X X X X X X
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Los Planes de 6n, Preparacion y ante son que reflejan las acciones
de i6n, mitigacion, ion, respuesta y rehabi ante una amenaza o emergencia, y los

para actuar en caso de desastre, con el fin de dar a conocer a los empleados las destrezas y
condiciones para actuar de manera répida y coordinada frente a una emergencia.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
plan.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrafivo que soporta las acciones de prevencion,

¥ respuesta ants desastres y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las
que tiene la C ion frente a la 6 del sistema de gestion de seguridad y salud en el
trabajo. En este sentido, se realizaré la primaria de los enel

Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en
el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacién de la informacion con base en las politicas internas de la
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Cédigo Integrado

C ion y los i i en el Programa de Gestion Documental.

En ol Archivo Central se deberd valdar que los dooumentos cuenten con 10s metadatos requeridos y los formatos
enel y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Inlegradu de Conservacién — SIC. Ademés, se realizara la digitalizacion de los documentos
con ia, y pi . el uso de que permitan el registro, la
yla 6n 4gil de la 6n, siguiendo los lineami en el Programa
Especifico de Reprograﬁa y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electrnicos del Programa de
Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el fiempo, ya que

dan cuenta de la de politicas y orientados a la atencin de desastres o emergencias
de manera répida y coordinada. Por 4 anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Cenral, se
har la en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su

conservacién total, aplicando las politicas internas de la Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogoté: 2015,

Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 1523 (24, abril, 2012). Por la cual se adopta la politica nacional de gestion
del riesgo de desastres y se establece el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres y se dictan otras

disposiciones.
101.31.28 Planes de Trabajo Anual del Sistema de Gestién de idad y Salud en el Trabajo [ 3 [ 17 ] [ x ] Los Planes de Trabajo Anual del Sistema de Gestion de| Segundad y Salud en el Trabajo son documentos que
Plan de Trabajo Anual del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo X PDF reflejan las metas, los los recursos y el que permiten alcanzar los
Cronograma de actividades x PDF objetivos propuestos en el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Corporacion.
Registro de asistencia X PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
Registro audiovisual X JPG/IMP3/MP4 plan.
X PDF

Informe de seguimiento

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta las acciones de prevencion
orientadas a la materializacion de los riesgos y peligros laborales a que se expone el talento humano y valor legal,
pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la Ci frente alai ion del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria de
los documentos electrénicos en el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gesfién, haciendo el cambio de ubicacién de la informacién con
base en las politicas internas de la C ylos en el Programa de Gestion
Documental.

Enel Archwu Cemral e debera valdar que los documentos cuenten con los metadalos requeridos  os formaos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

y
largo Plazo o S\slema Inlegradu de Conservacin — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
dan cuenta de la implementacion de las politicas de seguridad y salud en el trabajo en Ia Corporacion. Por o
anterior, una vez cumplido el iempo de retencién en el Archivo Central, se hara la transferencia documental
electrénica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las
politicas interas de la Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabaio.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 776 (17, diciembre, 2002). Por a cual se dictan normas sobre la
y del Sistema General de Riesgos Profesionales.

Colombla Presidencia de la Republlca Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices para la
i6n de los planes i y estratégicos al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado.

Colombia, Ministerio de Proteccion Social. Resolucién 1401 (14, mayo, 2007). Por la cual se reglamenta la
investigacion de incidentes y accidentes de trabajo.
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101.31.33

Planes Estratégicos de Talento Humano

Los Planes égicos de Talento Humano son documentos mediante los cuales se establecen y divulgan las

Plan Estratégico de Talento Humano
Informe de seguimiento
Comunicacion oficial

<
x

Papel/PDF
X X Papel/PDF
X X Papel/PDF

politicas y directrices que orientan la planeacion de la Gestion del Talento Humano en el Concejo Distrital de
Medellin, definiendo acciones que permitan identificar y cubrir las con los
desde la provision hasta el retiro de estos.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
plan.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta las estrategias y acciones

orientadas a fortalecer las competencias del talento humano y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las

obligaciones que tiene la Corporacion frente a a creacion de una estructura bésica para la gestion de los recursos

humanos en la administracion pablica. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de

Gestlun se realizara la transferencia primaria de los documenios fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los.
de

Proceso de Ol i e D y el Proceso de Translerenc\as
Documentales del Programa de Gestion D: yla ia primaria de los icos en
el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA, haciendo el cambio de ubicacién de la
informacin con base en las politicas intemas de Ia C 6nylos idos en el Programa de
Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera valldar que los documenlos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

enel ifi y ion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Imegrado de Conservacién — SIC. Ademés, se realizara a digitalizacion de los documentos
con fines d lta, custodia y pr ion, el usode ias que permitan el registro, la

agil de laii ion, siguiendo los en el Programa
Especifico de Reprografla y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electrnicos del Programa de
Gestién Documental del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
dan cuenta de la gestion del talento humano en la Corporacion y se convierten en fuente de informacion para la
construccin de la memoria institucional. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional Institucional Institucional
para su conservacién total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el
Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental; y la transferencia secundaria de los

en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las
politicas interas de la Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 909 (23, septiembre, 2004). Por la cual se expiden normas que regulan el
empleo publico, la carrera administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de I Repiblica. Decreto 612 (04, abri, 2018). Por el cual se fiian directrices para la

de los planes insti y al Plan de Accién por parte de las entidades del Estado.

Planes ituci de C

101.31.35

Los Planes i de Capacitacion son que reflejan las acciones de capacitacién y formacion

Plan Institucional de Capacitacion
Registro de asistencia
Evaluacion de capacitacion
Informe de seguimiento

Papel
Papel
Papel
Papel

X X X X
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que facilitan el de llo d ias, el i de los procesos institucionales y el fortalecimiento de la
idad laboral de los anivel individual y de equipo para conseguir los resultados y las metas

institucionales establecidos en una entidad publica.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
plan.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo admi que soportalos jimientos y las
para la cualificacién de los y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las
que tiene la C i6n frente ala 6n de de 6n. En este sentido, se
realizar la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumpndo o tiompo de retencin en el
Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los el Proceso de O de
D yel Proceso de T D del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnlogias que permitan ol regsto 2 ecuperacicn ya rproduccin g do a
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R L e e e
Especifico de Gestién de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacién — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor o de tipo histérico que sustenta su en el tiempo, ya que
permiten conocer los requerimientos de formacion y el desarrollo de conocimientos y habilidades que el Concejo
Distrital de Medellin demanda de sus empleados. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional Institucional
Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias
Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto Ley 1567 (05, agosto, 1998). Por el cual se crea el sistema nacional
de capacitacin y el sistema de estimulos para los empleados del Estado.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices para la

de los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado,
Solicitud de crédito X Papel Los Procesos de Solicitud de Crédito de Vivienda son documentos producidos y recibidos durante el proceso de
Estudio de endeudamiento del beneficiario X Papel convocatoria, estudio y no adjudicacion de los créditos de vivienda solicitados por los empleados piiblicos del
Registro de tabla de puntaje X Papel Concejo Distrital de Medelln.
Acta contentiva del listado de créditos no aprobados X Papel El tiempo de retencin en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya sido emitida la resolucién.
Resolucion de negacion de crédito X Papel

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el proceso de convocatoria,
estudio y no adjudicacion de créditos de vivienda a los empleados publicos. En este sentido, se realizara la
transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el iempo de retencion en el Archivo de
Gestion, teniend cuenta los li i en el Proceso de Organizacién de Documentos y el
Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, puesto que la

i relevante sobre la adjudicacion o no ion de créditos para la adquisicion u ofras soluciones de
vivienda debe consignarse en las Actas de Comité de Vivienda y en los Programas de Vivienda de la Subsecretaria
de Despacho.

El Archivo Central serd la nica i de eliminar los en soporte fisico,

izando la i6n de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel,
de acuerdo con los lineamientos establecidos en el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de
Gestién Documental. Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el Acta de Eliminacién
Documental aprobada por el Comité Intemno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacion,
de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le
aplique.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto Ley 1567 (05, agosto, 1998). Por el cual se crea el sistema nacional
de capacitacin y el sistema de estimulos para los empleados del Estado.

101.37.1 Procesos Disciplinarios 3 7 X X Los Procesos Disciplinarios son generados por los actos procesales que se adelantan para realizar unal
Quela, informe X Papel investigacion disciplinaria de idad con el Cédigo General Disciplinario.
Auto inhibitorio X Papel ! " ; ) -
El iempo de retenci6n en el Archivo de Gestién comenzara a contar a partir de la finalizacion de la expedicion del
Auto de apertura X Papel ; o
uto d A auto de archivo o la resolucin.
Citaci6n de noificacién X Papel
Edicto X Papel Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo admini que soportala investi
Practica de pruebas ordenadas X Papel alos eron faltas en su actuacion organizacional y valor legal, pues
Recursos de apelacion X Papel evidenciala resolucion de procesos que se llevan a cabo contra los empleados por la presunta infraccion a los
o isciplinarios dea C ion. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al
Auto de investigacion x Papel Armhivin Cantral 1ina v ~imnlidn al fiamnn e ratoncién an al Arshive da Ractian faniondn an ~iants Ine
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Auto de prérroga x Papel en 6l Proceso de O i6n de D y el Proceso de Transferencias

Auto de pliego de cargos X Papel Documentales del Programa de Gestion Documental.

Auto de archivo X Papel

Defensor de oficio X Papel En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,

Auto de pruebas x Papel implementando el uso de tecnologias que permitan el regisitro, la recuperacion y la reproduccion &gl de la

Recurso X Papel siguiendo los idos en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa

" Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion

Alegatos de conclusicn x Papel Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Fallo de primera instancia X Papel

Recurso proceso disciplinario X Papel Estos documentos contienen valor secundario de tipo historico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que

Fallo de segunda instancia X Papel su enla G es baja, e en fuente para i iones sobre las conductas

Antecedentes disciplinarios x Papel isciplinari : la forma de apertura de los procesos por oficio o por queja; y las acciones que alimentan

Resolucion X Papel los procesos. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archlvo Cemral se hardla «ransferenma
documental secundaria al Archivo Histérico fotal,
aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentaos: y o Proceso do Dlspos\cwén de
Documentos del Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Histdrico Institucional Institucional se deberé garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1952 (28, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el Codigo General
Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario.

101.38 PROGRAMAS
101.38.1 Programas de Bienestar Social | | | [ 1 [ a4 ] [ x X Los Programas de Bienestar Social son que reflejan las activi que motivan el fioy el

Programa de Bienestar Social X Papel iso de los con la C i

Diagndstico de necesidades X Papel . - . § §

Informe de sequimiento X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo

9 programa.

Registro de asistencia X Papel

Comunicacién oficial X Papel Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta las actividades llevadas a cabo
para el mejoramiento continuo de la calidad de vida de los empleados y sus familias; y valor legal, pues evidencia el

de las obli que tiene la C ion frente a la 6n de iniciativas de proteccion,
senvicios sociales y calidad de vida laboral. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al
Archivo Central na vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestin, teniendo en cuenta los
en el Proceso de O de D y el Proceso de Transferencias
Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacién,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacion y a reproduccion agil de la

siguiendo los idos en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion - SIC del Conceio Distrital de Medellin.

Estos documentos poseen valores secundarios de tipo cultural que sustentan su permanencia en el tiempo, ya que

sobre las realizadas por el Concejo Distrital de Medellin para contribuir al
eqilirio psicosocial, la salud mental, la convivencia social y el relacionamiento famiar de sus e
histérico, pues evid las i porla C ion para lograr el bienestar social del

talento humano, lo cual impacta su motivacion, el desempefio eficaz y su nivel de compromiso. Por lo anterior, una
vez cumplido el tlempo de retenclon en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo,

Historico Insti para su ion total, aplicando los lineamientos definidos en el
Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el
soporte original y Ia reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto Ley 1567 (05, agosto, 1998). Por el cual se crea el sistema nacional
de capacitacion y el sistema de estimulos para los empleados del Estado.

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.
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101.38.6 Programas de Seguridad y Salud en el Trabajo 3 17 X Los Programas de Seguridad y Salud en el Trabap son documenlos que evidencian las acciones de promocion y
Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo SST X PDF prevencion orientadas a la salud de los su proteccion frente a los
Evaluacin SST x PDF factores de riesgos ocupacionales.
Diagnéstico X PDF El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar del cierre o enirada en vigencia de un nuevo
Cronograma de actividades X PDF programa,
Indicador de gestion X PDF
Normograma X XLSX Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soportalas acciones de promocion y
Matriz de elementos de proteccion personal por cargos X XLSX prevencion orientadas a la salud de los empleados y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones
Matriz de funciones y responsabiidades del SG-SST X XLSX que tiene la Corporacion frente a la implementacion de las politicas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en
Matriz de inspecciones X oy el Trabajo para la ion de acci de trabajo y laborales. En este sentido, se realizara la

primaria de los en el Sistema de Gestion de Documentos

Matriz de requisitos legales del SG-SST X XLSX Electronicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el
Registro de consulta psicolégica y apoyo psicosocial X XLSX cambio de ubicacién de la informacion con base en las politicas internas de la Corporacion y los lineamientos
Registro de consumo de elementos del botiquin X XLSX establecidos en el Programa de Gestion Documental.
Registro de entrega de elementos de proteccion personal - EPP X XLSX

Enel Archwu Cemral e debera valdar que los documentos cuenten con los metadalos requeridos  0s formaos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

y
largo Plazo o S\slema Inlegradu de Conservacin — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer los lineamientos establecidos para identificar y valorar los peligros y riesgos laborales, aportando a
la realizacion de estudios histéricos sobre la gestion de la seguridad y salud en el trabajo en las instituciones
publicas. Por o anterior, una vez cumplldo el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia
Digtal Confiable Corporativo para su conservacion total,
aplicando las politicas internas de la Corporamén y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el
soporte original y la reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Colombia, Ministerio de Trabajo. Resolucién 0312 (13, febrero, 2019). Por la cual se definen los Estandares
Minimos del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

Colombia, Ministerio de Proteccion Social. Resolucion 1401 (14, mayo,2007). Por la cual se reglamenta la
investigacion de incidentes y accidentes de trabajo.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1443 (31, julio, 2014). Por el cual se dictan disposiciones para la
implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

101.38.7 P de Vigilancia Epidemiol6gi [ 3 [ 17 ] [ x ] Los de Vigilancia 6gica son mediante los cuales se describe el andlisis, la
Programa de Vigiancia Epidemiolégica X FOF interpretacion y la difusion de riesgos epidemiolégicos existentes en os sitos de trabzio y los espacios de la
Matriz de peligros, evaluacién y valoracion de riesgos X oOF Corporacién, con la inaiidad de plantear acciones de prevencion.
Cronograma de Actividades x PDF El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar del cierre o enirada en vigencia de un nuevo
Encuesta X PDF programa.
Reporte de andlisis de los Puestos de Trabajo X PDF
Perfil Sociodemografico X PDF Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el andlisis, la interpretacion y la
Informe de Condiciones de Salud X PDF difusion de riesgos epidemiologicos en los sito e irabajo; y vlor legal, pues evidencia el cumplimiento de las

que tiene la C frente alaii de acciones y orientadas al
cuidado de la salud de los empleados. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria de los
documentos electrénicos en el Sistema de Gestién de Documentos Electronicos de Archivo— SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién, haciendo el cambio de ubicacién de la informacién con
base en las politicas internas de la C ylos en el Programa de Gestion
Documental.

Enel Archwu Cemral e debera valdar que los doumentos cuenten o los metadalos requeridos  os formaos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

y
largo Plazo o S\slema Inlegradu de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
dan cuenta de las acciones orientadas a controlar las afectaciones en la salud de los empleados de la Corporacion,
y guardan relacion con las situaciones de salud piblica que se puedan presentar a través del tiempo. Por lo anterior,
una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia documental electrénica
secundaria en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas
de la Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

56 de 113



REPUBLICA DE COLOMBIA Codigo:
DEPARTAMENTO DE ANTIQUIA
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN Version:
Corliacejg CONCEJO DE MEDELLIN
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha:
UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE DESPACHO CODIGO UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: 101

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA CUAL DEPENDE:

SECRETARIA GENERAL

Cédigo Integrado
Serie/ Subserie

Serie / Subserie / Tipologia documental

Soporte
DIEL.

Retencién
AG AC s CcT

Formato

Disposicién Final

Procedimiento / Soporte Legal

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacioén de los documentos en el
soporte original y la reproduccion alargo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Colombia, Ministerio de Trabajo. Resolucién 0312 (13, febrero, 2019). Por la cual se definen los Estandares
Minimos del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

Colombia, Ministerio de Proteccion Social. Resolucion 1401 (14, mayo, 2007). Por la cual se reglamenta la
investigacion de incidentes y accidentes de trabajo.

Colombia, Ministerio de Proteccion Secial. Resoluclon 2646 (17, julo, zuos) Por la cual se establecen

inen evaluaci toreo
permanente de la exposicion a factores de rlesga pslcosoclal enel traba]o y para Ia determinacién del ongen de las
patologias causadas por el estrés ocupacional.

101.38.8 Programas de Vivienda

X Los Programas de Vivienda son documentos que reflejan las acciones a solucionar las

Programa de Vivienda
Circular

Cronograma de actividades

Pieza de difusion

Registro de asistencia

Comunicacion oficial

Informe financiero de Programa de Vivienda

X X X X X X X

Papel
Papel
Papel
Papel

Papel

de vivienda de los empleados publicos de la Corporacion, inscritos en carrera administrativa, provisionales, de libre:
nombramiento y remocion, y de periodo.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo
programa.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta los beneficios para la
adquisicion de vivienda otorgados a los empleados y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones
que tiene la C frente ala de créditos para atender las necesidades de vivienda
de los empleados. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez
cumpido oftempo d rtenldn o Arcio da Gestin,fnlendo en et os Incemientos ostablecdos on o
de D yel Proceso de Ti D del Programa de Gestion

Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la recuperacién y a reproduccion agil de la

siguiendo los i en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa
Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
dan cuenta de las soluciones de vivienda que ofrece la C: i6n a sus en pro de mejorar su calidad
de vida, aportando a las iniciativas del Estado para garantizar una vivienda digna a los ciudadanos. Por lo anterior,
una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al
Archivo Histérico parasu total, aplicando los lineamientos
definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa
de Gestién Documental.

En el Archivo Histérico Institucional Institucional se debera garantizar la conservacioén de los documentos en el
soporte original y la reproduccion alargo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto Ley 1567 (05, agosto, 1998). Por el cual se crea el sistema nacional
de capacitacin y el sistema de estimulos para los empleados del Estado.

| Aprobaciones

PO

,
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CODIGO UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: 101

UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE DESPACHO

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA CUAL DEPENDE: SECRETARIA GENERAL

Soporte Retencion Disposicién Final

Formato Procedimiento / Soporte Legal
AG AC S cT

RETencIOn (ANOS). A - ATCNIVG U6 LESIION, AL - ATCTIVG Lentrat

Soporte: F- Fisico; DIEL - Digital | Electrénico

Lider de Programa de la Unidad de Informatica Técnica Administrativa de la Unidad de Informatica Disposicién: E - Eliminacién; S - Seleccién; CT - Conservacién Total; MD - Medio Digital

SERIE: Texto en NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA|

NANCY ESTELLA VELASQUEZ LUZ MARINA CATARO Subserie: Texto en Negrilla Mayuscula Inicial

Tipologias Documentales: Texto sencillo

COdI.go Inlegra.do Serie / Subserie / Tipologia documental
Serie/ Subserie DIEL.

Secretario General
JUAN CAMILO ARREDONDO BALLESTEROS

Fecha de aprobacién Acta de Aprobacién del Comité Interno de Archivo No. 09 del 06 de noviembre de 2025
6n:

Fecha de convalidacié 17 de diciembre de 2025
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102.2 ACTAS

102.2.8 Actas de Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno | [ [ [ 1 [ o ] [ [ x ] X Las Actas de Comité Institucional de Coordinacién de Control Intemo son documentos que reflejan los temas tratados
‘Acta de Comité Insfitucional de Coordinacién de Control Interno X Papel y las d tomadas en el Comité Institucional de Coordinacion del Sistema de Control Intermo, relacionadas con
Registro de asistencia X Papel Ia evaluacion del estado del Sistema de Control Interno de la Corporacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
del Comité Institucional de C ion de Control Interno y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de
que tiene la C frente al ej del contrl interno. En este sentido, se realizara la
transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el
Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se har la digitalizacion de los documentos con fines de consuta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologfas que permitan el registro, la yla 4gil de la i

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa Especifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer los mecanismos de control de riesgos asociados a la consecucién de los objetivos de la Corporacion
mediante la evaluacion y el iiento de los procesos, y el yla asesoria a todas las dependencias.
Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en e« Arcmvo Central, se haré la transferencia documental
secundaria al Archivo Histérico total, aplicando los lineamientos
Gefinidos en 6l Proceso de Transferoncias Dooumentales y ol Proceso d Disposicién de Documentos del Programa
de Gestion Documental.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la RepGblica. Ley 87 (29, noviembre, 1993). Por la cual se establecen normas para el ejercicio
del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcin Pablica.

reuniones perisdicas de la ofiina de conirol nterno,realizadas para discutir asuntos,infereses y objfivos comunes;
_ , tomar deci y delegar i con la medicién y evalucion de la

Acta de Reunion de Grupo Primario Papel eficiencia, eficacia y economia de los demas controles, asesorando a la direccion en la continuidad del proceso
Registro de Asistencia X Papel administrativo

Las Actas de Reunion de Grupo Primario son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en las
102.2.15 Actas de Reunion de Grupo Primario 1 9 X

x

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacin documental posee valor primarios de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
periédicas de los grupos de trabajo internos y valor legal, pues evidencialas decisiones y los compromisos acordados

enlas ias en imiento de sus objetivos, utilidad ante posibles acciones disciplinarias. En
este sentido, se realizara la ransferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los en el Proceso de O

de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, pues consignan
acuerdos que transcienden y se definen ampliamente en las reuniones de los Comités legalmente constituidos en
cada dependencia.

El Archivo Central sera la Gnica de eliminar los en soporte fisico, garantizando
la destruccion de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel, de acuerdo
con los lineamientos establecidos en el Proceso de Disposicién de Documentos el Programa de Gestion
Documental. Este procedimiento seré llevado a cabo dejando enel Actade D

aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacién, de acuerdo con
o establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Consejo Directivo Archivo General de la Nacion. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen
pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones pablicas.

Colombia, Congreso de la Repiiblica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.
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102.22

INFORMES

102.23.1

Informes a Entes de Control

Solicitud de informacién
Informe

B

X Papel/PDF
X X Papel/PDF

Los Informes a Entes de Control son documentos excepcionales, requeridos por entidades como la Contraloria o la
Procuradurfa en ejercicio de sus funciones.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron

los y la unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta la informacién entregada a los
entes y organismos de control, y valor legal y fiscal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la
Corporacién frente a las solicitudes hechas por los organismos de vigilancia y control, de las cuales se pueden derivar
investigaciones y/o sanciones de carcter fiscal, disciplinario, u otro. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion, se realizara la transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion D: la primaria de los

electrénicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de
ubicacién de la informacion con base en las politicas interas de la C 6n y los I enel
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera vaudar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y os formatos
enel y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademés, se realizara la digitalizacién de los documentos
con fines d lta, custodia, y pf ) elusode que permitan el registro, Ia
fy ”

y 4gil de la i ion, siguiendo los en el Programa
Especifico de Reprografia y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de
Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten comprender la gestion de los recursos publicos y la transparencia en la administracion de las entidades del
Estado. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, s hara la transferencia
documental secundaria al Archivo Histerico Instituci ional para su total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos
del Programa de Gestion D: yla delos enel i
Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas interas de la Corporacion y las pautas
brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo
Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119y 278.
Colombia, Congreso de la Repilblica. Ley 1952 (28, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el cdigo general

disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario.

102.23.2

Informes de Autoevaluacion del Sistema de Control Interno

Informe de Autoevaluacion del Sistema de Control Interno

60 de 113

Los Informes de Autoevaluacion del Sistema de Control Interno son documentos que refiejan la evaluacion de fa
efectividad del Sistema de Control Interno de manera independiente, objetiva y oportuna, a través de seguimientos y
auditorias que permitan generar alertas tempranas, contribuyendo con el mejoramiento continuo en la gestion
corporativa.

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion comenzaré a contar una vez haya finaiizado el afto en que fueron

los yla unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta la evaluacion de la efectividad del
Sistema de Control Interno de manera independiente, objetiva y oportuna; y valor legal, pues evidencia el cumplimiento
de las obligaciones que tiene la Corporacion frente al ejercicio de evaluacion independiente. En este sentido, se
realizaré la transferencia documental electrénica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retenci6n en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de bicacion
de la informacion con base en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd vanuar que los documentos cuenten con los metadtos requeridos y los formatos
enel

y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Inlegradu de Conservacén - SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer los planes de mejoramiento de fa Corporacién, la aplicacién de acciones de mejora y el cumplimiento
de los objefivos organizacionales en materia de control de riesgos y gestion corporativa. Por o anterior, una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la en
el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacién total, aplicando las politicas intemas de Ia
Cornoracion v las nautas brindadas nor el Archiva Central
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En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la RepGblica. Ley 87 (29, noviembre, 1993). Por la cual se establecen normas para el ejercicio
del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 2106 (22, noviembre, 2019). Por el cual se dictan normas para
smplmcar suprimir y reformar tramites, procesos y existentes en la
publ

102.23.3

Informes de Derechos de Autor | | 1 T 9 ] [ x T

Informe de Derechos de Autor

Los Informes de Derechos de Autor son documentos que reflejan a informacin de derechos de autor y licenciamiento
a partir de la adquisicién de programas de computador (software), con el fin e ejercer control y garantizar que se
reconozca el derecho de autor de sus creadores.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron

los yla unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo que soporta el de los derechos
de autor y licenci delos de : y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de
Ias obligaciones que tiene la Corporacion frente al uso de sistemas de informacién legales y seguros. En este sentido,

se realizaré la transferencia documental electrdnica primaria en el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de
Archivo — SGDEA una vez cumplido el fiempo de retencion en el Archivo de Gestién, haciendo el cambio de ubicacién
de la informacién con base en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestién Documental.

Enel Archwu Central e deberd valdar que 0s documentos cuenten con los mefadalos requericos y 0s formatos

y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
Jorgo Plaso dol Sistem Inlegradu de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que dan
cuenta del respeto por los derechos de autor, los cuales pueden ser patrimonales, por la vida del autor; y morales sin
término de duracion especifico, al tener el carcter de inali segin'la
Decision 351 de la Comunidad Andina, y las Leyes 1915 de 2018 y 23 de 1982. Por Io anterior, una vez cumpnuc el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la
Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacién total, aplicando las politicas internas de Ia Corpcracmn
y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo
Colombia, Direccion Nacional de Derecho de autor. Circular No. 017 (01, julio, 2011). Modificacién circular 12 del 2 de
febrero de 2007, sobre recomendaciones, seguimiento y resultados sobre el cumplimiento de las normas en materia

de derecho de autor sobre programas de computador (software).

Colombia, Presidencia de la Repblica. Directiva Presidencial 02 (12, febrero, 2002). Respecto al derecho de autor y
os derechos conexos, en lo referente a utiizacion de programas de ordenador (software).

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcién Pablica.

Lima, Comision de la Comunidad Andina. Decision Andina 351 (17, diciembre, 1993). En derecho de autor y derechos
conexos.

Colombia, Congreso de la Repblica. Ley 1915 (12, julio, 2018). Por la cual se modifica la ley 23 de 1982 y se
establecen otras disposiciones en materia de derecho de autor y derechos conexos.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 23 (28, enero, 1982). Sobre derechos de autor.

102.23.4

Informes de Eficiencia y Austeridad del Gasto [ I [+ T 9 T [ x T

Informe de Eficiencia y Austeridad del Gasto X PDF
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TLos Informes de Eficiencia y Austeridad del Gasto son documentos que reflejan a gjecucion presupuestal del Concejo
Distital de Medellin desde un enfoque a a prevencion de riesgos, cfectuando un andiisis financiero al movimiento
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El tiompo de retencin en el Archivo de Ges'in comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
los yla unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta la ejecucion presupuestal del
Concejo Distrital de Medellin desde un enfoque a la prevencion de riesgos y valor legal, pues evidencia ol

de las obli que tiene la C ion frente a la 6n del uso de los recursos piblicos
yalamejora de la eficiencia administrativa. En este sentido, se realizara la transferencia documental electronica
primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacién de la informacicn con base en los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Archwu Cemral e debera valdar que los doumentos cuenten o los metadalos requeridos  os formaos
ifi ion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

y
Jorgo Plaso dol S\slema Inlegradu de Conservacion — SIC.

Estos documentos cumlenen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el fiempo, ya que son

fuente de ala histérica conla enlagestiony de
dineros piiblicos. Por o anleﬂor una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se har la
en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion

total, aplicando las politicas interas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcién Pablica.

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Pabiico.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 984 (14, mayo, 2012). Por el cual se modifica el articulo 22 del
Decreto 1737 de 1998.

Colombia, Presidencia de la Repblica. Directiva Presidencial No. 02 (30, marzo, 2023). Directrices de austeridad
hacia un gasto publico eficiente.

Colombia, Presidencia de la Repblica. Directiva Presidencial No. 08 (17, septiembre, 2022). Directrices de
austeridad hacia un gasto publico eficiente.

102.23.5 Informes de Evaluacién de Gestién por Dependencias | | 1 T 9 ] [ x ] Los Informes de 6n de Gestion por De son que reflejan Ia gestion y el cumplimiento
Informe de Evaluacion de Gestion por Dependencias X PDF de los Planes de Accion por Procesos de la Corporacion.

El iempo de retenclon en el Archivo de Gestion comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
y la unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo admmlsﬁallvo que soportala ejecucion de los Planes de
Accién por Procesos y valor legal, pues evidencia el e las que tiene la C frente
al cumplimiento de los e Senciaios on 0s e de mecton de s dependencias. En
este sentido, se realizaré la transferencia documental electrénica primaria en e Sistema de Gestién de Documentos
Electrénicos de Archivo - SGDEA una vez cumplido el tismpo de retencion en el Archivo de Gestién, haciendo el
cambio de ubicacion de la ion con base en los idos en el Programa de Gestion
Documental.

Enel Archwu Central e deberd valdar que 0s documentos cuenten con los mefadalos requericos y 0s formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

y
Jorgo Plaso dol Sistem Inlegradu de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten comprender las estrategias enmarcadas en un contexto social y politico que el Concejo Distrital de Medellin
emplea para cumplir a cabalidad su objeto a través de la gestion de los Planes de Accion por Procesos. Por lo
anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hard la transferencia documental
electrénica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacién total, aplicando las
politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar Ia conservacién de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Repblica. Ley 909 (23, septiembre, 2004). Por la cual se expiden normas que regulan el
emoleo oiiblico. |a carrera administrativa. aerencia ntiblica v se dictan ofras disposiciones.
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Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcin Pablica.

Informes de Gestion de

102.23.7

Hoja de vida del indicador.
Matriz de despliegue de indicadores.
Informe de comportamiento de indicadores de gestion

X X X
o
o
a

El Informe de gestion de Indicadores es el documento que evidencia el andlisis realizado al comportamiento de los
indicadores reflejados en el Sistema de Gestion Corporativo del Concejo Distrital de Medellin.

El tlempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron

los y la unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacin documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el seguimiento al estado de los
indicadores de acuerdo con las metas planteadas en estos. Por lo anterior, se realizara la transferencia documental
electrénica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo de Gestién, haciendo el cambio de ubicacién de la informacién con base en los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Arch\vo Cenlral se debera valldar que los documenlos cuenlen con los metadatos requeridos y los formatos

y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo e S\slema Imegrado de Conservacion - SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que

permiten realizar estudios sobre Ia gestion eficaz y el yla

de los indi enla de i polmcas o modi que impacten el de

1a Corporacion. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Cenral, se har la transferencia
enel

Digital Confiable Corporativo para su conservacion total,
aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcin Pablica.

102.23.11

Informes de Seguimiento a Actas de Informe de Gestién

Informe de Seguimiento a Actas de Informe de Gestion
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Los Informes de Seguimiento a Actas de Informe de Gesfion son documentos que reflejan el cumplimiento en fa
entrega del Acta de Informe de Gestion cuando haya refiro, separacién o ratificacion del cargo del Secretario General
del Concejo Distrital de Medellin.

El iempo de retenclon en el Archivo de Gestion comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron

y la unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo y legal que soporta el seguimiento y
cumplimiento en la entrega de las Actas de Informe de Gestién en los tiempos establecidos, cuando haya retiro,
separacion o ratificacién del cargo del Secretario General del Conceio Distrital de Medellin. En este sentido, se
realizara Ia transferencia documental electrénica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archivo — SGDEA una vez cumplido el fiempo de retencion en el Archivo de Gestién, haciendo el cambio de ubicacién
de la informacién con base en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestién Documental.

Enel Archwu Cemral e debera valdar que los doumentos cuenten conlos metadalos requeridos  0s formaos

y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
Jorgo Plaso dol S\slema Inlegradu de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que dan
cuenta del estado de los asuntos que el Secretario General saliente tiene a su cargo y de la entrega y recepcion de los
recursos piblicos. Por lo anterior, una vez cumpiido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se har la

en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
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‘Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 951 de 2005. Por la cual se crea el acta de informe de gestion.

102.23.12 Informes de Seguimiento a la Atencién y Tramite de Derechos de Peticion

Informe de Seguimiento a la Atencion y Tramite de Derechos de Peticion

Los Informes de Seguimiento a la Atencion y Tramite de Derechos de Peficion, son documentos que reflejan el
cumplimiento en la respuesta a las solicitudes presentadas por la ciudadania ante el Concejo Disirital de Medellin.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron

los yla unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el seguimiento a la respuesta de
derechos de peticion; y valor legal, pues evidencia el delas que tiene la C frente
ala atencion de solicitudes presentadas por la ciudadania. En este sentido, se realizera a ransforoncia documenta
electrnica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en los
lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera valdar que los documentos cuenten o los metadalos requeridos  0s formaos
enel

y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema Inlegradu de Conservacion — SIC.

Finalizado el fiempo de retencién en el Archivo Central, se haré la eliminacién de los documentos, debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, pues la informacién
relevante sobre la atencion de Peticiones, Quejas, Reclamos, Solicitudes, Denuncias y Felicitaciones queda
condensada en el Informe de Gestion de la Secretaria General.

El Archivo Central seréla Gnica de eliminar los porte
realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Clocenicos, teniendo en cuenta
el Proceso de Disposicion de D y el Programa Esp de Gestion de D del
Programa de Gestién Documental del Concejc Distrital de Medellin. Este procedimiento seré llevado a cabo dejando

enel Actade aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual seré publicada en
Ia pagina web de la Corporacion, de acuefdo con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 ola
normatividad vigente que le aplique.
Soporte normativo

Colombia, Asamblea Nacional Constituyente (04, julio, 1991). Constitucién Politica de Colombia. Articulo 23.

Colombia, Congreso de la Repblica. Ley 1437 (18, enero, 2011). Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento

Colombia, Congreso de la Repblica. Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer
los mecanismos de prevencion, investigacin y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion
piblica.

Colombia, Congreso de la Repblica. Ley 1755 (30, junio, 2015). Por medio de la cual se regula el Derecho
Fundamental de Peticién y se sustituye un titulo del Cédigo de istrativo y de lo C
Administrativo.

102.23.13 Informes de ala de en SECOP

Los Informes de Seguimiento a la de
cumpllmlenm dela obllgaclén de publicar los yactos
Sist Pblica— SECOP.

en SECOP son documentos que evidencian el
del proceso de enel

Informe de imi ala ion de en SECOP
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El tlempo de retenclon en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron

y la unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo que soporta el de
informacion en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP y valor legal, pues evldenc\a e cumplimiento
de las obligaciones que tiene la C ion frente ala ia, el accesoala publicay la
publicidad de informacién contractual en SECOP. En este sentido, se realizar la transferencia documental electronica
primaria en el Sistema de Gestién de Documentos Electronicos de Archivo— SGDEA una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Arch\vo Central se debera valldar que los documenlos cuenlen con los metadatos requendos y los formatos
Enrmntne Anl Dlan An Dr

Minital ~
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largo Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que

el la licacion de referente a la gestion contractual de la Corporacion en
SECOP. Por lo anlenor una vez cump\ldo el l\empo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia

Digital Confiable Corporativo para su conservacion total,
aplicando las politicas internas de aC Corporac\én ylas pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por la cual se crea la ley de transparencia y
derecho de acceso a la informacion publica.

Colombia, Colombia Compra Eficiente. Circular Externa Unica. (15, julio, 2022).

102.23.14

Informes de’ imi a Riesgos

Informe de Seguimiento a Riesgos Estratégicos

Los Informes de a Riesgos gicos son que reflejan el delos
lineamientos establecidos para la gestion de riesgos en el Concejo Distrital de Medellin.

El fiompo de retencin en el Archivo de Ges'in comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
los yla unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el seguimiento, el control, el
monitoreo y la gestion de los riesgos estratégicos formulados por cada proceso; y valor legal, pues evidencia
de las

que tiene la C ion frente a la gestion de Ios riesgos en el Concejo Distrital de
Medellin. En este sentido, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo ~ SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacién de Ia informacin con base en los lineamientos establecidos en el Programa de
Gestién Documental.

Enel Archwu Cemral e debera valdar que los doumentos cuenten conlos metadalos requeridos  os formaos

y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
Jorgo Plaso dol S\slema Inlegradu de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer los riesgos y las amenazas de corrupcion en la administracion, y formular procedimientos, politicas o

que impacten el delaC Por lo anterior, se haré la transferencia documental
electronica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las
politicas interas de la Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y la
reproduccion alargo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcién Pablica.

102.23.15

Informes de Seguimiento al Plan Anticorrupcién y Atencién al Ciudadano

Los Informes de Seguimiento al Plan Anficorrupcion y Atencién al Ciudadano son documentos que reflejan la

Informe de Seguimiento al Plan Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano
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implementacion de la estrategia de lucha contra a corrupcidn y atencién al ciudadano que adopta la Corporacién en
delas por la Ley 1474 de 2011.

El fiompo de retencin en el Archivo de Ges'in comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
los yla unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el seguimiento al Plan
Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene a
Corporacion frente aa estrategia anticorrupcién, la atencion al ciudadano y la participacién ciudadana. En este
sentido, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo - SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién, haciendo el
cambio de ubicacion de la ion con base en los en el Programa de Gestion
Documental.
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Enel Archwu Central e deberd valdar que 0s documentos cuenten con los mefadalos requericos y 0s formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

y
Jorgo Plaso dol Sistem Inlegradu de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
evidencian la formulacion de estrategias para reducir los riesgos de ineficiencia, ineficacia y corrupcion; la gestion
adecuada de los tramites y servicios; la rendicién de cuentas; y el fortalecimiento de la atencién al ciudadano. Por lo
anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental
electrénica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacién total, aplicando las
politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Repblica. Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer
los mecanismos de prevencion, investigacin y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion
piblica.

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 2641 (17, diciembre, 2012). Por el cual se reglamentan los articulos
73y 76 dela Ley 1474 de 2011.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley Estatutaria 1757 (6, julio, 2015). Por la cual se dictan disposiciones en
materia de promocidn y proteccién del derecho a la participacion democrética.

gestion y el de interés publico en la pagina web del Concejo Distrital de
Medellin, conforme a lo establecido en la Ley 1712 de 2014 yla Ley 1474 de 2011.

Los Informes de Segulmlenlo al Sitio Web de la Corpcraclon con Gobierno Digital son documentos que reflejan la
102.23.16 Informes de Seguimiento al Sitio Web de la Corporacién con Gobierno Digital 1 9 X

Informe de imi al Sitio Web de la C i6n con Gobierno Digital X PDF

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
idos los y la unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo istrativo que soporta el seguimiento a la de
informacion en el Sitio Web corporativo y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la
c teala el accesoala publica y la garantia del derecho y las excepciones a
la publicidad de informacin. En este sentido, se realizara la transferencia documental electrénica primaria en el
Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencién en el
Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la con base en los i en
el Programa de Gestion Documental.

Enel Arch\vo Central se debera valldar que los documenlos cuenlen con los metadatos requeridos y los formatos
enel de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

y
largo Plazo del Sistema Inlegrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
ian el alaLeyde alos el derecho de acceso ala
y alos estudios historicos sobre la implementacién del gobiemo digtal. Por lo anterior, una
vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la
en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la
Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por la cual se crea la ley de transparencia y
derecho de acceso a la informacion publica.

Colombia, Congreso de la RepGblica. Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer
los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion
publica.

Colombia, Ministerio de las T ias de la ion y las Ci ion No. 1519 (24, agosto,
2020). Por la cual se definen los estandares y directrices para publicar la informacion sefialada en la Ley 1712 del
2014 y se definen los requisitos en materia de acceso a la informacion publica, accesibilidad web, seguridad digital y
datos abiertos.
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acion de Ley de Cuotas [ [ [ 1 T o T [ x ] Los informes de Verificacion de Ley de Cuotas son documentos que reflejan la participacion efectiva de las mujeres en
las estancias de nivel decisorio del Concejo Distrital de Medellin.

102.23.17 Informes de Veri
Informe de Verificacion de Ley de Cuotas X PDF

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
idos los yla unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacién documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta la verificacién de aplicacin de la
Ley de Cuotas y valor legal, pues evidencia el de las obli que tiene la C i6n frente a la
participacion efectiva de las mujeres en las estancias de nivel decisorio. En este sentido, se realizara la transferencia
documental electrénica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacien con base
en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Archwu Central se deberd valldar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

y
Jorgo Plaso del Sistema ntegrado de Consorvacién - SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten realizar estudios histéricos sobre el papel de la mujer en el mbito politico y el liderazgo femenino en el pas.
Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental
electrénica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacién total, aplicando las
politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacién de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo
Colombia, Congreso de la Repblica. Ley 581 (31, mayo, 2000). Por Ia cual se reglamenta la adecuada y efectiva

participacion de la mujer en los niveles decisorios de las diferentes ramas y 6rganos del poder publico, e conformidad
con los articulos 13, 40 y 43 de fa Constitucion Nacional y se dictan ofras disposiciones.

102.30 PLANES
102.31.3 Planes Anuales de Auditoria | | [ [ 3 [ 7 1 [ x ] X Los Planes Anuales de Auditorias son documentos formulados por el equipo de trabajo de la Oficina de Control
Papel Interno, con la finalidad de planificar y establecer los trabajos a cumplir anualmente para evaluar y mejorar la eficacia
de los procesos de gestion de riesgos y control.

Plan Anual de Auditoria

Comunicacion de apertura de auditoria
Acta de reunion de revision

Informe preliminar de auditoria
Informe consolidado de auditoria
Comunicacion oficial

Papel
Papel
Papel Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo admmlslranvo que soporta las acciones de evaluac\én y
Papel mejora de los procesos, y valor legal, pues evidencia el delas que tiene la

frente a la planeacion y ejecucion de auditorias internas y externas. En este sentido, se realizara la lransferencia
documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el iempo de retencion en el Archivo de Gestién, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Oy de D y el Proceso de T
Documentales del Programa de Gestion Documental.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.

X X X X X X

En el Archivo Central se har la digitalizacion de los documentos con fines de consuta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologfas que permitan el registro, la la

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa Especifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten reconstruir la memoria institucional con base en los alcances, objetivos, tiempos y asignacion de recursos
parala ejecucién de auditorias. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retenclon en el Archivo Central, se hara
la transferencia documental secundaria al Archivo Histrico total
aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y ? 6l Proceso do Dlspos\cwén de
Documentos del Programa de Gestion Documental

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la RepGblica. Ley 87 (29, noviembre, 1993). Por la cual se establecen normas para el ejercicio
del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

[o] i6 de lizacion. (2015). Sistemas de gestion de la calidad (ISO 9001).
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Los Planes de Accion del Proceso de son e evidencian las acciones
102.31.8 Planes de Accion del Proceso de Evaluacion Independiente | | | | 1 | 9 | | | X | X i " al mej tinuo de la C mediante Iaqevaluac\én independiente de‘y
Plan de accion del proceso evaluacion independiente X Papel Sistema de Control Interno.
Informe de seguimiento X Papel El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzaré a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan
Comunicacién oficial X Papel

Esta agrupaclén doumanta pasee velo primaro do o adrinisiralv qua sopori s acclones Y estalegios

continuo de la y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las
obligaciones que tiene la Corporacion frente al ejercicio de evaluacion independiente. En este sentido, se realizaré la
transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el
Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologfas que permitan el registro, la ionyla ion agil de la i

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprografia, el Programa Especifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer el disefio, la gestion y el desempefio de los procesos intemos de la Corporacion, aportando asi a la
construccion de la memoria institucional. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Histerico Institucional Institucional para su
conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso
de Disposicién de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la RepGblica. Ley 87 (29, noviembre, 1993). Por la cual se establecen normas para el ejercicio
del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

Planes de Mejoramiento Institucional 3 X Los Planes de son que registran las acciones y estrategias encaminadas a
102.31.24 o 7 subsanar las no conformidades e implementar las acciones de mejora identificadas en las auditorfas internas y las
PDF iones realizadas por los organismos de control.

Plan de Mejoramiento Institucional
Informe de seguimiento

x X
o
o
2

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.

Esta agrupacion documental posee valor primario de fipo administrafivo que soporta las acciones de mejora aplicadas
con base en los hallazgos de las auditorias internas y los por los de control; y

valor legal, pues evidencia el imiento de las obligaciones que tiene la C frente al

continuo de los procesos internos. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria de los

documentos electrénicos en el Sistema de Gestin de Documentos Electronicos de Archivo— SGDEA una vez

cumpiido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacién con base

en las politicas internas de la C: ion y los i en el Programa de Gestion Documental.

Enel Arch\vo Cenlral se debera valldar que los documenlos cuenlen con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a

y
largo Plazo de\ S\slema Inlegrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las no conformidades y las oportunidades de mejora basadas en procesos, aportando asi ala

de la memoria i ional de la C i6n. Por [o anterior, una vez cumpndo el tiempo de retencion en
el Archivo Central, se haré la Digital Confiable
Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas intemas de la Corporac\on y las pautas brindadas por el
Archivo Central

En el Archivo Historico se deberé garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la RepGblica. Ley 87 (29, noviembre, 1993). Por la cual se establecen normas para el ejercicio
del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.
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102
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Reporte de avance ala gestion - FURAG

Serie / Subserie / Tipologia documental

Certificacion de reporte de avance a la gestion - FURAG

x X

Formato

PDF

Retencion Disposicién Final

AG AC S cT

Procedimiento / Soporte Legal

Los Reportes de Avance a la Gestion - FURAG son documentos que evidencian el reporte de los avances de la
gestion, como insumo para el monitoreo, la evaluacion y el control de los avances institucionales en la implementacion
de las politicas de desarrollo administrativo.

El tlempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron

los y la unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de fipo adminisrafivo que soporta el reporte FURAG en el marco de
implementacién de MIPG; y valor legal, pues evidencia el de las que tiene la C

frente al reporte de los avances en su gestion a los entes de control. En este sentido, se realizara la transferencia
documental electrénica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacién de la informacion y
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Arch\vo Central se debera valldar que los documenlos cuenlen con los metadatos requeridos y los formatos
enel

y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo del Sistema In(egrado de Conservacion - SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, puesto que
prescriben las sanciones disciplinarias que puedan surgir en relacion con el tramite; ademés, la informacion esta
consignada en los Informes Internos y queda disponible para consulta externa en el FURAG.

El Archivo Central ser4 la Gnica eliminar los en soporte
realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos, teniendo en cuenta
el Proceso de Disposicion de D y el Programa E: ifico de Gestién de D énicos del

Programa de Gestion Documenlal del Concejo Distrital de Medellin. Este procedimiento ser llevado a cabo dejando

ia en el Acta de aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en
la pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la
normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo
Colombia, Presidencial de la Republica. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el

Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién Pblica, en lo relacionado con el Sistema de
Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

Joe i A

,
C)Wt/%/afyz(/(z/?lzaz

e &

Secretario General
JUAN CAMILO ARREDONDO BALLESTEROS

Fecha de aprobacion:

Fecha de convalidacioi 17 de diciembre de 2025

Lider de Programa de la Unidad de Informatica
NANCY ESTELLA VELASQUEZ PARRA

Acta de Aprobacion del Comité Interno de Archivo No. 09 del 06 de noviembre de 2025

Técnica Administrativa de la Unidad de Informatica
LUZ MARINA CATANO

Convenciones

Retencion (Afios): AG - Archivo de Gestion; AC: - Archivo Central

orte: F- Fisico; DIEL - Digital / Electrénicol

Disposicién: E - Eliminacion; S - Seleccién; CT - Conservacion Total; MD - Medio Digital
SERIE: Texto en NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA|

Subserie: Texto en Negrila Maylscula Inicial

Tipologias Documentales: Texto sencill|
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110.2 ACTAS
110.2.11 Actas de Comité para la Gestion Bibliografica | | | | 1 | 9 | | | X | X Las Actas de Comité para la Gestion Bibliogréfica son idencian los temas tratados y las decisiones
tomadas en el Comité Asesor para la Gestién Bibliografica, relaclonadas con la propuesta y el estudio de acciones de

Acta de Comité para la Gestion Bibliografica X Papel mejora para la gestion efectiva de las colecciones y el material bibliografico de la Biblioteca del Concejo Distrital de
Registro de asistencia X Papel Medellin.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta 6 posee valor primario de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones

perisdicas del Comité para la Gestion Bibliogréfica y valor legal, pues evidencia as decisiones tomadas frente a la
gestion de las e la En este sentido, se realizara la transferencia

documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el iempo de retencion en el Archivo de Gestién, teniendo en

cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de D y el Proceso de T

Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacién de los documentos con fines de consu\'a custodiay preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la 4gil delai

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa Especifico de Reprograﬂa el Programa Especifico de Gestion
de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacin Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las estrategias y acciones orientadas a la pro(ecclon y salvaguarda del material bibliografico de la
Corporacién, y dan cuenta de su impacto en la en el Concejo Distrital de Medellin para ser
transmitido a la comunidad en general. Por lo anterior, una vez cumplldo el iempo de retencion en el Archivo Central, se
haré la i al Archivo Histérico ional para su total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de T ias D y el Proceso de Disposicion de D del
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

110.2.15 Actas de Reunién de Grupo Primario | | | | 1 | 9 | X | | | Las Actas de Reunion de Grupo Primario son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en las
reuniones periddicas de la unidad de comunicaciones y relaciones corporativas, realizadas para discur asuntos,
Acta de Reunién de Grupo Primario Papel intreses y objeivos comunes; hacer i , tomar d y delegar conel
Registro de Asistencia X Papel y acciones icaci y de relaciones it i que faciliten el
de los objetivos vel de la imagen instituci

B3

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacién documental posee valor primarios de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
peri6dicas de los grupos de trabajo internos y valor legal, pues evidencia las decisiones y los compromisos acordados
en las ias en iiento de sus objetivos, adquiriendo utilidad ante posibles acciones disciplinarias. En
este sentido, se realizard la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los i en el Proceso de O ion de
Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacién, pues consignan
acuerdos que transcienden y se definen ampliamente en las reuniones de los Comités legalmente constituidos en cada
dependencia.

El Archivo Central sera la tnica i de eliminar los en soporte fisico, i la
destruccion de estos por medio de picado manual o automatico de los documentos en soporte papel, de acuerdo con
los lineamientos establecidos en el Proceso de Disposicion de Documentos del ngrama de Gestion Documental. Este
procedimiento seré llevado a cabo dejando en el Acta de Eliminacid aprobada por el Comité
Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacién, de acuerdo con lo establecido en el
articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o fa normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Consejo Directivo Archivo General de la Nacion. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen
pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.
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1104 BOLETINES

110.4.1 Boletines de Foto Noticia [ [ [ 1 T 9 1 I [ x ] Los Boletines de Foto Noticia son documentos que reflejan la realizacion de eventos en la Corporacién, como la entrega
Boletin de Foto Noticia X POF de distinciones y reconocimientos, la instalacién del Concejo, entre otros actos especiales llevados a cabo en el Recinto
de Sesiones del Concejo Distrital de Medellin.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar a partir de la finalizacion del afio de publicacién del
boletin.

Esta 6 posee valor pri tipo que soporta la realizacion de eventos en la
Corporacion y valor legal, pues evidencia el cumpllmlenm de las obligaciones que tiene el Concejo Distrital de Medellin
frente al direccionamiento estratégico en la gestion de la comunicacién publica. En este sentido, se realizaré la
transferencia documental electrnica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo —
SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la
informacion con base en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y os formatos
i de y izacion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico y cultural que sustentan su permanencia en el tiempo, ya
que permiten construir la memoria audiovisual de la Corporacién y a historia de la ciudad aportando a estudios
biogréficos de personajes ilustres. En ellos, se puede encontrar temas de interés general que la administracion
comunica a a ciudadania, constituyendo una fuente para la investigacién. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, s haré la en el Repositorio Digital
Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas
brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

110.4.2 ines de Prensa [ 1 [ 9 1 [ x_ ] Los Boletines de Prensa son documentos que reflejan la informacion més relevante de los debates realizados durante
Boletin de Prensa X PDF los periodos de sesiones ordinarias y extraordinarias; las reuniones de comisiones permanentes y accidentales; los
actos de reconocimiento y las comunicaciones emitidas por la Mesa Directiva o los concejales.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la finalizacion del afio de publicacion del
boletin

Esta i6 posee valor p de tipo admi que soporta la realizacion de debates en
periodos de sesiones ordinarias y extraordinarias; las reuniones de comisiones permanentes y accidentales; los actos
de reconocimiento y las comunicaciones emilidas por a Mesa Directiva o los concejales; y valor legal, pues evidencia el

que tiene la C 6n frente al di en la gestion de la
comunicacion publica. En este sentido, se realizara Ia transferencia documental electrénica primaria en el Sistema de
Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de a i i6n con base en los idos en el Programa
de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documenlus cuenten con los metadatos requeridos y os formatos
de 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo

Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico y cultural que sustentan su permanencia en el tiempo, ya
que permiten construir la memoria audiovisual de la Corporacién y a historia de la ciudad aportando a estudios
biogrficos de personajes ilustres. En ellos, se puede encontrar temas de interés general que la administracion
comunica ala ciudadania, constituyendo una fuente para a investigacion. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se haré la ia en el Rep Digital
Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de Ia Corporacion y las pautas
brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
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Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

110.4.3 Boletines Internos don Cabildo

[ 1 T 9 1 [ x ] Los Boletines Internos don Cabildo son documentos que reflejan las actividades interactivas que fomentan la gestion del

Boletin Interno don Cabildo

X

IPGIMPA conocimiento en relacién con diferentes temas de interés para los publicos interos de la Corporacién.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la finalizacion del afio de publicacion del
boletin

Esta i6 posee valor p de tipo admi que soporta el desarrollo de las actividades
administrativas y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las que tiene la C frente al
direccionamiento estratégico en la gestion de las comunicaciones internas. En este sentido, se realizaré la transferencia
documental electrénica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacién de la informacion con base:
en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documenlus cuenten con los metadatos requeridos y os formatos
de 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo

Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico y cultural que sustentan su permanencia en el fiempo, ya
que permiten conocer las de que tiene la C con los pablicos internos, aportando asi
a la construccién de la memora institucional. Por lo anterior, una vez cumphuc el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se haré la n el Rep Digital Confiable Corporativo para
su conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporaclcn ylas pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se creala Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Péblica Nacional y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

110.14 HISTORIALES DE ACTOS DE RECONOCIMIENTOS Y DISTINCIONES

Condecoracién Orquidea
Proposicion

Registro de difusion de postulacion
Postulacion

Resolucién de reconocimiento
Comunicacion oficial

Registro audiovisual

Boletin

Distincion Gran Defensor de los Derechos Humanos Jesus Maria Valle
Postulacion
Registro de difusion de postulacion

X X X X X

Los Historiales de Actos de i y Distinciones son que reflejan la entrega de distinciones
que otorga el Concejo Distrital de Medellin cuando se propone exaltar y reconocer la vida y obra de personas naturales of
juridicas. En este sentido, se hace entrega de: Condecoracin Orquidea, Orden al Mérito Don Juan del Corral,
Distincién Gran Defensor de los Derechos Humanos Jests Maria Valle, Orden al Mérito Débora Arango y Premio de
Periodismo.

Papel
Papel
Papel

Papel/PDF
Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar a partir de la emision del boletin o comunicacion

JPG/MP3/MP4 oficial de reconocimiento o disticién.

PDF

Esta i posee valor pr de tipo admi que soporta la entrega de distinciones que
otorga el Concejo Distrital de Medellin cuando se propone exaltar y reconocer la vida y obra de personas naturales o
juridicas. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizara la transferencia
Papel primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso
Papel de O izacion de De y el Proceso de Tt ias Di del Programa de Gestién Documental;
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Circular de mesa directiva X Papel y la transferencia primaria de los documentos electronicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Resolucién de reconocimiento X X Papel/PDF Archivo ~ SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas de la
Registro audiovisual X JPGIMP3MP4 c ylos en el Programa de Gestién Documental
Boletin X JPGMPIMP4 En al Actho el s de e quolcs documemos Guenten con los metadatos requeridos y os formatos
Comunicacién oficial X Papel el de de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Acta de reunion X X Papel/PDF Plazo dol Sstema Integrado de Conservacién — sic. Ademés, se realizara la digitalizacion de los documentos con fines
de consulta, custodia y pr i elusode ias que permitan el regisiro, la recuperacion y la
ion agil de la i ion, siguiendo los idos en el Programa Especifico de
Orden al Mérito Débora Arango y el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental del Concejo
9 Distrital de Medellin.
Proposi X Papel
Resolucion de reconocimiento X X Papel/PDF Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
Boletin X JPGIMP3/MP4 contribuyen a la construccion de la memoria del Concejo Distrital de Medellin y del Municipio, sirviendo, adems, como
fuente para realizar estudios biograficos y exaltar la memoria de personajes ilustres de la ciudad y la region. Por lo
Orden al Mérito Don Juan del Corral anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria
Proposi X papel al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de
oposiaic - P yelP de Disposicion de D del Programa de Gestion Documental; y la
Resolucién de reconocimiento X Papel i ia de los en el Rept Digital Confiable Corporativo para su
Boletin X JPG/MP3/MP4 conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.
Premio de Periodismo En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
Postulacion X PDF reproduccion a largo plazo de los documentos electronicos.
Registro de publicacin de convocatoria X PDF Soporte normativo
Resolucién de reconocimiento X X Papel/PDF
Registro audiovisual X JPG/MP3/MP4 Colombia, Congreso e la Repubnca Ley 136 (02, junio, 1994). Por a cual se dictan norms tendientes a modernizar la
Boletin X JPG/MP3/MP4 6n y el funcionami los
Comunicacion oficial X Papel
110.26 INVENTARIOS
110.27.2 Inventarios de Material Bibliografico 1 | 9 X Los Inventarios de Material Bibliografico son documentos que permiten controlar y describir los ejemplares que
Inventario de Material Bibliografico X X PapelXLSX conforman las colecciones de la biblioteca del Concejo Distrital de Medellin.
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la actualizacion del Inventario.
Esta 6 ) poseo valor primario de tipo istrativo que soporta la gestion y el control de los
de la biblioteca de la Corporacion. En este sentido, una vez cumplido el
tiempo en o) Archwu de Gesllon se realizaré la transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central,
d talos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de
Transferenclas Documemales del Programa de Gestion D yla primaria de los
alooronioas en ol Sistoma do Gestén do Documontos Elecironicos de ATohG - SGDEA, haciendo el cambio de
ubicacion de la informacion con base en las politicas intemas de la C ion y los lineami enel
Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
i de y izacion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacién de los documentos debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, porque son
empleados para llevar a cabo un control administrativo de las colecciones que tiene la Biblioteca.
El Archivo Central ser4 la tnica i de eliminar los en soporte fisico, i la
destruccion de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel, de acuerdo con
los lineamientos establecidos en el Proceso de Disposicién de Documentos del ngrama de Gestion Documental. Este
procedimiento seré llevado a cabo dejando enel Actade aprobada por el Comité
Interno de Archivo, la cual seré publicada en la pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el
articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.
110.29 MANAULES
110.30.4 de Imagen Corporativa [ 1 [ 9o 1 [ x | Los Manuales de Imagen Corporativa son que los para el buen uso de la imagen
Manual de Imagen Corporativa X PDF corporativa en todos los productos de comunicacion, tanto internos como externos, los cuales contribuyen a la unidad
de imagen y al posicionamiento de la Corporacion. Este Manual describe los signos gréficos escogidos por la entidad
para mostrar su imagen asi como todas sus posibles variaciones: forma, color, tamafio, etc.
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar a partir de la actualizacién del manual y la unidad
documental se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.
Esta agrupacién documental posee valor primarios de tipo admi que soporta los definidos para
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frente a la proteccion de marca y al buen uso de la imagen corporativa en todos los productos de comunicacién. En este
sentido, se realizara la primaria de los énicos en el Sistema de Gestion de
Documentos Electrnicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en los lineamientos establecidos en el Programa de
Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
i de y izacion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer la gestion y evolucion de la imagen corporativa para su uso en las comunicaciones interas y externas
del Concejo Distrital de Medellin, evi las intenci que tiene la C ion frente a su
piblico interno y externo. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencitn en el Archivo Central, se hara la

enel Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Reptblica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por la cual se crea la ley de transparencia y
derecho de acceso a la informacion piblica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

110.30 PLANES
110.31.6 Planes de Acci6n de la Biblioteca | | [ 1 [ o ] [ x Los Planes de Accién dela Biblioteca son documentos que evidencian las actividades orientadas a la Gestion
Plan de Accién de la Biblioteca X XLSX con el Plan de Ct las las acciones, los
Encuests de satisfacclén do eventos X HTML responsables, las fechas de logros y los recursos necesarios para su desarrollo.
Informe de seguimiento X PPT El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.
Esta i6 posee valor p de tipo admi que soporta el desarrollo de las actividades
a gestion bibli dela C i6n. En este sentido, se realizard la transferencia documental primaria
de los documentos electrénicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base
en las politicas internas de la C ylos idos en el Programa de Gestion Documental.
Enel Archwo Central se deberé validar que los documemos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
de 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digtal a largo
Plazo del Sstoma Integrado de Conservacion — sic.
Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer la gestion bibliotecaria en el Concejo Distrital de Medellin y el aporte a la cultura y a la educacion de la
comunidad desde Ia Corporacién. Porlo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Cenral, se hara
la en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.
En el Archivo Histérico Institucional se deber garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion alargo plazo de los documentos electronicos.
110.30.7 Planes de Accion del Proceso de C icaci y i 4 i | | 1 T 9 1 T x T |ETPlan de Accion del Proceso de C iones y C ivas es el que refleja las
Plan de Accion del Proceso de Comunicaciones y c 7 X PDF actividades y las acciones orientadas al desarrollo de las i en Plan égico de
Registro de estadisticas de interaccion en redes sociales X PDF Comunicaciones.
Registro audiovisual X JPGMPIMP4 El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.
Comunicacién invitacion a eventos X PDF

74 de 114



REPUBLICA DE COLOMBIA Codigo:
DEPARTAMENTO DE ANTIQUIA
Concejo DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN Version:
Distrital de Medellin CONCEJO DE MEDELLIN
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha
UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: UNIDAD DE COMUNICACIONES Y RELACIONES CORPORATIVAS CODIGO UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: 110

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA CUAL DEPENDE:

SECRETARIA GENERAL

Cadigo Integrado
Serie/ Subserie

Soporte

Serie / Subserie / Tipologia documental
F

Reporte de eventos institucionales
Encuesta de satisfaccion de eventos

Informe de seguimiento
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Retencién
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Formato

PDF
HTML
PDF
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que soporta las acciones y actividades definidas

Esta posee valor pi de tipo
para el logro de las i en el Plan égico de y valor legal, pues evidencia o
linii de las obli

que tiene la C ion frente al en la gestion de la
comunicacion pablica. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria de los documentos
electronicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo de Gestién, haciendo el cambio de ubicacién de la informaci6n con base en las politicas
internas de la C ion y los i en el Programa de Gestion Documental

En el Archivo Central se debera validar que los documemos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

de y izacion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las estrategias de comunicacion con el publico intermo y extemo de la Corporacién, contribuyendo a la
construccién de la memoria insiitucional. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central,
seharala ia en el Rep Digital Confiable Corporativo para su
conservacien total, aplicando las politicas intenas de la Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion alargo plazo de los documentos electronicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014) Por la cual se creala ley de transparencia y
derecho de acceso a la informacién publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 2573 (12, diciembre, 2014). Por el cual se establecen los lineamientos
generales de la Estrategia de Gobierno en linea, se reglamenta parciaimente la Ley 1341 de 2009 y se dictan otras
disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Republica. Directiva Presidencial No. 5 (24, noviembre, 2014). Directrices para el manejo
de imagen, mensajes y publicaciones por parte de las entidades pablicas del orden nacional.

110.31.16

Planes de Ci

Digital

Plan de Comunicacion Digital
Informe de seguimiento

B3
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Los Planes de Ct icacion Digital son que reflejan los contenidos audiovisuales creados por la Unidad
de C y Relaciones C para fortalecer la estrategia comunicacional de la Corporacién mediante
el uso de las redes sociales y otros medios de comunicacion, de acuerdo con las estrategias formuladas en el Plan
Estratégico de Comunicaciones.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.

Est posee valor primario de tipo que soporta las acciones y actividades definidas
para ellogro e las en el Plan deC ¥ valor legal, pues evidencia el
de las obligaciones que tiene la C ion frente al di en la gestion de la

comunicacion publica. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria de los documentos
electrénicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archlvo de Gestion, haclendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas
internas de la C ylos idos en el Programa de Gestién Documental

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
oo d : >

e y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las estrategias de comunicacion digital orientadas al publico interno y externo de la Corporacion,
contribuyendo a la realizacin de estudios sobre medios de comunicacién e impacto de las redes sociales y los medios
de comunicacion en el sector publico. Por o antericr, una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, s
haré la i en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su
conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporacién y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014) Por la cual se creala ley de transparencia y
derecho de acceso a la informacién publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcién Publica.
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Los Planes de Comunicaciones son documentos que evidencian la de las ia
entidad hacia el interor y hacia e exterior de esta. Permite cumpiir on los principios de transparencia al mantener y
PDF promover una actitud institucional y presentar a la poblacién los propésitos, actuaciones y resuitados de la gestion, para
PDF que sean visibles ante los grupos o partes interesadas en la gestion institucional.

110.31.17 Planes de Comunicaciones | | | | 1 | 9 | | | X | X

Plan de Comunicaciones
Reporte de las menciones positivas
Estadisticas de interacciones en redes sociales
c de matriz de jento a

Fotos institucionales

Registros audiovisuales

Comunicacién invitacién a eventos

Reporte de eventos institucionales

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzard a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.

JPG Esta i6 posee valor primario de tipo ivo que soporta la de

PDF comunicaciones internas y externas y valcr legal, pues evidencia el cumplimiento de as obligaciones que tiene la

PDF c 6n frente al di en la gestion de la comunicacion piblica. En este sentido, se

POF realizaré la transferencia documental primaria de los documentos electrénicos en el Sistema de Gestién de Documentos
Electronicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el
cambio de ubicaci6n de la informacion con base en las politicas internas de la Corporacion y los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental.

X X X X X X X X

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
imiento d i ion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo

o y
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las de avisibilizar los propositos, las actuaciones y los
resultados de la gestion que interesan a la ciudadania. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se haré la ia en el Rep Digital Confiable
Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el
Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccién a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014) Por la cual se creala ley de transparencia y
derecho de acceso a la informacién publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 2573 (12, diciembre, 2014). Por el cual se establecen los lineamientos
generales de la Estrategia de Gobierno en linea, se reglamenta parciaimente la Ley 1341 de 2009 y se dictan otras
disposiciones.

110.31.22 Planes de Medios [ 1 | 9 ] [ x_ ] Los Planes de Medios son documentos que refleja el elacionamiento del Concejo Distrital de Medellin con Ia prensay
Plan de Medios X XLSX los medios de i mediante la de pautas i

Informe de seguimiento X PDF ) ” . )
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.

Esta i6 posee valor p de tipo admi que soporta la de pautas
icitarias con los medios d icacion y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene

la C ion frente al di enla gestion de la comunicacién pablica. En este sentido, se

realizaré la transferencia documental primaria de los documentos electrénicos en el Sistema de Gestion de Documentos

Electrénicos de Archivo— SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el

cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas de la Corporacion y los lineamientos

en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
i de y izacion de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las jas de icacion que tiene la C ion con la prensa y los medios de comunicacion
encaminadas a visibilizar los propésitos, las actuaciones y los resultados de la gestion que interesan a la ciudadania
Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia documental
electrénica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas
internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
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Serie/ Subserie
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Serie / Subserie / Tipologia documental

Disposicion Final
F D/EL. AG AC s CT

Soporte normativo

Reglamentario del Sector de Funcién Publica.

Procedimiento / Soporte Legal

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico

Aprobaciones

C?Wtﬂ%/(l/y{4(z/2zzo

Fecha de aprobacion:
Fecha de convalidacion:

JUAN CAMILO ARREDONDO BALLESTEROS

Secretario General

Lider de Programa de la Unidad de Informatica

Técnica Administrativa de la Unidad de Informatica
NANCY ESTELLA VELASQUEZ PARRA

LUZ MARINA CATANO

Acta de Aprobacién del Comité Interno de Archivo No. 09 del 06 de noviembre de 2025
17 de diciembre de 2025

Disposicion: E - Eliminacion; S - Seleccién; CT - Conservacion Total; MD - Medio Digital
SEl

Convenciones

Retencion (Afios): AG - Archivo de Gestién; AC: - Archivo Central
Soporte: F- Fisico; DIEL - Digital / Electrdnico

RIE: Texto en NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA|
Subserie: Texto en Negrilla Maylscula Inicial
Tipologias Documentales: Texto sencill|
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120.2 ACTAS

120.2.10 Actas de Comité Interno de Archivo | | [ 1+ ] o ] |

Acta de Comité Interno de Archivo X Papel
Registro de asistencia X Papel El nempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
los

| X | X Las Amas de Comité Interno de Archivo son documentos que reflejan las asesorias, las aprobaciones, las
los ylas tomadas por el Comité Interno de Archivo.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
periédicas del Comité Interno de Archivo y valor legal, pues evidencia las decisiones orientadas al desarrollo de los
procesos de gestion documental en la Corporacion. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al
Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, cus(odla y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, \a yla 4gil de la i

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa de el Programa ifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
reflejan las decisiones y estrategias encaminadas a la ejecucion de los procesos de gestion documental para la
adecuada administracion de los Archivos de la Corporacion. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en
el Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de
Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

q
X de la aplicacion de las disposiciones finales registradas para series y subseries en Tablas de Retenciéon Documenlal y

| | X | Las Actas de Eliminacion D son ue ian el proceso de elimi sultado
Tablas de valoracién documental.

120.2.13 Actas de Eliminacién Documental | | | | 1 | 9 |

x

Acta de Eliminacién Documental Papel
Inventario de documentos a eliminar X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar a partir de la finalizacion de la vigencia anual.
Certificado de eliminacion X Papel
Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo y legal, ya que soporta y evidencia la eliminacion
de los documenlos de archivo que nenen esta disposicion final en las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de

de la Ci En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo
Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del
Programa de Gestién Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, cus(odla y preservacnﬁn
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, \a yla

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa de el Programa de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer los asunws y documen(os que la CorporamOn ha producido a través del tiempo, y las politicas internas
definidas para realizar la dela generada en la Ct Por lo anterior, una vez cumplido
el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico
Institucional para su conservacion to(al aphcando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias

y el Proceso de D del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.
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Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 004 (15 marzo, 2013). Por el cual se reglamen(an parclalmente Ios
Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el i para la
e implementacion de las Tablas de Retencion D y las Tablas de i6n D

Las Actas de Reunion de Grupo Primario son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en las
reuniones periédicas de la unidad de informatica, realizadas para discutir asuntos, intereses y objetivos comunes; hacer

tomar decisiones y delegar i con la gestion de la informaci6n para maximizar el
valor y los beneficios derivados de su uso.

120.2.15 Actas de Reunién de Grupo Primario | | | | 1 | 9 | X | | |

Acta de Reunion de Grupo Primario Papel
Registro de Asistencia X Papel

x

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacion documental posee valor primarios de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
periodicas de los grupos de trabajo internos y valor legal, pues evidencialas decisiones y los compromisos acordados en
las dependencias en cumplimiento de sus objetivos, adquiriendo utilidad ante posibles acciones disciplinarias. En este
sentido, se realizaré Ia transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencion en
el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineami idos en el Proceso de Organizacién de D

y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacin, pues consignan
acuerdos que transcienden y se definen ampliamente en las reuniones de los Comités legalmente constituidos en cada
dependencia.

El Archivo Central sera la Gnica de eliminar los en soporte fisico, i la
destruccion de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel, de acuerdo con los
lineamientos establecidos en el Proceso de Disposicidn de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este
procedimiento sera llevado a cabo dejando en el Acta de Elimi D aprobada por el Comité
Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el
articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Consejo Directivo Archivo General de la Nacion. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen
pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.

12017 HISTORIALES DE HARDWARE Y SOFTWARE [ 1+ [ 9 T x ]
Inventario de Hardware X XLSX Los Historiales de Hardware y Software son documentos que evidencian el registro y control de los equipos y sistemas
Acta de entrega de equipo X Papel de informacién con que cuenta el Concejo Distrital de Medellin.

Ficha de equipos de cémputo X PDF
Ficha Técnica de software X PDF
Registro de baja de software o licencia X Papel

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar a partir de la emision del registro de baja de
software o licencia.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta la existencia, la gestion y el uso del
hardware y software de la Corporacion. En este sentido, una vez cumplido el tiempo en el Archivo de Gestion se
realizara la transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en el Proceso de Organizacibn de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del

Programa de Gestion D primaria de los icos en el Sistema de Gestion
de Documentos Electrénicos de Archlvo SGDEA, haciendo el cambio de ubicacién de la informacién con base en las
politicas internas de la Ct ion y los li i idos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberé validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
i enelP de i de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacién de los documentos, debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, porque se elaboran
con la finalidad de llevar un control administrativo de los equipos y el software que adquiere la Corporacion.

El Archivo Central seré la tnica de eliminar los en soporte fisico, i la
destruccion de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel ; y en soporte
electronico, realizando el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos, teniendo
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en cuenta el Proceso de Disposicion de D y el Programa ifico de Gestion de Documentos Electrnicos
del Programa de Gestién Documental del Concejo Distrital de Medellin. Este procedimiento seré llevado a cabo dejando

en el Acta de D aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en
la pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la
normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1360 (23, junio, 1989). Por el cual se reglamenta la inscripcion de
soporte légico (software) en el Registro Nacional del Derecho de Autor.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1273 (5, enero, 2009). Por medio de la cual se modifica el Cédigo Penal, se
crea un nuevo bien juridico tutelado - “de la delai y de los datos" y se preservan
integralmente los sistemas que utilicen las. ias de a i iony las i entre otras
disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley Estatutaria 1581 (17, octubre, 2012). Por la cual se dictan disposiciones
para la prot de datos

120.23 INSTRUMENTOS ARCHIV] STICOS

120.24.1 Bancos Termi icos de Series y ies D [ 1 [ o ] [ x ] Los Bancos Terminologicos de Series y Subseries D son i i que registra la
Banco Terminologico de Series y Subseries Documentales X XLSX definicion de las series y subseries documentales que produce la Corporacin en cumplimiento de sus funciones.

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzaré a contar una vez se presente una nueva versin del
ivistivo y la unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo admini que soporta la 6n de los i
archivisticos y valor legal, pues evidencia el i de las obli que tiene la C ion frente al
desarrollo y la aplicacion de los procesos de gestion documental. En este sentido, se realizaré la transferencia
documental electrénica primaria al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacién de la informacion con base
en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
i n el de 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
permiten conocer los asuntos, las series y subseries que ha producido el Concejo Distrital de Medellin a través del
tiempo, contril asiala 6n de la memoria dela C ion. Por lo anterior, una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la i 6ni iaenel
Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y
las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
i6n a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

120.24.2 Cuadros de Cla
Cuadro de Clasificacion Documental X XLSX

ical

n Documental 1 T 9 1T [ x 7T Los Cuadros de Clasificacién D soni ivisticos que reflejan Ia j izacién dada ala
que produce la C 6n, por medio de secciones, subsecciones, series y subseries.

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzaré a contar una vez se presente una nueva version del
yla unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo adminis que soporta la 6n de los i
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arcnIVISUCOs y valor fegal, pues evidencia el cumplimiento de fas obligaciones qUe tiene fa Corporacion frente al
desarrollo y la aplicacion de los procesos de gestion documental. En este sentido, se realizaré la transferencia
documental electrénica primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacién de la informacion con base
en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Archlvo Cen(ral se debera validar que los documentos Cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo

de
Plazo del Slstema Integrado de Conservacion — SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
permiten conocer los asuntos, las series y subseries que ha producido el Concejo Distiital de Medellin a través del
tiempo, asienla de la memoria Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se hara la en el Rep: Digital
Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas
brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del
29 de junio de 1994.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 5 (15, marzo, 2014) Por el cual se establecen los criterios basicos
paro la clasificacion, ordenacion y descripcion de los archivos en las entidades publicas y privadas que cumplen
funciones publicas y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

120.24.3

Inventarios D de Archivo Central

Los Inventarios Documentales de Archivo Central son i de control y

Inventario Documental de Archivo Central

X XLSX
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describen de manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que se encuentran en el ‘Arohive Cental

EI tiempo de retenclon en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se presente una nueva version del

yla unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.
Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo que soporta la 6n de los i
archivisticos y valor legal, pues evidencia el de las que tiene la C ion frente al

y la aplicacion de los procesos de gestion documental. En este sentido, se realizara la transferencia

documental electronica primaria al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base
en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Archlvo Cen(ral se debera validar que los documentos Cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo

de
Plazo del Slstema Integrado de Conservacion — SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer los asuntos, las series y subseries que ha producido el Concejo Distiital de Medellin a través del
tiempo, asienla de la memoria Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se hara la en el Rep: Digital
Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas
brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombla Archwo General de la Nac\on Acuerdo 42 (31 octubre 2002) Por el cual se estableoen los cnterlcs para la
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Cadigo Integrado

GamiZacion e 105 archivos ue gesto as eniuaues PUDICAS y 185 Privagds que cumpie ONes pupicas, Se
regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594
de 2000.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del
29 de junio de 1994.

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

120.24.4 Planes Instituci de Archivo | [ 1 T o ] [ x ] X Los Planes de Archivos son i isticos que plasman la ion de la funcion
Plan Institucional de Archivos X X Papel/PDF archivistica, en articulacion con los planes y proyectos estratégicos de las entidades.

Informe de seguimiento x X PapellPDF Eltiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez se presente una nueva version del
Registro de asistencia X Papel istivo y la unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo adminis que soporta la 6n de los i
archivisticos y valor legal, pues evidencia el imiento de las obl que tiene la C ion frente al
desarrollo y la aplicacion de los procesos de gestion documental. En este sentido, se realizaré la transferencia
documental primaria al Archivo Central una vz cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de O i6n de D y el Proceso de Tr
Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la ionyla ion gil de la i

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa ico de ia, el Programa ifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que

permiten conocer los proyectos y que se han enlaC i6n para el desarrollo de la gestion
yla istracion de sus archivos, evidenciando las medidas que se tomaron para garantizar el acceso, la

seguridad e integridad de los documentos. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,

se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando

los lineamientos definidos en el Proceso de T D y el Proceso de Disposicion de D

del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

120.24.5 Programas de Gestién Documental [ 1 T o ] [ x ] X Los Progi de Gestién D son i ivisticos que permiten establecer los componentes de la
Programa de Gestion Documental X X Papel/PDF dGeISﬂé: D ; "e:‘_’:'a plane dn, foduce o 9_?5“""'" tramite, e slorencias y disko icion final
R ) e los documentos, a parti de la valoracion, la yla e la producida en las
Acto administrativo de aprobacion Papel/PDF diferentes etapas del ciclo vital del documento independientemente del medio de registro y almacenamiento, atendiendo
Ia necesidad de mejora continua del proceso de gestién documental; plantea actividades para ejecar en las etapas de

creacion, i difusion y admini de

x
x

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se presente una nueva version del
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Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo que soporta la 6n de los i
archivisticos y valor legal, pues evidencia el i de las que tiene la C ion frente al
desarrollo y la aplicacion de los procesos de gestion documental. En este sentido, se realizaré la transferencia
documental primaria al Archivo Central una vz cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de O de D y el Proceso de Tr
Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la iony la ion gil de la i

los en el Programa de ia, el Programa ifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
evidencian Ia gestion de la documentacion mediante la aplicacion de los procesos de planeacién, produccion, gestion y
tramite, 6n final, pi valoracion en el Concejo Distrital de Medellin. Por
o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental
secundaria al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, apllcando los lineamientos definidos en el
Proceso de Tr ias D y el Proceso de Disposicion de del Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

120.24.6 Tablas de Control de Acceso

Tabla de Control de Acceso

X XLSX
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Las Tablas de Control de Acceso son documentos que reflejan el listado de series y subseries documentales
describiendo sus condiciones de acceso y restriccion.

EI tiempo de retenclon en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se presente una nueva version del

yla unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.
Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo que soporta la 6n de los i
archivisticos y valor legal, pues evidencia el imiento de las que tiene la C ion frente al

desarrollo y la aplicacion de los procesos de gestion documental. En este sentido, se realizaré la transferencia
documental electrénica primaria al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA una vez
cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacién de la informacion con base
en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
i n el de 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo

y
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
permiten conocer las series y subseries que tienen condiciones de acceso y restriccion, evidenciando los mecanismos

parala ion de lai producida en la C Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo Central, se hara la en el Repositorio Digital
Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas
brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.
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Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

120.24.7 Tablas de Retencién Documental [ 1 T o ] [ x ] X Las Tablas de Retencién D -TRD son i ivistico que permiten agrupar los documentos
Tabla de Retencién Documental - TRD XLSX mediante los cuales se registra la reelaboracion, la actualizacion y el tramite de convalidacion de las TRD de una
entidad.

Acto administrativo de aprobacion de las TRD Papel/PDF

Memoria Descriptiva PDF Eltiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzar a contar una vez se presente una nueva version del
Comunicaciones oficiales — solicitud de convalidacién. Papel/PDF istivo y la unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electrénico firmado.
Concepto Técnico de Evaluacion de TRD. Papel/PDF
Actas de mesa de trabajo. Papel/PDF Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo adminis que soporta la 6n de los i
Acta Comité Evaluador de documentos. PapellPDF archivisticos y valor legal, pues evidencia el imiento de las obl que tiene la C ion frente al

- o desarrollo y la aplicacion de los procesos de gestion documental. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de
Certificado convalidacién de TRD. Papel/PDF retencion en el Archivo de Gestion, se realizara Ia transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central,
Metodologia de implementacién. Papel/PDF teniendo en cuenta los i idos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de
Registro de publicacion. Papel/PDF Transferencias Documentales del Programa de Gestion Dy yla ia primaria de los
Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales. Papel/PDF electrnicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrnicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de
ubicacion de la informacion con base en las politicas internas de la C: ion y los lineami idos en el
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se deberd validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos  los formatos
idos en el de y 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Ademés, se realizar la digitalizacion de los documentos con fines
de consulta, custodia y pr i el uso de ias que permitan el registro, la recuperacion y la
ion agil de la ion, siguiendo los en el Programa Especifico de Reprografia y
el Programa Especifico de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de Gestion Documental del Concejo
Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
establecen los plazos y los criterios para la retencion y di i6n final de los delaC ion, aportando
asi ala preservacion de la memoria y la historia del Concejo Distrital de Medellin. Por lo anterior, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Historico
Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias
y el Proceso de Disposicion de D del Programa de Gestion Documental; y la transferencia

ia de los 6nicos en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total,
aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.
En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 004 (30, abril, 2019). Por el Cual se reglamen'an parclalmente los
Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el firnii para la io
e implementacion de las Tablas de Retencion D y las Tablas de i6n D

120.24.8 Tablas de ion D [ 1 T o ] [ x ] X Las Tablas de 6n D -TVD son i ivisticos que permiten agrupar los documentos
PapelSLXS mediante los cuales se registra la 6n, la izacion y el tramite de idacion de las TVD de una entidad.

Tabla de Valoracion Documental — TVD X
Diagndstico Integral de Archivos

Historia Institucional.

Acto administrativo de aprobacion X

Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Ges'ién comenzaré a contar una vez se presente una nueva version del
Papel istivo y la unidad se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.
Papel/PDF

X X X X

84 de 113



REPUBLICA DE COLOMBIA Cédigo:
CONCEJO DEPARTAMENTO DE ANTIQUIA
b DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN Version:
DE MEDELLIN CONCEJO DE MEDELLIN
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha:
UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: UNIDAD DE INFORMATICA CODIGO UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: 120
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA CUAL DEPENDE: SECRETARIA GENERAL
5di Soporte Retencion Disposicion Final
C;dl_gt;ént:gra_do Serie / Subserie / Tipologia documental Formato Procedimiento / Soporte Legal
SR RUEEEE F DI/EL. AG AC S CT
Comunicaciones oficiales — procesos convalidacion. X X Papel/PDF Esta agrupacion doumental posee valor primario de Upo administralvo que soporta a clasiioacion de a documentacion
Concepto técnico de evaluacion de TVD. X X PapelPDF de acuerdo con la estructura I e indica la en cada uno de los periodos
P! 2 - pel institucionales del Concejo Distrital de Medellin; y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que
Actas de mesa de trabajo. X X Papel/PDF tiene la C 6n frente a lai delos En este sentido, una vez cumplido el
Acta Comité Evaluador de documentos. X X Papel/PDF tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, se realizar la ia primaria de los fisicos al Archivo
Certificados convalidacién de TVD. X X PapellPDF Central, teniendo en cuenta los i en el Proceso de O de D y el Proceso
Metodologia de implementacion X X PapellPDF de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental; y la transferencia primaria de los documentos
odologla ce imp eme - ) pel electronicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de
Certificados de inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales. X X Papel/PDF Ubicacion de la informacion con base en las politicas internas de la C ion y los l enel

Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se haré la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la yla 4gil de lai

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa de ia, el Programa ifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten reconstruir la historia institucional y entender el proceso de de los enla 6
través del tiempo. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia
documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos
en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion

D yla ia de los en el Repositorio Digital Confiable
Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el
Archivo Central.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 004 (30 abril, 2019). Por el Cual se reglamen'an parclalmente los

Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el parala
e implementacion de las Tablas de Retencion D y las Tablas de ion D
120.24 INSTRUMENTOS DE CONTROL
120.25.3 Instrumentos de Control de Préstamo y Consulta de Documentos 1 [ o T x ] Los de Control de Préstamo y Consulta de Documentos son instrumentos que permiten llevar el control de
Planilla de préstamo de documentos X XLSX los préstamos y las consultas de los documentos que permanecen bajo la custodia del Archivo Central de la

Corporacion, evitando su pérdida o deterioro.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el control de préstamo y consulta de
los documentos del Archivo Central, y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la
Corporacion frente al cuidado y la proteccion de los bienes documentales. En este sentido, se realizara la transferencia

primaria de los nicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo
— SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la
informacion con base en las politicas interas de la C: i6n y los lineami idos en el Programa de
Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
i n el de 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos, debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, puesto que son
instrumentos de control administrativo que pierden vigencia con la devolucion de los documentos.

El Archivo Central sera la Gnica de eliminar los en soporte 6nico, realizando
el borrado permanente y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso
de Disposicion de D y el Programa ifico de Gestion de D 6nicos del Programa de

Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin. Este procedimiento sera llevado a cabo dejando constancia en el
Acta de Eliminacion Documental aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de
la C i6n, de acuerdo con lo ido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente
aue le aoliaue.
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Cadigo Integrado

Soporte normativo

Colombia, Congreso de Colombia. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dictala Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones, La presente ley tiene por objeto establecer las reglas y principios generales que regulan la
funcion archivistica del Estado.

120.25 INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA
120.26.1 Esquemas de icacion de Informacion [ 1 [ o ] [ x ] Los de Publicacion de 6n son ‘con que cuentan los sujetos obligados para informar a la
E de Publicacion de i X XLSX ciudadania y a los usuarios interesados sobre la informacion publicada y que publicara, conforme al principio de

divulgacion proactiva de la informacion previsto en el articulo No. 3 de la Ley 1712 de 2014, y sobre los medios a través
de los cuales se puede acceder a la misma.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se presente una nueva version del
documento y la unidad documental se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo adminis que soporta la ion del Esquema de
Publicacién de Informacion y valor legal, pues evidencia el imiento de las que tiene la C ion de
comunicar sobre la informacion publicada y que publicara, conforme al principio de divulgacion proactiva de la
informacion. En este sentido, se realizara la transferencia documental electronica primaria en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
i n el de 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
permiten conocer la aplicacion de politicas de transparencia, acceso a la informacion piblica y gobiemo digital en el
Concejo Distrtal de Medellin. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se haré la

en | Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, aplicando las politicas intemas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repiblica. Decreto 1081. (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico del Sector Presi de la Republica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.

120.26.2 indices de Informacién Clasificada y Reservada [ 1 T o ] [ x ] Los Indices de Informacion Clasificada y Reservada son que ian la i i6n publica generada,
indice de Informacion Clasificada y Reservada X XLSX obtenida, adquirida o controlada por el sujeto obligado, en calidad de tal, que ha sido calificada como clasificada o
reservada.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se presente una nueva version del
documento y la unidad documental se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo adminis que soporta la ion del indice de
Informacion Clasificada y Reservada y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la
Corporacion frente a la publicacion del inventario con la informacion publica generada, obtenida, adquirida o controlada
que se califica como clasificada o reservada. En este sentido, se realizaré la transferencia documental electronica
primaria en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de
retencin en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la i ion con base en los lineami
establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Al Reabivin Aantbenl an Anback simlidne
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de Formatos del Plan de Preservacion Di

jtal a largo

ony
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
evidencian la gestion transparente que garantiza el acceso a la informacion, aportando asi a la construccion de la
memoria de la Corporacion. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la

enel o Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, aplicando las politicas intemas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1081. (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
io Unico del Sector Presi de la Republica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.

120.25.3

Registros de Activos de

Registro de Activos de Informacion

X XLSX

Los Registros de Activos de 6n son que lai ion publica que el sujeto obligado
genere, obtenga, adquiera, transforme o controle en su calidad de tal.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez se presente una nueva version del
documento y la unidad documental se encuentre cerrada con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo adminis que soporta la ion del Registro de
Activos de Informacion y valor legal, pues evidencia el de las obligaciones que tiene la C ion frente
ala publicacion de informacion de acceso pablico que genere, obtenga, adquiera, transforme o controle en su calidad de
tal. En este sentido, se realizara la transferencia documental electrnica primaria en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

n el de y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
evidencian la gestion transparente que garantiza el acceso a la informacion, aportando asi a la construccion de la
memoria de la Corporacion. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la

enel o Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, aplicando las politicas intemas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repblica. Decreto 1081. (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
io Unico del Sector Presi de la Republica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.

120.30

PLANES

120.31.12

Planes de Accion del Proceso Gestion de la
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Cadigo Integrado

Serie/ Subserie

F

Plan de Accién del Proceso Gestion de la Informacion X Papel administrativas, tecnicas y tecnologicas; 1a adquisicion de tecnologias, el mantenimiento y soporte orientados a la

Informe de Seguimiento X Papel de los ylap dela dela

Registro de asistencia X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.
X

Comunicacién oficial Papel
Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta las acciones, actividades y
alagestion iva, técnica y bgica para la yp ion de los
documentos y la informacion; y valor legal, pues evidencia el imiento de las obligaciones que tiene la C: io
frente a la gestion documental y la proteccion de los activos de informacion. En este sentido, se realizara la transferencia
documental primaria al Archivo Central una vez cumpiido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de O ion de D: y el Proceso de T
Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la iony la ion gil de la i

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa de ia, el Programa ifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que

permiten conocer los proyectos, las ¥ las acciones i ala 6n de los fisicos
ylap i6n digital de los i las isticas de icidad, integridad,
i i fiabilidad y disponibilidad. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el

Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Historico Institucional para su conservacion
total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion
de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia (04, julio, 1991). Articulo 24.

120.31.18 Planes de Conservacién D 1 T 9 7 [ x ] X Los Planes de C ion D son mediante los cuales se establecen las acciones a corto,
Plan de Conservacién Documental X Papel mediano y largo plazo que ﬁefr)e_n como fin los procesos y procedimi tendientes a
Informe de Seguimiento X Papel mantener \as_ . . sicas y func " de Ios.. " de. 2 rchivo 5 ndo sus de
N P integridad, fiabilidad y através del tiempo.
Registro de asistencia X Papel
Comunicacion oficial X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo y técnico que soportan la formulacion de
acciones de conservacion documental para mantener las isticas fisicas y funci de los y valor|
legal, pues evidencia el imiento de las que tiene la C 6n frente a la ion del patrimoni
documental. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de
Organizacién de D y el Proceso de T D del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la iony la ion gil de la i

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa de ia, el Programa ifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que dan
cuenta de los lineamientos y las acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas,
procesos y procedimientos tendientes a mantener las isticas fisicas y funci de los de archivo
através del tiempo. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la
transferencia documental secundaria al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, aplicando los
lineamientos definidos en el Proceso de Tr ias D y el Proceso de Disposicion de D del
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo
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y o tan otras msposmmnes

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 006 (15, octubre, 2014). Por medio del cual se desarrollan los
articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de documentos” de la Ley 594 de 2000.

120.31.23 Planes de Mej i Archivisti 1 T 9 7 [ x ] X Los Planes de Mej ivistico son que reflejan las acciones de mejora aplicadas en los procesos
Plan de mejoramiento archivistico X Papel de gestion documental, de acuerdo con los hallazgos registrados en el proceso de auditoria del Archivo General de la
Informe de seguimiento X Papel Nacion.
Registro de asistencia X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta las acciones de mejora orientadas a
los procesos de gestion documental y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la
Corporacion frente al mejoramiento continuo de los procesos interos. En este sentido, se realizara la transferencia
documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de O i6n de D y el Proceso de Tr

Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la ionyla ion gil de la i

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa de ia, el Programa ifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que dan
cuenta de las estrategias y acciones llevadas a cabo para dar cumplimiento alas normas y directrices encaminadas a la
gestion adecuada de los ydelai 6nenlaC ion. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Historico Institucional para
su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso
de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

120.31.25 Planes de Preservacion Digital a largo Plazo [ 1 T o ] [ x ] X Los Planes de Preservacién Digital a largo Plazo son documentos mediante los cuales se establecen las acciones a
Plan de Preservacion Digital a largo Plazo X Papel corto, mediano y largo plazo que tienen como fin i los procesos y i
Informe de Seguimiento x Papel tendientes a asegurar la preservacion a largo plazo de los documentos electronicos de archivo.
Registro de asistencia X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzaré a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.
Comunicacion oficial X Papel

Esta agrupacion documental posee valor primario e tipo administrativo que soporta la formulacion de acciones de

preservacion digital a largo plazo para mantener las isticas de los icos de archivo y valor

legal, pues evidencia el iento de las que tiene la C 6n frente a la iony

de la informacion. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido

el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de
izacion de D y el Proceso de Ti D del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la iony la ion gil de la i

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa de ia, el Programa ifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.
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Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que dan
cuenta de las estrategias y acciones llevadas a cabo para dar cumplimiento alas normas y directrices encaminadas a la
gestion adecuada de la informacion de la Corporacion a través del tiempo. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de
Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 006 (15, octubre, 2014). Por medio del cual se desarrollan los
articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de documentos” de la Ley 594 de 2000.

Los Planes de Seguridad y idad de la ion son mediante los cuales se fortalece la integridad,
120.31.27 Planes de idad y Privacidad de la i | | | | 1 | 9 | | | X | X jalidad y disponibilidad de los activos de i6n del Concejo Distrital de Medellin, para reducir los riesgos
— — Ios que esta expuesta la C: 6n hasta niveles apartir de la i 6n de jas de
Plan de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Privacidad de la Informacién X Papel seguridad digital.
Informe de seguimiento X Papel
Registro de asistencia X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar del cierre o entrada en vigencia de un nuevo plan.
Comunicacién oficial X Papel

Esta agrupacion documental posee valor primario e tipo administrativo y legal que soportan Ia formulacion de acciones

para fortalecer la integridad, confi y i de las su seguridad y privacidad.
En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineami idos en el Proceso de Organizacion de

Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la ionyla ion gil de la i

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa de ia, el Programa ifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
permiten realizar estudios sobre la seguridad informatica y la gestion de la informacion en el Concejo Distrital de
Medellin, teniendo en cuenta el planteamiento de estrategias de seguridad digital y el manejo de los riesgos que
obstaculizan el respeto y la garantia del derecho fundamental de habeas data. Por lo anterior, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Historico
Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias

y el Proceso de D de D del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley Estatutaria 1581 (17, octubre, 2012). Por la cual se dictan disposiciones
para la proteccion de datos

Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia (04, julio, 1991). Articulo 15.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices para la integracion
de los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 767 (16, mayo, 2022). Por el cual se establecen los lineamientos
generales de la Politica de Gobierno Digital y se subroga el Capitulo 1 del Titulo 9 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1078 de 2015, Decreto Unico del Sector de T ias de la ion y las C i

Colombia, Ministerio de T jas de la iony las C i ion 00500 (10, marzo, 2021). Por
la cual se los yesta para la estrategia de seguridad digital y se adopta el
modelo de seguridad y privacidad como habilitador de la politica de Gobierno Digital.
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120.31.29 Planes de Transferencias Documentales [ 1 [ 9 ] [ x Subserie documental en la que se registran los procesos técnicos, administrativos y legales relacionadas con las
PDF ias primarias y dela ion, segun los tiempos de retencion y disposiciones finales
establecidos en tablas de retencion documental o tablas de valoracion documental.

Plan de transferencia documental
Ci de i
Solicitud de transferencia

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la generacion de una nueva version del
PDF plan.

X X X X

Comunicacion oficial

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo adminis que soportala planificacion de las
documentales y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la Empresa frente a la
aplicacion de los procesos de gestion documental. En este sentido, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo de Gestion se realizara la ia primaria de los fisicos al Archivo Central, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de O i6n de D y el Proceso de Tr

Documentales del Programa de Gestion D: la ia primaria de los 6nicos en el
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion de la
informacion con base en las politicas internas de la Empresay los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
i n el de 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
reflejan el proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se trasladan los documentos del Archivo de Gestion al
Archivo Central , y del Archivo Central al Archivo Histdrico de la Entidad. Por o anterior, una vez cumplido el tiempo de
retencin en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su

6n total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de
Disposicién de Documentos del Programa de Gestin D yla ia de los

en el Repositorio Digital Confiable rasu ion total, aplicando las politicas internas

de la Empresa y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la reproduccion
alargo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 042 (31, octubre, 2002). Por el cual se establecen los criterios para la
organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se
regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23y 26 de la Ley General de Archivos 594
de 2000.

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura.

120.31.30 Planes de Tratamiento de Riesgos de i y Privaci dela

" Los Planes de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Privacidad de la 5 son que describen las
1 9 X X estrategias, los proyectos y las que deben ej para el de riesgos y de la seguridad de la
p a ialidad, integridad, disponibilidad y privacidad de los datos.

Plan de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Privacidad de la Informacion
Informe de seguimiento

Registro de asistencia

Comunicacién oficial

Papel
Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la generacion de una nueva version del
Papel plan.

Papel

X X X X

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo adminis porque soporta la ion de acciones para
el tratamiento de riesgos y de la seguridad de la informacién y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las
obligaciones que tiene la Corporacion frente a la garantia de integridad, disponibilidad y privacidad de
los datos. En este sentido, se realizaré la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de
Organizacién de D y el Proceso de T D del Programa de Gestion Documental.
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En el Archivo Central se haré la digitalizacién de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la yla 4gil de lai

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa de ia, el Programa ifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
permiten realizar estudios sobre la seguridad informatica y la gestion de la informacion en el Concejo Distrital de
Medellin, teniendo en cuenta el planteamiento de estrategias de seguridad digital y el manejo de los riesgos que
obstaculizan el respeto y la garantia del derecho fundamental de habeas data. Por lo anterior, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Historico
Institucional para su conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias

y el Proceso de D de D del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Historico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley Estatutaria 1581 (17, octubre, 2012). Por la cual se dictan disposiciones
para la prot de datos

Colombia, Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de Colombia (04, julio, 1991). Articulo 15.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices para la integracion
de los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 767 (16, mayo, 2022). Por el cual se establecen los lineamientos
generales de la Politica de Gobierno Digital y se subroga el Capitulo 1 del Titulo 9 de la Parte 2 del L\bro 2 del Decreto

1078 de 2015, Decreto Unico del Sector de T dela ion y las C
Colombia, Ministerio de T jas de la ion y las C i ion 00500 (10, marzo, 2021). Por
la cual se los i 4 para la estrategia de seguridad digital y se adopta el

y
modelo de seguridad y privacidad como habilitador de la politica de Gobierno Digital.

PL Estratégicos de Tecnologias de Ia Inf - Los Planes égicos de T ias de la 6n son que reflejan el analisis de la situacion actual
120.31.34 lanes Estratégicos de Tecnologias de la Informacion 1 9 X X y las brechas en términos de tecnologias de informacion en el Concejo Distrital de Medellin, estableciendo las iniciativas
o p—— Fn X Papel de TI, el portafolio de proyectos y su hoja de ruta a corto, mediano y largo plazo.

Informe de Seguimiento X Papel El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la generacion de una nueva version del
Registro de asistencia X Papel plan.
Comunicacion oficial X Papel

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo porque soporta las iniciativas estratégicas de Tl,
el portafolio de proyectos y su hoja de ruta a corto, mediano y largo plazo y valor legal, pues evidencian el cumplimiento
de las obligaciones que tiene la C: ion frente ala 6n digital y el en la capacidad de

T ias de la ion y la Comunicacion. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al
Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se hara la digitalizacion de los documentos con fines de consulta, custodia y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la iony la ion 4gil de la i

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa de ia, el Programa ifico de Gestion
de Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histdrico que sustenta su permanencia en el iempo, ya que
permiten conocer la administracion eficiente de los recursos tecnologicos y los sistemas de informacién, mediante la

ion de proyectos ori ala ion digital que evidencian la evolucin del uso de las Tecnologias de
Ia Informacion y la Comunicacién en el ambito pblico. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se haré la transferencia documental secundaria al Archivo Historico Institucional para su conservacion
total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de Disposicion
de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Histérico Institucional se debera aarantizar la conservacion de los documentos en el soporte original v la
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reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.
Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 2573 (12, diciembre, 2014). Por el cual se establecen los lineamientos
generales de la Estrategia de Gobiemo en linea, se reglamenta parcialmente la Ley 1341 de 2009 y se dictan otras
disposiciones.

Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 1273 (5, enero 2009). Por medio de la cual se modifica el Codigo Penal, se
crea un nuevo bien juridico tutelado - denominado “de la proteccion de la informacion y de los datos™ y se preservan
integralmente lossistemas que utiicen las fas de lai ion y las icaciones, entre otras
disposiciones.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley Estatutaria 1581 (17, octubre, 2012). Por la cual se dictan disposiciones
para la proteccion de datos

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Congreso de la Repiblica. Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion
de tramites y i ini delos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen
funciones publicas o prestan servicios pblicos.

Colombia, Presidencia de la Repiiblica. Decreto 1078 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
o del Sector de Te jas de la ion y las C i

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices para la integracion
de los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 767 (16, mayo, 2022). Por el cual se establecen los lineamientos
generales de la Politica de Gobierno Digital y se subroga el Capitulo 1 del Titulo 9 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1078 de 2015, Decreto Unico del Sector de Te ias de la ion y las C icaci

Colombia, Ministerio de T jas de la ion y las Comunicaci i6n 00500 (10, marzo, 2021). Por
la cual se los jentos y esta para la estrategia de seguridad digital y se adopta el modelo de
seguridad y privacidad como habilitador de la politica de Gobiemo Digital.

Convenciones

M 2 ,
/ . ,
. > ; Retencién (Afos): AG - Archivo de Geslion; AC: - Archivo Central
/ ez Z/V(/(Z(yszz/czzt o e Soporte: F-Fisico; DIEL - Digital/ Electronico

* Disposicién: E - Eliminacion; S - Seleccién; CT - Conservacion Total; MD - Medio Digitall
SERIE: Texto en NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA
Subserie: Texto en Negrilla Mayiscula Inicial

Secretario General Lider de Programa de la Unidad de Informatica Técnica Administrativa de la Unidad de Informatica Tipologias Documentales: Texto sencillo
JUAN CAMILO ARREDONDO BALLESTEROS NANCY ESTELLA VELASQUEZ PARRA LUZ MARINA CATANO
Fecha de aprobacion: Acta de Aprobacién del Comité Interno de Archivo No. 09 del 06 de noviembre de 2025
Fecha de convalidacion: 17 de diciembre de 2025
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130.2 ACTAS

130.2.15 Actas de Reunion de Grupo Primario

Acta de Reunion de Grupo Primario
Registro de Asistencia

X Papel
X Papel

Las Actas de Reunion de Grupo Primario son documentos que evidencian los temas tratados y acordados en las
reuniones periodicas de la unidad de servicios generales, realizadas para discutir asuntos, intereses y objetivos comunes;
hacer iones, tomar decisiones y delegar i con la gestion y disposicion de los recursos
logisticos relacionados con los bienes y servicios requeridos para los procesos de la Corporacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacion documental posee valor primarios de tipo administrativo que soporta el desarrollo de las reuniones
periodicas de los ares de trabajo internos y valor legal, pues evidencia las decisiones y los compromisos acordados en
las de sus objetivos, adquiriendo utilidad ante posibles acciones disciplinarias. En este
sentido, se realizarh a wansferencia dooumental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo de retencion en
el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y
el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacion de los documentos debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacin, pues consignan
acuerdos que transcienden y se definen ampliamente en las reuniones de los Comités legalmente constituidos en cada
dependencia.

El Archivo Central sera la tnica de eliminar los en soporte fisico, garantizando la
destruccion de estos por medio de picado manual o automatico de los documentos en soporte papel, de acuerdo con los
lineamientos establecidos en el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este

ser4 llevado a cabo dejando en el Acta de Eliminacion D aprobada por el Comité
Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el
articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Consejo Directivo Archivo General de la Nacion. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen
pautas para la administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones publicas.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1712 (06, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan otras disposiciones.

130.10 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

130.10.1 C ivos de C icaci Oficiales

Consecutivo de comunicaciones oficiales enviadas
Acta de anulacién de radicados

X Papel
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Los Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Enviadas son fotocopias de las comunicaciones oficiales enviadas que
conforman un registro consecutivo en razén del nimero de radicacion y se administran en la unidad de
ola que haga sus veces.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a contar a partir de la suscripcion del acta de cierre
anual del consecutivo.

Esta agrupacion documental posee valor primario e tipo administrativo que soporta la asignacion del nimero

consecutivo a las Comunicaciones Oficiales enviadas y valor legal, pues evi el iento de las

que tiene la Corporacion frente a la gestion y el tramite de los documentos. En este sentido, una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo de Gestion se realizara la ia primaria de los fisicos al Archivo Central,
teniendo en cuenta los i idos en el Proceso de O ion de D y el Proceso de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion D ;yla ia primaria de los

electrnicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de
ubicacion de la informacion con base en las politicas internas de la C: ion y los lineami idos en el

Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

de y 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se haré la eliminacion de los documentos, debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, porque los
Consecutivos son fotocopias de las C: iones Oficiales, convirtié en ientas de control para la
dependencia encargada de la radicacion.

El Archivo Central sera la Gnica de eliminar los en soporte fisico, garantizando la
destruccion de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel ; y en soporte
do el borrado ¥ seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos, teniendo
en cuenta el Proceso de Disposicion de D y el Programa ifico de Gestion de D
del Programa de Gestién Documental del Concejo Distrital de Medellin. Este procedimiento seré llevado a cabo dejando
en el Acta de Elimi D aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en la

pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la
normatividad vigente que le aplique.
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Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la
administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones pblicas.

130.10.2

C ivos de C Oficiales

Consecutivo de comunicaciones oficiales recibidas
Acta de anulacion de radicados

Los C de C Oficiales Recibidas son fotocopias de las comunicaciones oficiales recibidas que
conforman un registro consecutivo en razén del nimero de radicacion y se ini en la unidad de
o la que haga sus veces. Articulo 10, Acuerdo 060 de 2001.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a contar a partir de la suscripcion del acta de cierre
anual del consecutivo.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta la asignacion del nimero
consecutivo a las Comunicaciones Oficiales recibidas y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones
que tiene la Corporacion frente al ejercicio de gestion y tramite de los documentos. En este sentido, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se realizar4 la transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo
Central, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de
Transferencias Documentales del Programa de Gestion D yla ia primaria de los

electrénicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de
ubicacion de la informacion con base en las politicas interas de la Ce ion y los li i idos en el
Programa de Gestién Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

enelP de y de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se haré la eliminacion de los documentos, debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, porque los
Consecutivos son fotocopias de las C i Oficiales, irtie en i de control para la
dependencia encargada de la radicacion.

El Archivo Central sera la tnica de eliminar los en soporte fisico, garantizando la
destruccion de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel ; y en soporte
i I

do el borrado y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo
en cuenta el Proceso de D icion de De y el Programa de Gestion de D i
del Programa de Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin. Este procedimiento sera llevado a cabo dejando

en el Acta de aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en la
pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la
normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la
administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.

130.18

HISTORIALES DE VEHICULOS

Hoja de vida del vehiculo
Acta de entrega del vehiculo
Matricula de vehiculo
Seguro Obligatorio - SOAT
Certificado de la Revision T
Reporte de comparendos
Reporte de incidentes

y de Emisiones C

Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel
Papel

XX X X X X X
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Los Historiales de Vehiculos son que registran las
seguimiento y optimizacion del uso del parque automotor.

realizadas para el control,

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez se haya dado de baja al automotor o este
deje de pertenecer a la Corporacion.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta la gestion, el control y la optimizacion
del parque automotor, y valor legal y contable, ya que evidencia su situacion juridica; la expedicion de pélizas de seguros;
el registro de las revisiones impuestas por la Ley; el valor y el calculo de depreciacion de los vehiculos, teniendo en
cuenta que son un activo de la Corporacion. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo
Central una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en el Proceso de O izacion de D y el Proceso de Tr is del Programa
de Gestién Documental.
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EN I ATCNIVO Cenlral sé hara la GIgitalizacion de 10s documentos Con Tines de COnsulta, CUSIodIa y preservacion,
implementando el uso de tecnologias que permitan el registro, la ion y la ion &gil de la i

siguiendo los lineamientos establecidos en el Programa ico de el Programa de Gestion de
Documentos Electronicos del Programa de Gestion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del
Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que la
produccion de Historiales de vehiculos en la Corporacion es baja. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion
en el Archivo Central, se hara la transferencia documental secundaria al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total, aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Transferencias Documentales y el Proceso de
Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la reproduccion a
largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Ministerio de Transporte. Resolucion 004775 (01, octubre, 2009). Por la cual se establece el manual de
tramites para el registro o matricula de vehiculos automotores y no automotores en todo el territorio nacional y se dictan
ofras disposiciones. Derogada parcialmente por el articulo 33 de la Resolucion 12379 de 2012, excepto los articulos 83 al
90y 141 al 144,

Colombia, Ministerio de Transporte. Resolucién No. 12379 (28, diciembre, 2012). Por la cual se adoptan los
procedimientos y se establecen los requisitos para adelantar los tramites ante los organismos de transito.

Colombia, Direccién General de Impuestos y Aduanas Nacionales. Resolucion 013292 (04, diciembre, 2009). Por la cual
se establece el contenido para la expedicion del Certificado Individual de Aduanas para vehiculos automotores.

Colombia, Ministerio de Transporte. ion No. (12, julio, 2022). Por la cual se adopta la
metodologia para el disefio, i ion y verif i6n de los Planes icos de Seguridad Vial y se dictan otras
disposiciones.
130.24 INSTRUMENTOS DE CONTROL
130.25.1 de Control de C Oficiales [ 1+ [ o T x ] Los de Control de Comunicaciones Oficiales son que permiten certificar la recepcion de los
Planilla de control de comunicaciones oficiales X Papel documentos por parte de los asi como el alos tiempos de respuesta de las
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comunicaciones recibidas.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el control y seguimiento a los tiempos
de respuesta de las comunicaciones oficiales recibidas y enviadas, y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las
obligaciones que tiene la Corporacion frente a la recepcion, la gestion y el trdmite de los documentos, garantizando el
derecho fundamental de peticion. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central
una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el
Proceso de Organizacion de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion
Documental.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacién de los documentos, debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, puesto que son
empleados para llevar a cabo un control administrativo; ademas, las Comunicaciones Oficiales son parte de expedientes
que reciben una valoracion documental.

El Archivo Central seré la tnica de eliminar los en soporte fisico, garantizando la
destruccion de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel, de acuerdo con los
lineamientos establecidos en el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este
procedimiento seré llevado a cabo dejando en el Acta de Elimi D aprobada por el Comité
Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el
articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la
administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.
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130.25.2

F DIEL. AG S cT

Instrumentos de Control de D ion de C

Oficiales por 1 9 X

Planilla de Control de devolucién de comunicaciones oficiales por novedad

X Papel

Los Instrumentos de Control de Devolucién de Comunicaciones Oficiales por Novedad son documentos que reflejan las
devoluciones de las comunicaciones oficiales que deben ser devueltas al no entregarse en los tiempos establecidos.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el control a la devolucion de
Comunicaciones Oficiales por novedad y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la
Corporacion frente a la recepcion, la gestion y el tramite de los i el derecho de
peticion. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria al Archivo Central una vez cumplido el tiempo
de retencion en el Archivo de Gestién, teniendo en cuenta los li i idos en el Proceso de Organi.

de Documentos y el Proceso de Transferencias Documentales del Programa de Gestion Documental.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la eliminacion de los documentos debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, pues son empleados
para llevar a cabo un control administrativo.

El Archivo Central seré la tnica de eliminar los en soporte fisico, garantizando la
destruccion de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel, de acuerdo con los
lineamientos establecidos en el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de Gestion Documental. Este
procedimiento seré llevado a cabo dejando en el Acta de Elimi D aprobada por el Comité
Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el
articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Archivo General de la Nacion. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la
administracion de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.

130.26

INVENTARIOS

130.27.1

Inventarios de Bienes Muebles

Inventario de bienes muebles
Registro de ingreso del bien
Registro de traslado del bien
Registro de reintegro del bien
Memorando

X XLSX
Papel
Papel
Papel
Papel

X X X X
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Los Inventarios de Bienes Muebles son documentos que reflejan el registro, la clasificacion y el control e los bienes
muebles de la Corporacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que fueron
producidos los documentos.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta el control y mantenimiento de los
bienes muebles, y valor legal, pues el delas que tiene la C 6n frente a la

proteccion y el cuidado de sus bienes. En este sentido, una vez cumplido el tiempo en el Archivo de Gestion se realizara
Ia transferencia primaria de los documentos fisicos al Archivo Central, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos

en el Proceso de O de D y el Proceso de T D del Programa de Gestion
D yla primaria de los 6nicos en el Sistema de Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo — SGDEA, haciendo el cambio de ubicacion e la informacién con base en las politicas internas
delaC y los en el Programa de Gestion Documental.

Enel Archlvo Cen(ral se debera validar que los documentos Cuenten con los metadatos requeridos y los formatos

de de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Slstema Integrado de Conservacion — SIC

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la eliminacion de los documentos debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, porque son
elaborados para llevar un control administrativo de los bienes, razén por la cual pierden su vigencia con la depreciacion
del bien.

El Archivo Central sera la Gnica de eliminar los en soporte fisico, garantizando la
destruccion de estos por medio de picado manual o automético de los documentos en soporte papel ; y en soporte
do el borrado y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos, teniendo
en cuenta el Proceso de DI ion de D y el Programa de Gestion de D
del Programa de Gestién Documental del Concejo Distrital de Medellin. Este procedimiento seré llevado a cabo dejando
en el Acta de D aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en la

pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 0 la

vigente que le aplique.
Soporte normativo

Colombia, Presldenc\a dela Republ\ca Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Gnico

del sector de Nacional.
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Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1952 (28, enero, 2019). Por medio de la cual se expide el cédigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho

disciplinario.
130.30 PLANES
130.31.2 Planes Anuales de Adquisici [ 1 [ 19 ] [ x ] Los Planes Anuales de Adquisiciones son documentos que contienen la lista de bienes, obras y servicios que seran
Solicitud de informacien X POF adqgriridos durante el afio en la Corporacion, sefialando la necesidad y la obra o el servicio que la satisfacera mediante el
Plan Anual de Adquisiciones X XLSX clasificador de bienes y servicios. Igualmente, indica el valor estimado del contrato, el tipo de recursos con cargo  los
- cuales se pagara el bien, obra o servicio; la modalidad de seleccion del contratista y la fecha aproximada en la cual la
Informe de Seguimiento X PDF entidad estatal iniciara el proceso de contratacion.
Comunicacién oficial X PDF

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado la ejecucion anual del plan y
el expediente se encuentre cerrado con su respectivo indice electronico firmado.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta los bienes, las obras y los servicios
que seran adquiridos durante el afio, y valor legal, ya que evidencia el cumplimiento de las obligaciones que tiene la
Corporacion frente a la gestion contractual. En este sentido, se realizaré la transferencia documental electrénica primaria
al Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA luego de cumplido el tiempo de retencion en el
Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en los lineamientos establecidos en el
Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
i de 6n de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC del Concejo Distrital de Medellin.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizara una seleccion aleatoria asi:

Un Plan Anual de Adquisiciones por cada cuatro (4) afios de produccion documental, con la finalidad de dejar una
muestra aleatoria de los diferentes Planes que pudo tener la Corporacion para la adquisicion de bienes.

Teniendo en cuenta que las unidades i poseen valor o de tipo histérico que
sustentan su permanencia en el tiempo, ya que permiten hacer estudios econémicos sobre las apropiaciones de los
fondos pablicos y los gastos gestionados las entidades publicas, se realizara la transferencia documental electronica
secundaria en el Repositorio Digital Confiable Corporativo una vez cumplldo el tiempo de retencion en el Archivo Central,
aplicando los lineamientos definidos en el Proceso de Tr el Proceso de Disposicin de

D y el Programa ifico de D 6 de Archivo del Programa de Gestion Documental.
En el Archivo Historico se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la reproduccion a
largo plazo de los documentos electrnicos.

. los no i seran elimi haciendo un borrado permanente y seguro en el Sistema
de Gestion de Documentos Electrnicos, teniendo en cuenta el Proceso de Disposicion de Documentos del Programa de
Gestion Documental. El Archivo Central seré la Gnica de hacer el imiento, dejando

en el Acta de Eliminacion D aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en la
pagina web de la Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la
normatividad vigente que le aplique.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién de|
tramites y ivos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen
funciones publicas o prestan servicios.

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
de ion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion

publica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y
6n pablica.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices para la integracion de
los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado.
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Cédigo Integrado

130.31.11 Planes de Accion del Proceso Gestion de Bienes y Servicios [ 1 [ 9 ] [ x ] Los Planes de Accion del Proceso de Gestion de Bienes y Servicios son documentos que evidencia las acciones y

PDF estrategias encam\nadas ala gestion de los bienes muebles de la Corporacion, ya la ejecucion y el seguimiento del Plan
Anual de el Plan de Preventivo y el Plan de Seguridad Vial del Concejo
Distrital de Medellin.

Plan de Accion del Proceso Gestion de Bienes y Servicios
Informe de Seguimiento

Registro de asistencia

Comunicacion oficial

X X X X

PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la generacion de una nueva version del
plan.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta las acciones, actividades y
estraleglas encaminadas a la gestion de los bienes y servlc\os y valor legal, pues evidencia el cumplimiento de las
que tiene la Ct ion frente a la del Plan Anual de Adgquisiciones, el Plan de

Preventivo y el Plan ico de Seguridad Vial. En este sentido, se realizara la transferencia
documental primaria de los documentos electrénicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo —
SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archlvo de Gestion, haclendo el camblo de ubicacion de la
informacion con base en las politicas internas de la C y los li en el Programa de
Gestion Documental.

Enel Archlvc Cen(ral se deberé vahdarque los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo

Plazo del Sislema In(egrado de Conservacién - SIC.

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencia en el tiempo, ya que
permiten conocer las acciones encamlnadas a la adecuada gesmn de los bienes y servicios adquiridos por la
Corporacion para cumplir con su labor ylas en la gestion de los recursos publicos.
Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se haré la transferencia documental
electrénica secundaria en el Repositorio Digital Confiable Corporativo para su conservacion total, aplicando las politicas
internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 612 (04, abril, 2018). Por el cual se fijan directrices para la integracion de
los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado.

130.31.21 Planes de imiento P i [ 1 [ o T x ] Los Planes de Tas activi que de manera se
PDF deben realizar a los equipos a \a planla ﬁs\ca del Concejo Dlstmal de Medellin.

Solicitud de informacion

Plan de Mantenimiento Preventivo
Informe de Seguimiento
Comunicacion oficial

PDF El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzara a contar a partir de la generacion de una nueva version del
plan.

X X X X

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo que soporta las acciones de mantenimiento
preventivo orientadas al los bienes y a la planta fisica del Concejo Distrital de Medellin y valor legal, pues evidencia el

delas i que tiene la C ion frente a la gestion y el cuidado de los recursos publicos. En
este sentido, se realizar4 la transferencia documental primaria de los documentos electrénicos en el Sistema de Gestion
de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las politicas internas de la Corporacion y los lineamientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental.

Enel Archlvc Cen(ral se deberé vahdarque los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo

Plazo del Sislema In(egrado de Conservacién - SIC.

Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central, se hara la eliminacién de los documentos, debido a que estos
pierden sus valores primarios y no adquieren valores secundarios que justifiquen su conservacion, puesto que son
para preservar los bienes durante su vida util.

Fl Archiun Contral sar4 Ia finica de aliminar Ing an sanarta irn realizandn
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un borradc permanenle y seguro en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos, teniendo en cuenta el Proceso
de Di de D y el Programa de Gestion de Documentos Electrénicos del Programa de
Gestion Documental del Concejo Distrital de Medellin. Este procedimiento seré llevado a cabo dejando constancia en el
Acta de Eliminacién Documental aprobada por el Comité Interno de Archivo, la cual sera publicada en la pagina web de la
Corporacion, de acuerdo con lo establecido en el articulo No. 22 del Acuerdo 004 de 2019 o la normatividad vigente que

le aplique.

130.31.32 Planes Estratégicos de Seguridad Vial

Plan Estratégico de Seguridad Vial
Informe de Seguimiento

x
el
o
bl
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Los Planes Estratégicos de Seguridad Vial son que reflejan la de acciones,
estrategias y medidas que permitan evitar y reducir la ocurrencia de accidentes de transito en la Corporacion.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar a partir de la generacion de una nueva version del
plan.

Esta agrupacion documental posee valor primario de tipo administrativo porque soporta la formulacion de estrategias
orientadas a la seguridad vial y legal, pues ian el de las obligacic que tiene la Ce ion frente
a la reduccion de la ocurrencia de accidentes. En este sentido, se realizara la transferencia documental primaria de los
documentos electronicos en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA una vez cumplido
el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, haciendo el cambio de ubicacion de la informacion con base en las
politicas internas de la Ct ion y los li i idos en el Programa de Gestion Documental.

En el Archivo Central se debera validar que los documentos cuenten con los metadatos requeridos y los formatos
: ionto de .

enelP de Formatos del Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo del Sistema Integrado de Conservacion — SIC

Estos documentos contienen valor secundario de tipo histérico que sustenta su permanencla enel nempo ya que dan
cuenta de los lineamientos y las estrategias orientadas a evitar y reducir signifi la i de
trénsito en \a Corporacién. Por lo anterior, una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Cen(ral se hara la

en el Rep o Digital Confiable Corporativo para su conservacion
total, aplicando las politicas internas de la Corporacion y las pautas brindadas por el Archivo Central.

En el Archivo Histérico Institucional se debera garantizar la conservacion de los documentos en el soporte original y la
reproduccion a largo plazo de los documentos electrénicos.

Soporte normativo

Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1503, (29 de diciembre, 2011). Por la cual se promueve la formacion de
habitos, comportamientos y conductas seguros en la via y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 2851, (6 de diciembre, 2013). Por el cual se reglamenta los articulos 3,
4,5,6,7,9,10,12, 13,18 y 19 de la Ley 1503 de 2011 y se dictan otras disposiciones.

Colombia, Congreso de la Repuiblica. Decreto 1079 (26 de mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Transporte.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1369 (27, julio, 2022). Por medio del cual se deroga parcialmente el
Capitulo 8 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1079 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Transporte.

Colombia, Ministerio de Transporte. ion No.
metodologia para el disefio, i i
disposiciones.

(12, julio, 2022) Por la cual se adopta la
de los Planes de Seguridad Vial y se dictan otras

Colombia, Ministerio de Transporte. Resoluciéon No. 0001231 (5 de abril, 2016). Por la cual se adopta el documento para
la evaluacion de los Planes Estratégicos de Seguridad Vial.

Colombia, Ministerio de Proteccion Social.
de incidentes y accidentes de trabajo.

1401 (14, mayo, 2007). Por la cual se reglamenta la investigacion
Colombia, Congreso de la Republica. Ley 1562 (11, julio, 2012). Por la cual se modifica el sistema de riesgos laborales y
se dictan otras disposiciones en materia de salud ocupacional.

Colombia, Presidencia de la Republica. Decreto 1443 (31, julio, 2014). Por el cual se dictan disposiciones para la
implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).




REPUBLICA DE COLOMBIA Codigo:
DEPARTAMENTO DE ANTIQUIA
Concejo DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN Version:
Distrital de Medellin CONCEJO DE MEDELLIN
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha:
UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES CODIGO UNIDAD PRODUCTORA / DEPENDENCIA: 130

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA CUAL DEPENDE: SECRETARIA GENERAL

6di Soporte Retencion Disposicién Final
Codl.go Inlegra-do Serie / Subserie / Tipologia documental E B
Serie/ Subserie

Formato Procedimiento / Soporte Legal
7 D/EL. AG AC s CT

Aprobaciones

Convenciones

/
’ >) . @ Retencién (Ahos): AG - Archivo de Gestion; AC: - Archivo Central
(et etrgeecs oo e

Soporte: F- Fisico; DIEL - Digital / Electrénico
' Disposicion: E - Eliminacion; S - Seleccién; CT - Conservacion Total; MD - Medio Digitall
si

Secretario General

ERIE: Texto en NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA
Subserie: Texto en Negrilla Mayuscula Inicial
Lider de Programa de la Unidad de Informatica Técnica Administrativa de la Unidad de Informatica Tipologias Documentales: Texto sencillo
JUAN CAMILO ARREDONDO BALLESTEROS NANCY ESTELLA VELASQUEZ PARRA LUZ MARINA CATANO
Fecha de aprobacion: Acta de Aprobacion del Comité Interno de Archivo No. 09 del 06 de noviembre de 2025
Fecha de convalidacion: 17 de diciembre de 2025
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